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Disclaimer

Die in den Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige Ankiindigung geéndert
werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen von Firmen, Organisationen, Produkten, Domanen-
namen, Personen, Orten, Ereignissen sowie E-Mail-Adressen sind frei erfunden. Jede Ahnlichkeit mit
tatsédchlichen Firmen, Organisationen, Produkten, Personen, Orten, Ereignissen, E-Mail-Adressen und
Logos ist rein zufallig. Die Benutzer dieser Unterlagen sind verpflichtet, sich an alle anwendbaren
Urgeberrechtsgesetze zu halten. Unabhangig von der Anwendbarkeit der entsprechenden
Urheberrechtsgesetze darf ohne ausdrickliche schriftiche Genehmigung seitens EDV-Hausleitner
GmbH kein Teil dieses Dokuments fir irgendwelche Zwecke vervielfaltigt werden oder in einem
Datenempfangssystem gespeichert oder darin eingelesen werden.

Es ist moglich, dass die EDV-Hausleither GmbH Rechte an Patenten, bzw. angemeldeten Patenten, an
Marken, Urheberrechten oder sonstigem geistigen Eigentum besitzt, die sich auf den fachlichen Inhalt
des Dokuments beziehen. Das Bereitstellen dieses Dokuments gibt Ihnen jedoch keinen Anspruch auf
diese Patente, Marken, Urheberrechte oder auf sonstiges geistiges Eigentum.

Andere in diesem Dokument aufgefihrte Produkt- und Firmennamen sind mdoglicherweise Marken der
jeweiligen Eigentiimer.

Anderungen und Fehler vorbehalten. Jegliche Haftung aufgrund der Verwendung des Programms wie
in diesem Dokument beschrieben, wird seitens EDV-Hausleither GmbH ausgeschlossen.

© 2018 EDV-Hausleitner GmbH
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1. Allgemein

In den Masken Personal, Kunde, Lieferant, Artikel, Angebot, Auftrag, technischer Auftrag, Projekt
und Bestellung kénnen Dateien hinzugefugt werden. Diese werden nicht in der Datenbank gespeichert,
sondern im Dateisystem am Server abgelegt. Dadurch wird die Datenbank nicht unnétig vergréRert.

1.1 Voreinstellungen

In diesem Abschnitt des Dokuments sind Vorgénge beschrieben, die vom Administrator durchzufiihren
sind. Die fur den Anwender relevante Beschreibung finden Sie auf Seite 6.

In den Voreinstellungen auf der Registerkarte Global muss ein Verzeichnis definiert werden, in dem die
gesamten hinzugefugten Dateien abgespeichert werden. In dem gewahlten Verzeichnis gibt es fir jedes
Formular einen Unterordner, z.B. ,Artikel_Dateien®, ,Lieferant_Dateien®,...

Offnen Sie Administration > Voreinstellungen, geben Sie ihre Filialnummer ein (wenn Sie nur eine
Filiale verwenden, tragen Sie bitte ,1“ ein) und wechseln Sie zur Registerkarte Global. Tragen Sie im
Feld Pfad Dateiverwaltung das Verzeichnis ein, in dem Dateien abgespeichert werden sollen.

n Voreinstellungen -

Drucken 7 0

Andern Loschen Abbrechen = < > > Suchen - G | Fix

Filizle Mr: 1 Kurzbezeichnung: EDV HAUSLEITMER GMEH Filiallogik

Allgemein} Sc:hlu'ssell Kfm. Ergdnzungen 1| Kfm. Erganzungen 2] Efm. Erganzungen 3] Bestellungl Texte 1] Texte 21 “Yorzchlag Kunde | FIBU-Mummern | % orschlag L\eferantl Mahnungl Techni Global 1

Pfad Dateiverwalung:  \\server!'Datsiablage =

Bestétigen Sie mittels Andern.
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1.2 Suchbegriffe

Fur jedes Formular, in dem die Dateiverwaltung zur Verfiigung steht, kann eine Ordnerstruktur erstellt
werden. Offnen Sie Allg. Stammdaten > Suchbegriff.

Abprechen & < 3 ¥ I"H|EM'-"1 1 B

Labele: ARGEEOT D atediriagn

Suchbegil | Flad | (raleriane
| | Mertsgrunbedagen VDR _ LR\ Argebote’ BARE prblo BAMN Bad omames BAKE e chrame! LAK KD
Sarpchieyrcruniedagen
Flars
Fokos L VENF _LAHA Argebote’ LK erhn BAMNBadVomames BANEe schrame'\BANKC Folos | BANNG - BFaio
0 3
Mo Zode b [F2 Markainl Zaon: koo b 4 L

Waéhlen Sie in der Dropdown-Liste Tabelle fir welches Formular Sie die Suchbegriffe anpassen
mdchten. Sie haben jetzt die Mdglichkeit Suchbegriffe zu definieren (Button Neue Zeile einfligen oder
F2) bzw. zu lI6schen (Button Markierte Zeilen 16schen). Mittels den vier Pfeil-Buttons kdnnen Sie die
Struktur der Suchbegriffe anpassen, wobei oben und unten nur die Reihenfolge verandert, wahrend

links und rechts den gewdhlten Begriff eine Ebene hoher (Uberordner) bzw. eine Ebene tiefer
(Unterordner) stellen.
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1.2.1 Pfad

Im Formular Allg. Stammdaten > Suchbegriff kann nun hinter jedem Suchbegriff ein eigener Pfad
definiert werden. Dateien, die bei diesem Suchbegriff abgelegt werden, werden in das hier definierte
Verzeichnis gespeichert. Hierbei kbnnen Variablen verwendet werden. Die vollstéandige Liste finden
Sie in diesem Dokument unter Punkt 5.

Es kdnnen auch eigene, fixe Variable in den Globalen Einstellungen definiert werden. Sie missen wie
folgt angelegt werden:

[] Globale Einstellungen - 8 X
,e g ol Y Global ¥ Benutzer | Nur angemeldeter Benutzer Computemname: YLO03 Terminalserver @
Neu Loschen |Speichern Import 7 Filiale ¥ PC /' Mur angemeldeter PC Benutzemame: EDY PC_Verw.
Parameter Wwiert Bemerkung Kenner -
BALLGEMEIM
EHFIBU_BMD

EKOMMUNIEATION

ES0MS029

ES0N5056

E50H5071

ES0NS072

ESOMS079

ES0MS5085

H350MSET

E350MSEE

HS50NSED

Bl

EABLAGE

EIABLAGE _VARIABLEN
WOR_JAHR

EABLIREBUCHEN

EALLGEMEIN

EDATABASE

EDRUCKEN

[FHFILIALE

EFRM_EREDETAIL

EFRM_[ZDETAIL

EHIAWINTOEOMM

EHKFM

EFOMMUNIEATION

K| IRRE

EENUTZEF EDY

Einztellungen Ubemehmen

Kategorie: WAWI
Subkategorie: ABLAGE_VARIABLEN

Der Parameter muss mit VOR__ beginnen, der Name danach ist frei zu definieren. Im Wert wird der
Text festgelegt, der dann im Verzeichnis- bzw. im Dateinamen verwendet wird.

Wenn kein Pfad fur einen Suchbegriff definiert wird, gilt der allgemein fir die Dateiablage gultige Pfad
aus den Voreinstellungen (Registerkarte Global).

1.2.2 Dateiname

Es kann auch ein Schema fur den Dateinamen definiert werden, in dem ebenso Variablen verwendet
werden kdnnen. Hier gilt allerdings, dass zusétzlich freie Variablen definiert werden kdnnen, die dann
erst beim Einfligen einer Datei abgefragt werden.

Erstellt: 13.08.2020
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Beispiel Fotos:

Der definierte Dateiname fiir den Suchbegriff Fotos lautet #ANNo - #Foto.

#ANNOo ist eine vordefinierte Variable, die automatisch befullt wird.

#Foto ist eine freie Variable.

Beim Einflgen einer Datei kommt folgende Abfrage:

Variablenaufldsung

X

Yariable Wt

Foto

Ok

Abbrechen

Ein Wert fUr die Variable Foto wird eingegeben, z.B. Ki

Variablenauflésung

X

Yanable Wert

+" | Foto Kiiche

Ok

Abbrechen

Bestatigung mit Ok.

che.

Die Datei wird laut Definition (#ANNo - #Foto) als AN18501 - Kiiche gespeichert.

[ Angebot - Kopfdaten

- = %

Einfiigen  Andern | Lbschen Abbrechen < < > > Suchen @ % MC | Fix | Drucken sarz v 7 0
Angebots-Nr ANTE50] Meu Bezeichnung:  Hausleitner K BAD Titel: Angebot
Angehotsart-r: 200 Tischlerei Status: Gedruckt-zur Nachverfolg. ~
Kunde-Nr: 200027 Markus Hausleitner - 9333 Test ' Bruttoformular Erledigt

. : Erfassungsdatum;  13.07.2018
Ubersicht] Allgemein] AN Adesse| 48-/L5-/REAnschit] Kim. Daten| Fosiionen| Vorbem. /ar.| Tee 1] Teste 2] Kennzeichen] Auiiidge Datelen
Bezsichnung Typ Datei Info eifasst | etfasst | gednder
B
1 AN18501 HAUSLEITHER K BAD 2000053 93-3-3 pdf PDF 13072018 -11:26 | 13.07.18|EDV
Plane
ElFotos
AN18501 - Kliche iPa 20092017 -15:43 | 12.07.18|EDV

Dateifen hinzufiigen Dateifen] diucken

Datsifen dffnen

Yorschau

Zuteilung &ndsm

Seite: 7 von 26
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1.2.2.1 Automatische Benennung beim Hinzufiigen mehrerer Dateien gleichzeitig

[Z] Angebot - Kopfdaten - 0 x
Einfigen Andern Loschen Abbrechen < < > = Suchen - MC ‘ Fix Drucken SQLZ2 x || 0 E
Angebots-Hr AN18501 Heu Bezeichrung:  Hausleitner K BAD Titel:  Angebaot
Angebotsart-Mr 200 Tischlersi Status:  Gedmckt-zur Machverfolge =
Kunde-Mr. 200027 D Dateien auswéhlen... Pad Erledigt
- i Erfassungsdatum:  13.07.2018
Ubersich] Allgemein| 4N Adresse| 4B-AS| Suchenin: [ | Fotos | & @ ef B ?
Name Datum Typ GroBe Markierun... tei Info erfasst erfasst geanderl
ElVertrag I &) DSCO01 jpg 29.00.2017 15:43 JPG-Datei 2KB
T AMNT2501 HAUSLEITNER K BALD @ DSCO02,jpg 20.09.2017 15:43 JPG-Datei 2KB oe-11:26 | 13.07.18 EDY
Ausschreibungzunterlagen & DSCO03.jpg 29.00.2017 15:43 JPG-Datei 2KB
Pléne | DSC004,jpg 29.09.2017 1543 JPG-Datei 2KB
Fotos & DSC005.jpg 29.00.2017 15:43 IPG-Datei 2KB
Dateiname:  [DSCO01jpg" “DSCO02jpg” “DSCO03jpg” “DSCO04jpg" “DSCO0Sjpa” ¥ | Offnen |
Dateityp: [ Alle Dateien ~|  Abbrechen |
[~ Schreibgeschiitzt affnen
< >
Dateilen] hinzufiigen Dateilen) ldschen Dateilen] ducken D ateilen] dfinen Worzchau Zuteiung dndem

Wenn mehrere Dateien beim Hinzufligen ausgewahlt werden (Button Datei(en) hinzufiigen) und im
Suchbegriff ein Dateiname definiert ist, dann werden die Dateien automatisch nummeriert.

[ Angebot - Kopfdaten - =B X
Einfugen Andern Loschen Abbrechen < < > >| Suchen - MC ‘ Fix Drucken SQL2 = || 0 B
Angebats-Mr AN18501 Meu Bezeichnung:  Hausleitner K BAD Titel:  Angebat
Angebotsart-Mr 200 Tischlersi Status:  Gedmickt-zur Nachverfoloy =
Funde-Nr. 200027 arkus Hausleitner - 9333 Test ' Bruttofarmular Erledigt
= = = = = = = . Erfassungsdatum; 13.07.2018
Uberslchll Allgemelnl AM Adresse | AB-/LS-/RE -Anschiift | Kim. Dalenl Puslllunanl Worbem. .v‘\u"ar.l Texte 1 | Texte 2| Kennzeichen | Auftige Dateien
Bezeichnung Typ Dratei Info erfasst erfagst geanderl
v 1
1 ANT8501 HAUSLEITHNER K BAD 2000053 93-3-3.pdf FDF 13.07.2018-11:26 | 13.07.18|EDY
A P 1
Plane
ElFotos
AN18501 - Kiiche ipo 29.09.2017 - 15:43 | 13.07.18| EDY
ANT8501 - Kiiche (1) ipg 29.09.207 -15:43 | 130718 EDY
ANTE501 - Kiiche (2 ipg 29.092017 -15:43 | 13.07.18|EDY
ANTEE0T - Kiiche (3) ipg 29.08.2017 -15:42 | 13.07.18|EDY
ANT8E0T - Kiiche (4] ipo 29.09.2M7 - 1542 | 13.07.18|EDY
£ >
Diateilen] hinzufiigen Dateilen) [dechen Dateilen] ducken Dateien) dffnen Worechau Zuteilung dndern

Seite: 8 von 26
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1.3 Pfad-Vorschlag beim Hinzufiigen von Dateien

In den Globalen Einstellungen kann ein Pfad definiert werden, der standardmaRig im Dialog zum
Hinzufligen von Dateien geoffnet werden soll.

DGIoba\eElnstellungen - B X

? & E \,J V| Global ¥ Benutzer | Mur angemeldeter Benutzer Computemname: YLO03 Terminalserver 6

Neu Ldschen Speichern Import | Filiale ¥ PC V| Mur angemeldeter PC Benutzemame: EDY PCVerw.

Parameter Wwiert Bemerkung Kenner -

HALLGEMEIN
EFIBL_BMD
EKOMMUNIKATION
E50N5023
HS0N5056
ES0NSO71
H50NS078
ES0NS079
H50N5085
HSONSET
HS0NSEE
ESONSES
il
EIABLAGE

SERDIR WZwischenabloge | T BENUTZERED)
EABLAGE_VARIABLEN
HABLIREBLUCHEN
HALLGEMEIN
EIDATABASE
EDRUCKEN
EFILIALE
EFRM_EREDETAIL
EIFRM_ZDETAIL
EIAWINTOKOMM
EKFM
EKOMMUNIKATION
K IRNE

Einzstellungen ubemehmen

Kategorie: WAWI
Subkategorie: ABLAGE
Parameter: USERDIR

Im Wert muss der Pfad eingetragen werden.

Erstellt: 13.08.2020
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WAWI Dateiverwaltung

2. Hinzufliigen von Dateien

Wechseln Sie im gewlinschten Formular (in diesem Beispiel Artikel) auf die Registerkarte Dateien.
Hier sehen Sie nun die zuvor definierten Suchbegriffe als Ordnerstruktur. Aul3erdem werden folgende
Daten von hinzugefugten Dateien angezeigt:

e Bezeichnung: Als Vorschlag fiir die Bezeichnung wird der Dateiname beim Hinzufiigen von
Dateien verwendet. Das Ab&ndern der Bezeichnung hat keinen Einfluss auf den Dateinamen.

o Dateityp: Der Dateityp (ob es sich um eine Excel-, Word-, Text, ...—datei handelt)

o Datei-Info: Erstellungsdatum, und -uhrzeit der Datei.

e Erfasst-Datum: Datum, wann die Datei dem Artikel hinzugefligt wurde.

o Erfasst-Benutzer: Benutzer, der die Datei dem Artikel hinzugefiigt hat.

e Geadndert-Datum: Datum, wann die Datei gedndert wurde.

e Geandert-Benutzer: Benutzer, der die Datei gedndert hat.

[ Artikel - B Xx
Einfiigen Andern Lioschen Abbrechen l= < > > Suchen - MC | Fix Drucken LN i ) B ArtikeHnfo
Artikel Nr: 150035 MNeu wiarenart | Handelsware/Produktion = Kurzbezeichnung: AKZ3601X Gespent: N -
Bezeichrung: Whirlpool Backoten AKZ 360 [ EAM-Code: Warengruppen-artikel: N -
Hauptliterant MNr: - 3000002 Unternehmen 4020 Linz Mengeneinheit:
Ubersicht| Kfm. Ergahzung| Techn. Erga’nzungl Texlel ArlikeI-SetI Prewsel Lagerl Dispon\ertl Bestellll Grafikl Formatel Kennzeichen Dateien Techrischer Adikel: i -
Bezeichnung Typ [ratei Info erfagst erfasst geanderl
Al
EKalkulation
K.alkulation whilpool Backofen wlan 03021981 - 0616 | 04.08.15|WL
HProduktbeschreibung
Beschreibung Whilpool Backofen pof 03021981 - 0616 | 04.08.15|WL
Fata ‘whirlpool Backafen iPa 03021981 - 0616 | 04.08.15 VL 04.081
freigeben
ElLi
Fotos

Dateilen] hinzufiigen Dateilen) laschen

Dateilen) ducken

Diateilen] affnen

Quelle zsigen

Yorschau

Zuteilung dndern

Seite: 10 von 26
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Um Dateien hinzuzufigen, wahlen Sie den Button Datei(en) hinzufligen. Es offnet sich ein
Dialogfenster zur Auswahl der gewiinschten Dateien. Es ist auch méglich hier mehrere Dateien
auszuwahlen.

Suchenin: | {8 AN vle ® e B

Ordner (6)

h Bilder i Desktop
E:. Dokumente )‘ Downloads

Videos

u& Musik

Gerdte und Laufwerke (6)

Dateiname: I

Dateityp: [ Alle Dateien

O Schreibgeschitzt offnen

Wenn Sie die gewiinschten Dateien ausgewahlt haben, 6ffnet sich ein Fenster in dem Sie auswahlen
kénnen, welchem Suchbegriff die Dateien zugeteilt werden sollen.

In diesem Fenster miissen Sie zusatzlich eine
der folgenden drei Optionen wahlen:

Suchbedriff:

eI ¢ Datei(en) in Zielverzeichnis kopieren
&llgemein Die Originaldatei wird in das Zielverzeichnis
Kalkulation kopiert, bleibt aber auch in ihrem bisherigen
Verzeichnis bestehen.

freigeben
ElLizenzen

Fotos o Datei(en) in Zielverzeichnis verschieben

Die Originaldatei wird in das Zielverzeichnis
verschoben und steht in ihrem bisherigen
Verzeichnis nicht mehr zur Verfigung.

e Datei(en) in Quellverzeichnis belassen
Die Datei wird weder Kkopiert noch
verschoben, sondern nur der Pfad in dem sie
liegt abgespeichert. Sollte sie daher in
spaterer Folge verschoben oder geldscht
werden, steht sie auch nicht mehr in der
Dateiverwaltung des Artikels zur Verfligung.

— Speicherung

[ Dateilen] in Zielverzeichnis kopiersn

[« Dateilen] in Ziglverzeichniz verschieben

[ Dateifen] in Quellverzeichniz belaszen

0K

Erstellt: 13.08.2020
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Wird eine Datei hinzugefugt, die dem Artikel bereits zu einem vorherigen Zeitpunkt hinzugefugt wurde,
erscheint eine Abfrage, ob der bestehende Eintrag aktualisiert, oder ein neuer Eintrag erstellt werden
soll.

@ E = emigtiert fur den Autikel bereitz ein Eintrag. Mochten Sie einen neuen Eintrag anlegen oder den bestehenden Eintrag updaten?

NeuerEmtrag Eintrag aktualizieren Abbrechen

Wird ein neuer Eintrag erstellt, erhalt die Datei einen neuen Namen mit einer angehéngten laufenden
Nummer, sodass die verschiedenen Versionen unterschieden werden kdnnen. Mit der Option Eintrag
aktualisieren, wird die bestehende Datei Uberschrieben.

Erstellt: 13.08.2020
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3. Funktionen

e Datei(en) l6schen
Es wird sowohl die Datei im Dateisystem als auch der Verweis in der Datenbank geléscht

e Datei(en) drucken
Es offnet sich der Druckdialog. Nach Auswahl des Druckers werden alle markierten Dateien an den
Drucker gesendet.

e Datei(en) 6ffnen
Alle markierten Dateien werden in den jeweiligen Programmen geoffnet.

e Quelle zeigen
Offnet den Datei-Explorer des Betriebssystems und zeigt das Verzeichnis, in dem die Dateien
gespeichert sind.

e Vorschau
Es wird eine Vorschau der gewéahlten Datei angezeigt. Bei einem Klick auf eine andere Zeile wird
diese Vorschau wieder ausgeblendet.

e Zuteilung &ndern
Hier kdnnen Sie den Suchbegriff, dem die gewahlte Datei zugeordnet ist, @&ndern und sie somit in
der Ordnerstruktur verschieben.

3.1 Umbenennen von Dateien

Dateien kdnnen direkt durch einen Klick in die Spalte Bezeichnung umbenannt werden.

[0] Angebot - Kopfdaten - B X
Einfigen  Andern  Lbschen Abbrechen J< < > > Suchen @ # MC | Fix ‘ Drucken 084 -2 0 BB
Angebats-Mr AN1E501 New Bezeichnung  Hausleitner K BAD Titel:  Angebot
Angehotzart-Hr: 200 Tischlerei Status:  Gedmckt-zur Nachverfolg =
Funde-MNr: 200027 Markus Hausleitner - 9333 Test W Bruttaformular Erledigt:

= = = = = = = . Erfaszungzdatum: 13.07.2018
Uberslcht] Allgememl &N Adresse | AB-/LS-/RE-Anschrift| Kim. Datenl Posltlonen] Worbem. Aar I Teste 1] Texte 2] Kernzeichen | Auftrige D atsien

Bezeichnung Typ Datei Infa erfasst erfazst geander!
S¥ertrag
1 AN18501 HALSLEITHNER K BAD 2000053 33-3-3 pdf POF 13.07.2018-11:26 | 13.07.13 | EDY
A P 1
Plane
ElFotos
| AH18501 - Kiiche Frontarsicht  slf— ipg 13.07.18 | EDV
AM18501 - Kiiche [1] ipg 13.07.18 | EDY
ANT8501 - Kiiche (2] ipg 13.07.18 | EDY
ANT8501 - Kiiche (3] Frage... ipg 13.07.18 | EDY
AM18501 - Kiiche (4] ipg 13.07.18 | EDY
@ Soll der Dateiname auch gedndert werden?
Nein
< >
Dateien) hinzufiigen Dateilen] ldzchen Dateien) drucken Dateilen) offnen WVorschau Zuteilung Snderm

Es erscheint eine Abfrage, ob der Dateiname auch geandert werden soll. Durch Bestéatigen mit Ja wird
die Datei, wie sie in der Windows-Explorerstruktur abgelegt ist, umbenannt. Wird die Option Nein
gewabhlt, wird nur der Eintrag in WAWI geéndert, der Dateiname jedoch nicht.
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3.2 Dateien per Outlook versenden

DAngeth-Kopfdaten - o X

Drucken 084 = || 0 E

Einfugen Andern Loschen Abbrechen < < > >| Suchen - HC | Fix

Angebots-Mr AN18501 Mew Bezeichnung:  Hausleitner K BAD Titel:  Angebat
Angebotsart-Ni: 200 Tischlerei Status:  Gedruckt-zur Nachverfolge =
Kunde-Nr: 200027 Markus Hausleitner - 9333 Test | Bruttoformular Erledigt:

. . " . . Erfassungsdatum: 13.07. 2018
Uberslchtl A\Igemelnl AN Adresze | AB-/LS-/RE-2nschrift| Kfm Dalenl F‘osltlnnenl Yorbem. Mar. | Texte 1| Texte 2| Kannzelchenl Auftrage Datelanl

| Bezeichnung | Tvp | Datei Infa erfasst erfasst geander!
E¥ertragsunterlagen
A hreibung: 1 Datei(en) hinzufiigen
Pline Datei(en) ldschen
DFotos = " Datei(en) 6ffnen -
AM18501 - Kiiche Frontansicht ira 1307.18 | EDY 25101
ANTE501 - Kiiche (1] Datei(en) drucken ing 13.07.18|EDV
AM18501 - Kiiche [2) Datei(en) per Mail versenden iPa 1307.18|EDY
AM18501 - Kiiche (3] Quelle zeigen ipa 130718 |EDY
AMN18501 - Kiiche (4] ipg 13.07.18|EDY
Speicherplatz dndern
Export zu Excel
< >
D ateilen] hinzufiigen Drateilen] laschen Dateilen) drucken D ateilen] dffnen Warschau Zuteilung dndem

Wahlen Sie die Zeile der Datei aus, die Sie per Mail verschicken mochten. Sie kdnnen auch mehrere
Zeilen markieren. Offnen Sie danach durch einen Rechtsklick das Kontextmenii und wahlen Sie die
Option Datei(en) per Mail versenden. Es 6ffnet sich ein Outlook-Fenster zum Versenden einer neuen
Mail mit den gewéhlten Dateien im Anhang.

Unbenannt - Nachricht (Nur-Text)

Optionen Tent formatieren Uberpriifen Q Was mdchten Sie tun?

ot /sl .0'?. [ Datei anfiigen - |* Nachverfolgung ~
]
. D v 1] Element anfligen - I Wichtigkeit: hoch
Einfligen F K U |3 Adressbuch  Mamen
- iiberpriifen [# signatur - ¥ Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage Text MNamen Einflgen Markierungen P L
An,
=1
cc.
Senden
Bec
Betreff

1 AN18501T HAUSLEITMNER K BAD 2000053 99-3-3.pdf
Angefigt -
ne | 200 KB
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Wenn mehrere Dateien zum Versenden markiert werden, erscheint eine Abfrage, ob die Dateien zu
einem ZIP-Archiv zusammengefasst werden sollen.

[:] Angebot - Kopfdaten

@ Soll aus den markieten Dateien eine ZIP-Datel erstellt werden’?

Mein

- = X
Einfugen-| |-Andegn-| | Lbschen. |Abbrechen | < | | <-| |->-| -*| -Suchen | # MC | Fix | Drucken o084 76 E
Angebats-Mr AM18501 Meu Bezsichrung:  Hausleitner K BAD Titel:  Angebot
Angebatsart-Nr: 200 Tischlerei Status:  Geduckt-zur Machverfoloy -
Kunde-Nr: 200027 Markus Hausleitner - 9333 Test | Bruttoformular Erledigt:
= = = = = = . Erfaszungsdatum:  13.07.2018
Uberslcht} A\Igemem] AM Adresse| AB-/LS-/RE -Anschrift| Kfm Daten] F‘oswtlonen] “orbem. Afar. ] Texte 1] Teste 2] Kennzeichen | Auftrige D ateien
Bezeichnung Typ Datei Info erfaget erfazst geanderl
[Ski
1AN18501 HAUSLEITHER K BAD 2000053 33-3-3.pdf FDF 13.07.2008-11:26 | 13.07.18 EDY
Pline
ElFotos
ANT8501 - Kiiche (2) Datei(en) hinzufigen ipa 12.07.18 EDV
ANT8501 - Kiiche (3) Datei(en) ldschen ipa 12.07.18| EDV
AN18501 - Kiiche (4] Datei(en) &ffnen ] 13.07.18 EDY
Datei(en) drucken
Datei(en) per Mail versenden L\\,
Quelle zeigen
Speicherplatz andern
Export zu Excel
< >
D ateilen) hinzufligen Dateilen) laschen Dateilen) drucken Dateilen) offnen Vorschau Zuteiung andarn
Frage ZIP-Dateiname: X
ZIP-Mame:  Fotos

Ok

Unbenannt - Machricht (Nur-Text)

Optionen Text formatieren Uberprifen Q Was méchten Sie tun?
'“‘D |_-_ éf& [ll Datei anfagen - |* Nachverfolgung ~
i @ 107 Element anfugen - ! Wichtigkeit: hoch
Einfugen E kK U | = Adressbuch  Namen
- iiberpriifen [ signatur~ + Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage Text Mamen Einflgen Markierungen ] ~
An
=1
C...
Senden
Bre..
Betreff
g Fotoszip
Angefigt E 553 KB e
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3.3 Speicherplatz &ndern

Wenn Sie den Speicherort einer Datei in der Windows-Explorerstruktur &ndern méchten, kann dies per
Rechtsklick auf die gewiinschte Zeile durchgefuhrt werden.

[T Angebot - Kopfdaten - B X
Einfiigen Andern Lioschen Abbrechen = < > >| Suchen - HC | Fix Drucken | 024 -7 0 E
Angebats-Nr 4N18501 Meu Bezeichnung:  Hausleitner K BAD Titel  Angebot
Angebotsart-hr: 200 Tigchlerei Status:  Gedruckt-zur Machverlolgl ~
Kunde-Nr. 200027 Markus Hausleitner - 9333 Test /| Bruttoformular Erledigt:
— = = = = . Erfassungsdatur:  13.07.2018
Uberslchl} A\Igemeln] AN Adresze| AB-/LS-/RE -Anschirift| Kfm, Dalen] F’Uslllunen] Worbem. MV ar. I Texte 1] Texte 21 Kannzelchen] Aultrage Datelanl
| | Bezeichnung | Typ | [ratei Info erfazst erfasst geanderl

Datei(en) hinzufigen

Plane Datei(en) loschen
BFotos Datei(en) 6ffnen
AM18501 - Kiiche Frontansicht ipa 130718 |EDY 26101
AMTEE0T - Kiiche [1) Datei(en) drucken ipa 130778 | EOY
AM18501 - Kiiche (2] Datei(en) per Mail versenden ipg 13.07.18|EDY
AMN18501 - Kiiche (3] Quelle zeigen ipa 130718 |EDY
AM18501 - Kiiche [4] i 1<) 1307.78 | EDY
Speicherplatz dndern I}
Export zu Excel
< >
D ateilen] hinzufiigen Dateilen] laschen Dateilen) drucken Dateilen] dffnen Yarschau Zuteilung dndem

Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie den neuen
Speicherort auswahlen kénnen. Bei Bestatigen mit OK
wird die Datei in das gewéhlte Verzeichnis verschoben.
Der WAWI-Eintrag bleibt dabei unverandert.

Dateien verschieben nach... >

v E Dieser PC ~
_J 30-Objekte
= Bilder
[ Desktop
EE-‘] Dokumente
; Downloads
D Musik

m Yideos

v i, Lokaler Datentrager (C:) v

Meuen Ordner erstellen Abbrechen
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4. Sonstiges

Beim Ldschen eines Artikels werden die angehéngten Dateien im Dateisystem ebenfalls geléscht.
Beim Kopieren eines Artikels mit der Funktion Fix werden angehéngte Dateien nicht mitkopiert.
Eine Datei kann direkt per Doppelklick auf die Zeile aus der WAWI-Maske geéffnet werden.

Beim Ldschen erscheint eine Abfrage zur Bestatigung, ob die Datei wirklich geldscht werden soll.

Bitte beachten, dass nicht nur der Eintrag in WAWI gel6éscht wird, sondern auch die Datei endgiiltig

aus der Explorerstruktur.

e Per Rechtsklick in der Maske steht ein Kontextmeni zur Verfiigung, mit dem die Funktionen der
Dateiablage aufgerufen werden kénnen.

5. Liste verfugbarer Variablen

ACHTUNG! Bei der Verwendung von Variablen beim Dateinamen, muss darauf geachtet werden, dass
keine Zeichen, die das Betriebssystem ausschlief3t, vorkommen. Es darf somit z.B. kein Schragstrich in
der Kommission vorkommen.

5.1 Beleg Angebot

ANGEBOT KOPF
ANGEBOT NO #ANNO
BEZEICHNUNG #ANBez
ERFASSER NO #ANErfNo
#ANErfVorname
#ANErfNachname
BERATER NO #ANBerNo
#ANBerVorname
#ANBerNachname
PLANER NO #ANSachbNo
#ANSachbVorname
#ANSachbNachname
ARCHITEKT #ANArchitekt
BAUTRAEGER #ANBautraeger
KOMMISSION #ANKomm
KZ1-KZ20 #ANKz1-#ANKz20
LIEFERART NO #VersandartNo
#VersandartBez
#VersandartBeschr
KUNDE NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundelLandNo
#KundelLand
FILIAL NO #ANFilialNo
AUFTRAGSART NO #ANAUATrtNo
#ANAUBez
PROJEKT NO #ProjNo
PROJEKT Nur wenn ANGEBOT KOPF.PROJEKT NO != NULL
BEZEICHNUNG #ProjBez
KURZBEZEICHNUNG #ProjKurzbez

KZ1-KZ20

#ProjKz1-#ProjKz20
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5.2 Beleg Auftrag
AUFTRAG_ KOPF
AUFTRAG NO #KANoO
BEZEICHNUNG #KABez
ERFASSER NO #KAErfNo
#KAErfVorname
#KAErfNachname
BERATER NO #KABerNo
#KABerVorname
#KABerNachname
PLANER _NO #KASachbNo
#KASachbVorname
#KASachbNachname
ARCHITEKT #KAArchitekt
BAUTRAEGER #KABautraeger
KOMMISSION #KAKomm
LIEFER_LAND NO #LieferLandNo
LIEFER_LAND #LieferLand
KZ1-KZ20 #KAKz1-#KAKz20
LIEFERART _NO #VersandartNo
#VersandartBez
#VersandartBeschr
KUNDE_NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundeLandNo
#KundelLand
FILIAL NO #KAFilialNo
AUFTRAGSART NO #KAAUArtNo
#KAAUBez
HAUPTAUFTRAG NO #HAKANO
PROJEKT NO #ProjNo
KUNDE BESTELL NO #KUBestellNo
AUFTRAGSDATUM #ABDatum
#ABDatum_ JAHR
#ABDatum_ MONAT
#ABDatum TAG
PROJEKT Nur wenn AUFTRAG_KOPF.PROJEKT NO != NULL
BEZEICHNUNG #ProjBez
KURZBEZEICHNUNG #ProjKurzbez

KZ1-KZ20

#ProjKz1-#ProjKz20

5.3 Beleg Lieferschein
LIEFERSCHEIN KOPF
LIEFERSCHEIN NO #L.SNo
BEZEICHNUNG #L.SBez
ERFASSER NO #L.SErfNo
#LSErfVorname
#L.SErfNachname
BERATER NO #1L.SBerNo
#L.SBerVorname
#L.SBerNachname
PLANER NO #LSSachbNo
#L.SSachbVorname
#L.SSachbNachname
ARCHITEKT #LSArchitekt
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BAUTRAEGER #LSBautraeger
KOMMISSION #LSKomm
LIEFER LAND NO #LieferLandNo
LIEFER_LAND #LieferLand
KZ1-KZ20 #LSKz1-#LSKz20
LIEFERART _NO #VersandartNo
#VersandartBez
#VersandartBeschr
KUNDE_NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundeLandNo
#KundelLand
FILIAL NO #LSFilialNo
LIEFERDATUM #LSDatum

#L.SDatum JAHR

#L.SDatum MONAT

#LSDatum TAG

AUFTRAG_KOPF

AUFTRAG NO #KANO
BEZEICHNUNG #KABez
ERFASSER NO #KAErfNo
#KAErfVorname
#KAErfNachname
BERATER NO #KABerNo
#KABerVorname
#KABerNachname
PLANER NO #KASachbNo
#KASachbVorname
#KASachbNachname
ARCHITEKT #KAArchitekt
BAUTRAEGER #KABautraeger
KOMMISSION #KAKomm
KZ1-KZ20 #KAKz1-#KAKz20
FILIAL NO #KAFilialNo
AUFTRAGSART NO #KAAUArtNo
#KAAUBez
HAUPTAUFTRAG NO #HAKANO
PROJEKT NO #ProjNo
KUNDE BESTELL NO #KUBestellNo
AUFTRAGSDATUM #ABDatum
#ABDatum JAHR
#ABDatum MONAT
#ABDatum TAG
PROJEKT Nur wenn AUFTRAG KOPF.PROJEKT NO != NULL

BEZEICHNUNG

#ProjBez

KURZBEZEICHNUNG

#ProjKurzbez

KZ1-KZ20

#ProjKz1-#ProjKz20

5.4 Beleg Rechnung

RECHNUNG_KOPF

RECHNUNG_NO #RENoO

BEZEICHNUNG #REBez

TRECHNUNG ART #REATrt

ERFASSER _NO #REErfNo
#REErfVorname
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#REErfNachname
BERATER NO #REBerNo
#REBerVorname
#REBerNachname
ARCHITEKT #REArchitekt
BAUTRAEGER #REBautraeger
KOMMISSION #REKomm
KZ1-KZ20 #REKz1-#REKZz20
LIEFERART _NO #VersandartNo
#VersandartBez
#VersandartBeschr
KUNDE_NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundeLandNo
#KundelLand
FILIAL NO #REFilialNo
RECHNUNG DATUM #REDatum
#REDatum JAHR
#REDatum MONAT
#REDatum TAG

AUFTRAG_KOPF

AUFTRAG NO #KANO
BEZEICHNUNG #KABez
ERFASSER NO #KAErfNo
#KAErfVorname
#KAErfNachname
BERATER NO #KABerNo
#KABerVorname
#KABerNachname
PLANER NO #KASachbNo
#KASachbVorname
#KASachbNachname
ARCHITEKT #KAArchitekt
BAUTRAEGER #KABautraeger
KOMMISSION #KAKomm
LIEFER LAND NO #LieferLandNo
LIEFER LAND #LieferLand
KZ1-KZ20 #KAKz1-#KAKz20
FILIAL NO #KAFilialNo
AUFTRAGSART NO #KAAUArtNo
#KAAUBez
HAUPTAUFTRAG NO #HAKANO
PROJEKT NO #ProjNo
KUNDE BESTELL NO #KUBestellNo
AUFTRAGSDATUM #ABDatum
#ABDatum JAHR
#ABDatum MONAT
#ABDatum TAG
PROJEKT Nur wenn AUFTRAG KOPF.PROJEKT NO != NULL

BEZEICHNUNG

#ProjBez

KURZBEZEICHNUNG

#ProjKurzbez

KZ1-KZ20

#ProjKz1-#ProjKz20
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5.5 Beleg Proforma

PROFORMA_KOPF

PROFORMA NO #PFRENoO
BEZEICHNUNG #PFREBez
ERFASSER NO #PFREErfNo
#PFREErfVorname
#PFREErfNachname
BERATER NO #PFREBerNo
#PFREBerVorname
#PFREBerNachname
ARCHITEKT #PFREArchitekt
BAUTRAEGER #PFREBautraeger
KOMMISSION #PFREKomm
KZ1-KZ20 #PFREKz1-#PFREKz20
LIEFERART _NO #VersandartNo
#VersandartBez
#VersandartBeschr
KUNDE_NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundeLandNo
#KundelLand
FILIAL NO #PFREFilialNo
RECHNUNG DATUM #PFREDatum

#PFREDatum_JAHR

#PFREDatum_MONAT

#PFREDatum_TAG

5.6 Beleg Mahnung

MAHNUNG

MAHNUNG NO #MANoO
RECHNUNG NO #RENoO
MAHNSTUFE NO #MAStufeNo
KUNDE NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundeLandNo
#KundelLand
AUFTRAG NO #KANO
ERFASSUNG DATUM #MADatum

#MADatum_JAHR

#MADatum_MONAT

#MADatum TAG

RECHNUNG_KOPF

BEZEICHNUNG #REBez
TRECHNUNG ART #REArt
ERFASSER NO #REErfNo
#REErfVorname
#REErfNachname
BERATER NO #REBerNo
#REBerVorname
#REBerNachname
ARCHITEKT #REArchitekt
BAUTRAEGER #REBautraeger
KOMMISSION #REKomm
KZ1-KZ20 #REKz1-#REKZz20
LIEFERART NO #VersandartNo
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#VersandartBez

#VersandartBeschr

KUNDE_NO

#KundeNo

#KundeNamel

#KundeLandNo

FILIAL_NO

#REFiliaINo

RECHNUNG_DATUM

#REDatum

#REDatum_JAHR

#REDatum_MONAT

#REDatum TAG

AUFTRAG_KOPF

BEZEICHNUNG #KABez
ERFASSER NO #KAErfNo
#KAErfVorname
#KAErfNachname
BERATER NO #KABerNo
#KABerVorname
#KABerNachname
PLANER NO #KASachbNo
#KASachbVorname
#KASachbNachname
ARCHITEKT #KAArchitekt
BAUTRAEGER #KABautraeger
KOMMISSION #KAKomm
LIEFER LAND NO #LieferLandNo
LIEFER LAND #LieferLand
KZ1-KZ20 #KAKz1-#KAKz20
FILIAL NO #KAPFilialNo
AUFTRAGSART NO #KAAUArtNo
#KAAUBez
HAUPTAUFTRAG NO #HAKANO
PROJEKT NO #ProjNo
KUNDE BESTELL NO #KUBestellNo
AUFTRAGSDATUM #ABDatum
#ABDatum JAHR
#ABDatum MONAT
#ABDatum TAG
PROJEKT Nur wenn AUFTRAG KOPF.PROJEKT NO != NULL

BEZEICHNUNG

#ProjBez

KURZBEZEICHNUNG

#ProjKurzbez

KZ1-KZ20

#ProjKz1-#ProjKz20
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5.7 Beleg Bestellung

BESTELL_KOPF

BESTELL NO #BENo
TKZ ART #BEArt
ERFASSER NO #BEErfNo
#BEErfVorname
#BEErfNachname
BERATER NO #KABerNo
#KABerVorname
#KABerNachname
PLANER _NO #KASachbNo
#KASachbVorname
#KASachbNachname
KZ1-KZ20 #BEKz1-#BEKz20
LIEFERANT NO #BELieferantNo
#BELieferantNamel
#BELieferantLandNo
#BELieferantLand
#BELieferantKurzz
AUFTRAG NO #KANo
KOMMISSION #BEKomm
LIEFERART _NO #VersandartNo
#VersandartBez
#VersandartBeschr
TAUFTRAG _NO #TANO
LIEFER_LAND NO #BELieferLandNo
LIEFER_LAND #BELieferLand
FILIAL NO #BEFilialNo
ERFASSUNG DATUM #BEDatum

#BEDatum_JAHR

#BEDatum_MONAT

#BEDatum_TAG

AUFTRAG_KOPF

Nur bei Kommissionsbestellungen

BEZEICHNUNG

#KABez

ERFASSER NO #KAErfNo
#KAErfVorname
#KAErfNachname
BERATER NO #KABerNo
#KABerVorname
#KABerNachname
PLANER_ NO #KASachbNo
#KASachbVorname
#KASachbNachname
ARCHITEKT #KAArchitekt
BAUTRAEGER #KABautraeger
KOMMISSION #KAKomm
LIEFER LAND NO #LieferLandNo
LIEFER LAND #LieferLand
KZ1-KZ20 #KAKz1-#KAKz20
KUNDE_NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundelLandNo
#Kundeland
FILIAL NO #KAFilialNo
AUFTRAGSART NO #KAAUArtNo
#KAAUBez
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HAUPTAUFTRAG_NO #HAKANo
PROJEKT_NO #ProjNo
KUNDE_BESTELL _NO #KUBestellNo
AUFTRAGSDATUM #ABDatum
#ABDatum_JAHR
#ABDatum_ MONAT
#ABDatum_TAG
PROJEKT Nur wenn AUFTRAG_KOPF.PROJEKT NO != NULL
BEZEICHNUNG #ProjBez
KURZBEZEICHNUNG #ProjKurzbez
KZ1-KZ20 #ProjKz1-#ProjKz20

5.8 Beleg Kunde
KUNDE
KUNDE_NO #KundeNo
KURZBEZEICHNUNG #KUKurzbez
NAME 1 #KundeNamel
NAME 2 #KundeName?2
NAME 3 #KundeName3
LAND NO #KundeLandNo
LAND #KundeLand
KUNDENGRUPPE #KUGruppe
PREISGRUPPE #KUPreisGruppe
GEBIET #KUGebiet
KZ1-KZ20 #KUKz1 - #KUKz20
KATEGORIE #KUKategorie
TOUR #KUTour
ZENTRALREG_NO #KUZentralregNo

5.9 Beleg Lieferant

LIEFERANT

LIEFERANT_NO

#LieferantNo

KURZBEZEICHNUNG

#LIKurzbez

NAME 1

#LieferantNamel

NAME 2 #lieferantName?2
NAME 3 #LieferantName3
LAND NO #lieferantLandNo
LAND #lieferantLand
KZ1 - KZ20 #LIKz1-LIKz20
KATEGORIE #LIKategorie

5.10 Beleg Artikel

HANDELSWARE

HW_NO #ARTNo
BEZEICHNUNG #ARTBez
BEZEICHNUNG 2 #ARTBez2
KURZBEZEICHNUNG #ARTKurzBez
VORZUG_LIEFERANT #ARTVorzugLieferant
HW_GRUPPE_NO #ARTGruppeNo
HW_SUB_GRUPPE_NO | #ARTSubGruppeNo

KZ1-KZ20

#ARTKz1 - #ARTKz20
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5.11 Beleg Techn. Auftragskopf

TAUFTRAG_KOPF

TAUFTRAG_NO #TANo
BEZEICHNUNG #TABez
KOMMISSION #TAKomm
ERFASSUNG_DATUM #TAErfDatum

#TAErfDatum_JAHR

#TAErfDatum_MONAT

#TAErfDatum_TAG

AUFTRAGSART NO #TAAUArtNo
#TAAUBez
ERFASSER NO #TAErfNo
#TAErfVorname
#TAErfNachname
AUFTRAGSDATUM #TADatum
#TADatum_JAHR
#TADatum MONAT
#TADAtum TAG
KZ1-KZ20 #TAKz1 - #TAKz20
AUFTRAG_ KOPF Wenn TAUFTRAG KOPF.KAUFTRAG_NO !'= NULL
AUFTRAG NO #KANO
BEZEICHNUNG #KABez
ERFASSER NO #KAErfNo
#KAErfVorname
#KAErfNachname
BERATER NO #KABerNo
#KABerVorname
#KABerNachname
PLANER_NO #KASachbNo
#KASachbVorname
#KASachbNachname
ARCHITEKT #KAArchitekt
BAUTRAEGER #KABautraeger
KOMMISSION #KAKomm
LIEFER LAND NO #LieferLandNo
LIEFER LAND #LieferLand
KZ1-KZ20 #KAKz1-#KAKz20
LIEFERART _NO #VersandartNo
#VersandartBez
#VersandartBeschr
KUNDE_NO #KundeNo
#KundeNamel
#KundelLandNo
#KundelLand
FILIAL NO #KAFilialNo
HAUPTAUFTRAG NO #HAKANO
PROJEKT NO #ProjNo
KUNDE BESTELL NO #KUBestellINo
AUFTRAGSDATUM #ABDatum
#ABDatum_ JAHR
#ABDatum_ MONAT
#ABDatum_TAG
PROJEKT Nur wenn AUFTRAG KOPF.PROJEKT NO != NULL

BEZEICHNUNG

#ProjBez

KURZBEZEICHNUNG

#ProjKurzbez

KZ1-KZ20

#ProjKz1-#ProjKz20
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5.12 Beleg Projekt

PROJEKT

BEZEICHNUNG #ProjBez
KURZBEZEICHNUNG #ProjKurzbez
ERFASSUNG_DATUM #ProjErfDatum

#ProjErfDatum_JAHR

#ProjErfDatum_MONAT

#ProjErfDatum_TAG

STARTDATUM #ProjStartDatum
#ProjStartDatum_JAHR
#ProjStartDatum_MONAT
#ProjStartDatum_TAG

KZ1-KZ20 #ProjKz1-#ProjKz20

5.13 Beleg Personal

PERSONAL

PERSONAL NO #PERNoO

VORNAME #PERVorname
NACHNAME #PERNachname
KURZZEICHEN #PERKurzzeichen

SV _NUMMER #PERSVNo
PERSONALGRUPPE #PERPersGruppe
BEARBEITERGRUPPE #PERBearbeiterGruppe
KZ1 - KZ20 #PERKz1 — PERKZz20
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