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Disclaimer

Die in den Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige Ankiindigung geéndert
werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen von Firmen, Organisationen, Produkten, Domanen-
namen, Personen, Orten, Ereignissen sowie E-Mail-Adressen sind frei erfunden. Jede Ahnlichkeit mit
tatsédchlichen Firmen, Organisationen, Produkten, Personen, Orten, Ereignissen, E-Mail-Adressen und
Logos ist rein zufallig. Die Benutzer dieser Unterlagen sind verpflichtet, sich an alle anwendbaren
Urgeberrechtsgesetze zu halten. Unabhangig von der Anwendbarkeit der entsprechenden
Urheberrechtsgesetze darf ohne ausdrickliche schriftiche Genehmigung seitens EDV-Hausleitner
GmbH kein Teil dieses Dokuments fir irgendwelche Zwecke vervielfaltigt werden oder in einem
Datenempfangssystem gespeichert oder darin eingelesen werden.

Es ist moglich, dass die EDV-Hausleither GmbH Rechte an Patenten, bzw. angemeldeten Patenten, an
Marken, Urheberrechten oder sonstigem geistigen Eigentum besitzt, die sich auf den fachlichen Inhalt
des Dokuments beziehen. Das Bereitstellen dieses Dokuments gibt Ihnen jedoch keinen Anspruch auf
diese Patente, Marken, Urheberrechte oder auf sonstiges geistiges Eigentum.

Andere in diesem Dokument aufgefihrte Produkt- und Firmennamen sind mdoglicherweise Marken der
jeweiligen Eigentiimer.

Anderungen und Fehler vorbehalten. Jegliche Haftung aufgrund der Verwendung des Programms wie
in diesem Dokument beschrieben, wird seitens EDV-Hausleither GmbH ausgeschlossen.

© 2019 EDV-Hausleitner GmbH

Zuletzt gespeichert: 13.08.2020
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1. Voraussetzungen

Zur Verwendung des Formular-Workflows muss die WAWI-Version 4.1.3 oder neuer installiert und das
Modul WAWI24 freigeschaltet sein.

2. Ziel

Ziel von WAWI24 ist, Dokumente und Checklisten zu Arbeitsablaufen fir WAWI-Anwender direkt aus
dem WAWI-Formular zugénglich zu machen. Dies dient zur Organisation in der Firma, sodass
bestimmte Workflows immer gleich ablaufen und der WAWI-Anwender gleichzeitig mit Checklisten
erfassen und kontrollieren kann, ob alle notwendigen Schritte durchgefuhrt wurden.

3. Aufruf

Aufgerufen wird die Funktion Gber eine Schaltflache am oberen Bildschirmrand:

DKuncla - B X

Drucken 2 0 — El

Diese Funktion steht in folgenden WAWI-Formularen zur Verfligung:

dschen.  Abbrechen < < - > Suchen - MC | Fix

e Ausfihrung ¢ Materialart

e Vorbemerkung e Variable

e Angebotskopf e Formel

¢ Angebotsposition ¢ Basisteile

o Auftragskopf ¢ Basisteile-NC

e Auftragsposition e Stlcklistenkopf

Lieferscheinkopf Sticklistenteile

Lieferscheinposition Arbeitsgang
Proformakopf NC-Voreinstellung
Proformaposition NC-Stamm
Rechnungskopf Stucklistenteile-NC
Rechnungsposition TPOS-Stulcklistenteile NC
Auftragsart Artikel-NC

Mahnung Techn. Auftragskopf
Nachkalkulationsgruppe TPOS
Nachkalkulationskategorie TPOS-Stucklistenkopf
Provision TPOS-Stucklistenteile
Kalkulationsschema Teilegruppe

Preisliste Variante

Aktion Variantengruppe
Warengruppe Lagerort

Bestellkopf Lagerbewegung

Bestellposition
Eingangsbelege (ABRELI-Kopf)

Lagerinventur
Verwalten von Reports

Eingangsbelege buchen Marketingaktion
Versandart Marketingkategorie
Lieferant Projekt
Lieferantkalkulation Voreinstellung
Lieferantansprechpartner Artikel

Kunde Artikel-Lieferanten
Kundeansprechpartner Kategorie

DSGVO Stammdaten Zahlungskondition
Arbeitsplatz Wahrung

Lohnart Steuer
Lohnartgruppe Land

Zeitschema Berater

Zuschlag Textbaustein

Listkennzeichen

Zuletzt gespeichert: 13.08.2020
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4. Formular Workflow-Dokumente

Waorkflow

L’;I 9 Meuer Eintrag

@ Bearbeite Dokument

Offnen .
Eintrag laschen

Dokumente

o Formular Workflow-Dokumente: Kunde

9 Meue Gruppe

7 Bearbeite Gruppe
Gruppe laschen
Zuteilung

V| Position merken

Schlieken

Q

Schlieken

Dokument

Zahler

Zuletzt verwendet

‘Wiedervorlage

Datum Benutzer

iy iy
D atum Benutzer

4 1 Checklisten [2]

Fundenanlage

31.12.19

Erfazzung Kunde aus Micht-EL-Faum
4 02 Videos Musterfirma [1]

Anleitung Kundenanlage
b ED%-Hausleitner GmbH [1]

311213

311213

Aufgabe

Motiz

‘En.

Erledigt
Wer

Erledigt
D atum

Eridfung, - -
LUCLb parra priifes
Herkunit-desundan-ausfillen
Lieferadresse nachfragen

DSGEYO bereits unterschrieben’?
Fommunik ationskansle zuteilen

Berater zuteilen

Telefonnurmmer erfassen

Email-Adiesse erfazsen

Ansprechpartner erfazzen

& Ebv
& Eov

Ooooooogd

B

[ | |

Es offnet sich ein eigenes Fenster, aus dem Dokumente gedffnet und Checklisten abgearbeitet
werden kdnnen. In der oberen Bildschirmhalfte befinden sich alle Eintrage, die zum aktuellen Formular
eingelagert wurden. Dokumente (z.B. PDF-Dateien oder Links) kdnnen mit einem Doppelklick ge6ffnet
werden. Bei Auswahl einer Checkliste werden alle zugehdérigen Aufgaben in der unteren
Bildschirmhélfte dargestellt.
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4.1  Abarbeiten von Checklisten-Aufgaben

Jede Checkliste, die beim aktuell gedffneten Formular (z.B. Kunde) hinterlegt ist, kann pro Datensatz
(also z.B. pro angelegter Kundennummer) einmal abgearbeitet werden. Durch Anhaken der Checkbox
in der Spalte Erledigt wird die Zeile durchgestrichen und gespeichert, welcher Benutzer zu welchem
Datum die Aufgabe erledigt hat.

Aufgabe | Matiz Ed]| Eredigt ‘ Etledigt ‘
Wwer Dratum
P ] : - - HniNy 05039994588

Lieferadresze nachfragen
DSGYO bersits unterschrieben?
Kommunik ationskanale zuteilen
Berater zuteilen

Telefonnummer erfassen
Emailkddresse efaszen
Ansprechpartner erfassen

EEEEEEESES

4.2  Gruppen

Die hinterlegten Dokumente kénnen in Gruppen unterteilt werden. Diese missen zuerst pro Formular
erstellt werden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Neue Gruppe.

Waorkflow

D/“l 9 Meuer Eintrag 9 Meue Gruppe 8
V| Position merken

@ Bearbeite Dokument Bearbeite Gruppe
Offnen . SchlieBen
Eintrag lGschen Gruppe laschen
Dokumente Zuteilung SchlieBen

Es 6ffnet sich ein Dialog zur Eingabe des Gruppennamens:

Meue Gruppe x

Gruppe: 03 Videos

Ok Abbrechen

Die Gruppen werden alphabetisch sortiert, es empfiehlt sich daher die Benennung mit einer
voranstehenden Nummerierung zu organisieren.

Durch die Schaltflache Bearbeite Gruppe kénnen Gruppen im Nachhinein umbenannt werden.
Die Schaltflache Gruppe l6schen kann nur durch den Systemadministrator (Benutzer SYSADM)

durchgefuhrt werden. Bitte beachten Sie, dass beim Ldschen einer Gruppe alle zugeordneten
Dokumente und Checklisten auch geléscht werden!

Zuletzt gespeichert: 13.08.2020
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4.3 Eintrage

Um einen Eintrag hinzuzufligen, markieren Sie zuerst die Zeile einer Gruppe. Klicken Sie nun auf die
Schaltflache Neuer Eintrag.

Waorkflow

D/“l 9 Meuer Eintrag 9 Meue Gruppe 8
|f Bearbeite Dokument Bearbeite Gruppe ||| Position merken

Offnen . SchlieBen
Eintrag laschen Gruppe laschen

Dokumente Zuteilung SchlieBen

Es offnet sich ein neues Fenster.

4.3.1 Dokumente/Links

Meuer Eintrag >

¢! Dokuments / Links Checkliste

Drakument /Link: C:A\D ateienhdnleitung Fundenanlage. pdf

Bezeichnung: Anleitung Kundenanlage

Zuteilung: 01 Checklisten &
Wwiedsrvorlage: 07.01.2020 [&] EDv -
Ok Abbrechen

e Um ein Dokument zu hinterlegen, wahlen Sie die Datei per Schaltflache [...] aus oder geben Sie
den Pfad in das Textfeld ein. Hier kann auch ein Link zu einer Website eingefligt werden.

¢ Die Bezeichnung wird laut Dateinamen vorgeschlagen. Dies ist der Name, unter dem die Datei bei
den Workflow-Dokumenten aufscheint.

e Zu welcher Gruppe die Datei gehorten soll, kann unter Zuteilung geéndert werden.

¢ Erfassen Sie optional ein Wiedervorlage-Datum und einen Benutzer, der dafur zusténdig ist.

4.3.2 Checkliste

Meuer Eintrag >

Dokurmente / Links @ Checkliste
Checklizte-Mr: 393 MatchCaode [F3)

Bezeichnung: K.undenanlage

Zuteilung: 01 Checklisten &
Wwiedsrvorlage: 07.01.2020 [&] EDv -
Ok Abbrechen

Die Checklisten-Nummer kann per MatchCode ausgewahlt oder manuell eingegeben werden. Wie
diese angelegt werden, ist unter Punkt 5 beschrieben. Alle anderen Felder verhalten sich gleich wie in
Punkt 4.3.1 beschrieben.

Zuletzt gespeichert: 13.08.2020
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4.4 Verhalten des Fensters

Das Fenster Formular Workflow-Dokumente merkt sich die Position am Bildschirm, wenn es
geschlossen wird und startet beim nachsten Aufruf an derselben Stelle. Dies funktioniert auch, wenn
mehrere Bildschirme am PC verwendet werden. Es ist empfehlenswert, auf dem Hauptbildschirm in
WAWI zu arbeiten, und das Fenster mit den Workflow-Dokumenten parallel auf einem anderen
Bildschirm gedffnet zu haben und z.B. Checklisten abzuarbeiten.

Sollten Sie dies nicht wiinschen, deaktivieren Sie die Checkbox Position merken in der Meniileiste.

Waorkflow
D/“l 9 Meuer Eintrag 9 Meue Gruppe 8
@ Bearbeite Dokument Bearbeite Gruppe ||| Position merken
Offnen . SchlieBen
Eintrag lGschen Gruppe laschen
Dokumente Zuteilung SchlieBen

Das Fenster 6ffnet sich dann immer an der standardméRigen Stelle.
5. Checklisten-Stammdaten

5.1 Voraussetzungen

Um das Stammdatenformular Checklisten aufrufen zu kénnen, muss lhr Benutzer die entsprechende
Berechtigung haben.

D Benutzerverwaltung -

Einfiigen Andern Loschen Abbrechen = < > | Suchen - MC | Fix Drucken i ) o
Benutzerkurzzeicher:  EDV Benutzemare:  EDV
Passwort; Passwort bestatigen: Peizonalnummer: 99 Max Mustermann
Beraternummer: 1 Max Mustermann
Wi Kasse | Ww] Zeit | wawWikonmPlanung | WAWIMaketng | Zusamodue | Direct Cal | WhZ |
Wil Algenein | WAW-Fakt | wiEwiHandel | W1 Holz | wewiKommunikation | WAWIFroiekt | WawlDuck |
K.eine Berechtigung zum Anmelden an folgende Filialen:
W Personal ¥ Benutzervenwaliung
Filiale-Mr. Bezeichnung
W Berater V| Yoreinstellungen
¥ Globale Einstellungen W | Erportzchnittstelle
V| Datenbank-Browser V| kennhzeichen
Datenbank reorganisiersn V| Aufruf Webservices
V' Venwaltung SOL-Log V| wWebzervices konfigurieren
W Spaltendefinition | Preiswartung
W Admin Direct-Call / Zusatzmaod V' Kategarie
V' Abfrage Pw Beleg laschen V' Auftragsart
¥ Synchronization Dutlook, ¥ | Suchbegriffe
Y DC MNEALK Administrator V| Ausflibrungsdialog
Filiale ' ammeldung | hdministrationstools
feinw/arminueis = ¥ Winrkflow-Checkliste | li—
¥ fimenzpez. Formularfarben
Neue Zeile einfiigen [F2]  Markierte Zeien ldschen

(WAWI-Allgemein - Workflow-Checkliste)

Zuletzt gespeichert: 13.08.2020
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5.2 Checklisten erfassen

D Definition ven Checklisten

Einflugen Andern Loschen Abbrechen < < >

Drucken

> Suchen - MC | Fix

Checkliste-Mr: 999 Neu
Bezeichnung:  Kundenanlage

Kurzbezeichnung  KUMDENAMLAGE

Ubersicht

Lfd-Nr: Aufgabe

Maotiz

10/ Priifung, ob der Kunde bereits angeleqt ist

20| LD Mummer priifen

25| Herkunft des Kunden ausfiilen

o

27 | Lieteradresse nachfragen

30| DSGYD bereits unterschiishen?

40| Kammunikationskanale zuteilan

50| Berater zuteilen

60| Telefornummer erfassen

70| Emal-Adiesse efassen

80| Ansprechpartner erffazzen

Neue Zeile einfligen [F2]  Markierte Zeilen ldechen

Das Formular ist unter Allg. Stammdaten - Checkliste zu finden. Erfassen Sie durch die
Schaltflache Neu eine neue Checkliste und vergeben Sie Bezeichnung und Kurzbezeichnung. Die
Bezeichnung wird im Fenster der Workflow-Dokumente als Name der Checkliste angezeigt.
Erfassen Sie mit Neue Zeile einfiigen (F2) beliebig viele Checklisteneintrage. Dies sind die

Arbeitsschritte, die der WAWI-Anwender durchfiihrt und abhaken kann.
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