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Disclaimer

Die in den Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige Ankindigung geéndert
werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen von Firmen, Organisationen, Produkten, Doméanen-
namen, Personen, Orten, Ereignissen sowie E-Mail-Adressen sind frei erfunden. Jede Ahnlichkeit mit
tatsachlichen Firmen, Organisationen, Produkten, Personen, Orten, Ereignissen, E-Mail-Adressen und
Logos ist rein zufallig. Die Benutzer dieser Unterlagen sind verpflichtet, sich an alle anwendbaren
Urgeberrechtsgesetze zu halten. Unabhangig von der Anwendbarkeit der entsprechenden
Urheberrechtsgesetze darf ohne ausdriickliche schriftiche Genehmigung seitens EDV-Hausleitner
GmbH kein Teil dieses Dokuments fur irgendwelche Zwecke vervielfaltigt werden oder in einem
Datenempfangssystem gespeichert oder darin eingelesen werden.

Es ist moglich, dass die EDV-Hausleitner GmbH Rechte an Patenten, bzw. angemeldeten Patenten, an
Marken, Urheberrechten oder sonstigem geistigen Eigentum besitzt, die sich auf den fachlichen Inhalt
des Dokuments beziehen. Das Bereitstellen dieses Dokuments gibt Ihnen jedoch keinen Anspruch auf
diese Patente, Marken, Urheberrechte oder auf sonstiges geistiges Eigentum.

Andere in diesem Dokument aufgefuihrte Produkt- und Firmennamen sind moglicherweise Marken der
jeweiligen Eigentimer.

Anderungen und Fehler vorbehalten. Jegliche Haftung aufgrund der Verwendung des Programms wie
in diesem Dokument beschrieben, wird seitens EDV-Hausleither GmbH ausgeschlossen.

© 2018 EDV-Hausleitner GmbH
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1. Einstieg

Beim Starten des Programms erscheint die Warenwirtschaft - Anmeldung. Geben Sie lhren Benutzer
und lhr Passwort ein und bestéatigen Sie mit Ok.

Warenwirtschaft - Anmeldung

|
Datenbank: 4 >
WAWIDEMO ED ‘ 7 I I 1 t
Benutzer: aus el ne

\ ) Ges.m.b.H

DEMO . E
Passwort: A I-_!bl_nechnly
3.5.2404 vom 16.01.2012

Dieses Programm ist utheberrechtlich geschuitzt und darf nicht

Ok Ende kopiert oder weitergegeben werden! (c) 2012 EDV-Hausleither

GmbH

Wenn mehrere Filialen bestehen, erscheint folgendes Fenster. Wéhlen Sie Ihre Filiale aus. Mit F3 rufen
Sie den MatchCode auf, mit welchem Sie alle vorhanden Filialen einsehen kdnnen. Bestatigen Sie lhre
Auswahl mit Ok. Wenn Sie auf einer Test-Datenbank sind, ist dieser Schritt nicht notwendig, da es nur
eine Filiale gibt.

Filial - &nmeldung

Filiale: FILIALE 1

Ok Matchcode F3

Der Systemadministrator hat die Moglichkeit einzustellen, welcher Benutzer sich bei welchen Filialen
anmelden darf. Sollten Sie sich nicht bei ihrer gewiinschten Filiale anmelden kénnen, kann es sein,
dass Ihnen die Berechtigung fehlt. Bitte wenden Sie sich an lhren Systemadministrator.

Bitte beachten Sie, dass es Module mit zusatzlichen Funktionen fur das Programm gibt, welche
standardmafiig nicht freigeschaltet sind. Sollten Sie ein zusétzliches Modul bendtigen, wenden Sie sich
bitte an lhren Systemadministrator.
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1.1 Passwort andern

Ein Benutzer wird mit einem Standardpasswort
Marketing | Administration ) Fenster  Hilfe ausgeliefert (meist identisch mit dem Benutzernamen).
Dieses Passwort sollte geéndert werden. Bitte benutzen
Sie immer nur Ihren eigenen Benutzer und verwenden Sie
nie denselben Benutzer an mehr als einem Computer.
Filial - Anmeldung Zum Andern des Passworts wahlen Sie bitte in der
¥oreinstellungen Meniifihrung Administration den Punkt Passwort
Benutzerverwaltung. .. andern....

kennzeichen

Sprachen

Globale Einstellungen. ..

Sie werden aufgefordert Ihr derzeitiges und ein neues
Passwort einzugeben, welches nochmals zu bestéatigen
Datenbankindizes neu aufbauen.... ist. Bestétigen Sie mit Ok.

Datenbank-Browser ...

Passwort ndern.... %

Zusatzmodul-Meni verwalten. ., .
DirectZall-Aufrufe verwalten. .. Passwort dndern X

webservices konfigurieren. ..

Benutzer; EDY

Modulmanager. ..
Report Warteschlange Altes Passwort |
Masken-Reports MHeuesz Passwort:
MatchCode-Definition L

= Meuss Paszwort bestatigen:
Protokolldateien einsehen

Ausfihrungsdialog, .. Ok Ahbrechen
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2. Allgemeine Schaltflachen und Funktionen

A runde - 8 X

Einfilgen Andern Lischen  Akbrechen = < = =| Suchen * MG | Fix Drucken 7 o Kommunikation Historie

Kunds Mr: [T Heu Spenkenzeichen:  Keine Sperre -
Kurzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1: - ABCKunde: B -

Kategorie: |UNTERMEHMEMN - Suchbegiff 2 kL = Status: K, -

[bersicht Anschiift / Ansprechpartner |AN- f’AB-AnschrlﬂI LS-/ FlE-Anschnftl Kfm Erganzunganl Kundenrahatlel ANJAB.-"U.-"FIEI Kennzelchenl Kommunikation | £ahlungen Marketlng-Akhnnl Datelenl

Die Schaltflachen fur Grundfunktionen sind in jeder Maske gleichbleibend.

a) Wurde ein neuer Datensatz erstellt, ist diese Schaltflache zu driicken, um den neuen
Datensatz einzufuigen, bzw. abzuspeichern. Es kann nur dann eingefiigt werden, wenn ein Datensatz
mit einer Nummer erfasst wurde, die noch nicht existiert. Die Nummer eines Datensatzes muss
eindeutig sein, das bedeutet es kann kein Datensatz eingefiigt werden, dessen Nummer bereits
existiert. Um einen neuen Datensatz mit fortlaufender Nummer anzulegen, driicken Sie auf
und geben Sie die Daten ein. Es wird automatisch eine neue eindeutige Nummer vergeben und der
Datensatz kann eingefugt werden.

Nicht alle Datenséatze erfordern eine fortlaufende Nummer. In einer Maske, in der es keinen Neu-
Button gibt, kann eine beliebige Nummer eingeben werden. Existiert noch kein Datensatz mit jener
Nummer, kann ein neuer Datensatz erfasst werden. Existiert bereits ein Datensatz mit jener
Nummer, wird dieser in der Maske angezeigt.

b) Wurde ein bestehender Datensatz gedndert, ist diese Schaltflache zu driicken, um die
Anderung zu speichern. Es gibt Datensétze, die nicht mehr geandert werden kénnen, nachdem sie
abgeschlossen sind, z.B.: abgeschlossene Auftrdge oder Lieferscheine, fur die bereits eine
Rechnung erstellt wurde.

C) Hiermit 16schen Sie den ausgewahlten Datensatz. Voraussetzung dafir ist, dass Sie die
Rechte haben, Datenséatze zu I6schen. Manche Datensétze kénnen nicht geldscht werden (siehe
Punkt 2.1 auf Seite 8). Ein bestehender Datensatz kann nur dann geléscht werden, wenn er mit
keinem anderen Datensatz einer anderen Tabelle verknipft ist (z.B. technische Auftrage, fur welche
bereits Istzeiten erfasst worden sind, kénnen nicht mehr geléscht werden). Man spricht hier von
hierarchischem Léschen. Z.B. wenn es fiir einen Kunden einen Auftrag gibt, fiir den bereits eine
Rechnung erstellt wurde, musste zuerst die Rechnung geldscht werden, damit der Auftrag geléscht
werden kann. Der Auftrag misste zuerst geléscht werden, damit der Kunde geléscht werden kann.
Dies ist in der Praxis oft problematisch, da eine Rechnung Ublicherweise nicht geléscht werden darf.
Legen Sie daher bei der Kundenerfassung besonders Wert darauf, keine Kunden doppelt anzulegen.

d) Durch Klicken dieser Schaltflache wird die momentane Anzeige des jeweiligen
Datensatzes abgebrochen, ohne dass eine etwaige Anderung abgespeichert wird. Eine leere Maske
wird angezeigt.

e) Mit der Schaltflache E Stern werden alle Datenséatze einer Maske (z.B. alle Kunden) geladen.
Vorsicht: Bei einer sehr grof3en Anzahl an Datensatzen (z.B. Auftrdge) kann die Datenbank stark
belastet werden und es dauert sehr lange, alle Datenséatze zu laden. Es kann auch vorkommen, dass
die Schaltflache Stern fir gewisse Tabellen nicht verflgbar ist, um zu verhindern, dass die
Datenbank iiberlastet wird. Es gibt in allen Fenstern die Registerkarte Ubersicht, die sich immer
ganz links befindet (siehe Screenshot). Dort kénnen Sie sich alle Datensatze, die geladen wurden,
anzeigen lassen.
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f) Mit diesen beiden Schaltflachen kénnen Sie sich wahlweise den ersten bzw. den letzten <
geladenen Datensatz anzeigen lassen.

2|

g) Mitdiesen beiden Schaltflachen kénnen Sie die geladenen Datensétze, einzeln zuriick- oder |~

weiterblattern. <

h) Fiz Mit dem Kenner Fix, kénnen Sie Daten von einem Datensatz, auf einen neuen tibernehmen.
Normalerweise, werden alle Eingabefelder zurtickgesetzt, wenn Sie einen neuen Datensatz anlegen,
damit Sie ihre Eingaben tatigen kénnen. Mdchten Sie dies aber nicht, sondern sollen die Daten von
einem anderen Datensatz auf den neuen Ubernommen werden, wahlen Sie den gewiinschten
Datensatz aus und markieren sie Fix. Wenn Sie nun einen neuen Datensatz anlegen, werden die
Eingabefelder nicht zuriickgesetzt, sondern die Eingaben des zuvor gewahlten Datensatzes
Ubernommen.

i) “ | Mit der Schaltflache Fragezeichen offnen Sie ein Fenster, in dem eine vom

Systemadministrator eingetragene Erklarung steht, wie ein Feld zu erfassen ist. (z.B. wenn Sie
nicht wissen, in welchem Format eine Telefonnummer zu erfassen ist. Stellen sie sich mit dem
Cursor in das Feld Tel-1 und klicken Sie auf Fragezeichen. Es 6ffnet sich ein Fenster in dem
z.B. steht , Telefonnummern bitte im Format 0043 664 123 45 67 erfassen.”)

j) Die Anderungsinfo

! Kunde - B X
Einfilgern Andern Lischen  Akbrechen = < = =| Suchen * MG | Fix Drucken T El A | Kommunikation Historie
Kunde Mr: 200010 Heu v I Spenkenzeichen:  Keine Sperre -
Kurzbezeichhung: HAUSLEITMER ABC-Kunde: -
. ———» Datensatz erstell: EDY 03.03.201512.04.15
Kategorie: UNTERMEHMEN - Status: K =
——# gedndertt: EDV 11.03.201514.0313

Ubersicht Anschiift / Ansprechpartner | AN- / 4B-Anschiift| LS - # RE- Kommunikation | Zaklungen Marketing-AktiDnl Dateienl

Bemerkung

Anrede:

Mame: EDY Haugleitmer GrabH Schiiefen

Far-1

Wenn Sie auf die Anderungsinfo klicken bekommen Sie die Information, wer den Datensatz erstellt hat
und welche Person ihn zuletzt gedndert hat. Wird jedoch nur eine Zeile in einer Tabelle geandert, wird
dies nicht in der Anderungsinfo des Datensatzes beriicksichtigt. Sie konnen fir jede einzelne Zeile auch
eine Anderungsinfo aufrufen, z.B.: beim Ansprechpartner eines Kunden. Klicken Sie hierfiir einfach mit
der rechten Maustaste auf eine Zeile und klicken dann auf Anderungsinfo.

« | Aufsteigend sortieren, F

Sirafle: Absteigend sortieren 1
Land: Sartieren... 4
Plz A0t
2 AT Tabelleninhalt drucken F
Mt Dutlook, synchno Export zu Excel
Ansprechpartner: Anderungsinfo %

LfdMr.| Sart Arrede T Spaltendefinition... e T &tigkeit

Spaltenreibenfolge speichern

Spaltenreihenfolge Standard wiederherstelen ﬁ

10 10| Hen

Es ist nicht méglich nachzuverfolgen, welche Anderungen vorgenommen wurden.

Es kann auch vorkommen, dass die Anderungsinfo iiber Datensétze iibergreifend erfasst wird. Erstellt
man z.B. einen Lieferschein zu einem Auftrag, wird der Status des Auftrags auf ,Geliefert’ gesetzt. Somit
scheint der Benutzer, der den Lieferschein erstellt hat, in der Anderungsinfo des Auftrags auf, obwohl
er diesen nicht bearbeitet hat, sondern sich nur der Status geandert hat.

Erstellt: 13.08.2020




EDV Hausleithner GmbH WAWI Grundlagen

0

Mit dem Button Drucken kdnnen Sie in allen Masken, in denen ein Ausdruck mdglich ist, einen
Druckvorgang einleiten. Es 6ffnet sich das Fenster Drucken von Reports. Sehen Sie sich eine
Vorschau des Ausdrucks an, indem Sie auf den Button Vorschau klicken.

=) Drucken von Reports == -
Mo Kriterium Operatar Wert Tup
. 1 |won Kunde-Nr. 204627 5
Reportdefinitionen: 2 |bis KundeNr 204627 5
5L KLNDEDZ 3 |Anzprechperzonen diucken [J)ad[M]ein M 5
SL_KUMDED3 4 |“Waenguppe-F abatte diucken [J)a/M]ein M 5
5 | Allgemeine Kundeninfarmationen drucken M S
E | wvon Berater-Nr. 1] N
7 | bis BeraterMr. 953339 N
Standard-Stammdatenliste Kunde ~ 2 | von Planer-Mr 0 N
S 3 | biz Planer-hr. 333333 N
ortierung
o [V BT VGES 10 | won Land-Mr. 1] 5
11 | bis Land-Nr s 5
E s werden je nach Selektionen detallisite Infos angedruckt. 12 |vonPLZ [
13 |bis PLZ FETTTTE S
v
Layout: sl_kunde_01 = Standard
Allgemeine Stammdatenliste KUNDE ~
v
Kopien: 1 o
Seiten Worschau Speichen in Datel Drucken Abbrechen
“l Alle Bereich
Seiten vor: 1 bz 9333
Report

Auf der linken Seite sehen Sie unter Reportdefinitionen alle Reports, die fir den gewiinschten
Ausdruck (hier z.B. Kunde) zur Verfigung stehen. Die Beschreibung wie sich der gewahlte Report
verhélt (sprich, wie der Ausdruck spater aussieht) entnehmen Sie dem grauen Textfeld darunter.

Layout

Je nach gewéhltem Report, stehen unterschiedliche Layouts zur Verfiigung. Das Layout legt die
Formatierung des Ausdrucks fest, also sowohl wo welche Felder (Name, Adresse, Telefonnummer,...)
stehen als auch Schriftart, Schriftgrof3e etc.

In den meisten Féllen sind die zu verwendenden Reports und Layouts standardmaRig
&~ ausgewahlt, das hei3t Sie miissen hier keine Anderung vornehmen, wenn die Vorschau das
gewunschte Ergebnis liefert.

Auswabhlkriterien

In der Tabelle auf der rechten Seite finden Sie die Auswabhlkriterien fur den jeweiligen Ausdruck. Mittels
diesen Auswabhlkriterien, kdnnen Sie beeinflussen, welche Informationen ausgedruckt werden sollen.
Beim Offnen des Fensters sind bereits Standardwerte ausgefiillt, diese kénnen aber abge&andert
werden.

Bei allen Kriterien mit ,(J)a/(N)ein“ kdnnen Sie entweder J oder N eintragen um einzustellen, ob die
gewahlte Information gedruckt wird oder nicht (hier z.B. die Ansprechpersonen des Kunden).
Erklarungen welche Werte welche Auswirkungen haben, kénnen Sie auch dem Beschreibungstext des
Reports auf der linken Seite entnehmen.

Erstellt: 13.08.2020



EDV Hausleithner GmbH WAWI Grundlagen

2.1 Einfugen, Andern oder Loschen nicht durchfuhrbar?

Wie oben beschrieben, kann es vorkommen, dass ihre gewiinschte Aktion nicht durchfihrbar ist. In
diesen Fallen zeigt das Programm immer in der Statusleiste ganz unten im Fenster an, warum eine
Aktion nicht ausgefiihrt werden kann.

D Warenwirtschaft - € EDY-Hausleitner GmbH - Filiale (1) FILIALE 1 DB: YORF1 - B X
Anwendung  EBearbeiten  Allg. Stammdaten  ZEIT PROD  FAKT  Projekke  Bestellung  Lager  KOMMUNIKATION  Marketing  Administration  Fenster  Hilfe
-
B kunde - B X4
Einflcen, Andern Léschen Abbrechen | < > =| Suchen - mC ‘ Fix Drucken s (il Hammunikation Histarie
Kunde Nr: \WELIE NUMMER MNeu Spenkenzeichen:  Keine Spere -
Kurzbezeichnung: | Suchbegriff 1: = ABCHKunde: -
Kategorie:  PRIVAT - Suchbegriff 2: = Statug | -
Ubersicht Anschrift £ Ansprechpartner | AN- f AB-Anschift| LS - # RE-&nschift| Kfm. Erganzungen | Kundenrabatte | ANAAE ALIARE | Kennzeichen | Kommunikation | Zahlungen Malketmgrﬁ-\ktlonl Dalelenl
Mummer/tdresze Bemerkung
Anrede: Firma * Tel1:
i Tel-2:
Tel-3:
Fan-1:
ShaBe: e
Land: AT Ostenreich Email-1:
Plz /Ort: Email-2:
it Dutlook. synchronisieren URL-1:
URL-2:
Anzprechpartner:
Spnc| LFd Mr.| Saort Apnrede Titel Yorname Machhame T &tigkeit Telefon 1
Tell Bemerkung Ti
il
« | »
IE\nFUgenMndarn nicht maalich: Sie midssen im Feld [ Kurzbezeichnung ] gltige Daten eingeben! I A |_|M|_“

In diesem Fall wurde versucht, einen Kunden abzuspeichern, ohne etwas in das Feld Kurzbezeichnung
einzutragen. Dies ist nicht mdglich.

- Seite: 10 von 40
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2.2 Ubersicht in eigenen Dialog

Um die Ubersicht zu behalten, wenn Sie mehrere
Fenster gleichzeitig gedffnet haben, kénnen Sie sich die

Ubersicht in eigenem Dialog einblenden. Klicken Sie im __Admnitratien
Menl am oberen Bildschirmrand bitte auf Fenster und
wahlen Sie Ubersicht in eigenen Dialog. —~

i

Eenster i HilFe

Uberlappend
Anardnen

Alle Schliefen

Ubersicht in eigenen Dialog %

+  1kunde

Statuz |

Es offnet sich das Fenster WAWI-Fenster, in dem Sie jetzt per Mausklick auf den Namen des

gewulinschten Fensters, zwischen den Fenstern wechseln kénnen.

[71] Warenwirtschaft - © EDY-Hausleitner GmbH - Filiale (1) FILIALE 1 DE: VORF1 - =3 Xx
Anwendung  Bearbeiten  Allg, Stammdaten ZEIT PROD EAKT Projekte Bestelung  Lager KOMMUNIKATION Marketing  Administration  Fenster  Hife
B vunde - = % [ wawlFenster x
Einfigen - Andern | Léschen Abbrechsm  fs < » ] Suchen & - MC Fiz | Drucken 0 Hommurikation Historie Angehot- Kopfdaten
Artikel
Kunde Ni: NELE HUMMER Heu Spenkenzeichen:  Keine Spene = =
= Lieferant
Kurzbezsichnung Suchbegrif 1 = ABC-Kunde: -
Kategorie: | PRIVAT - Suchbegriff 2 = Status: | -

Ubersicht Anschrift / Ansprechpartner | AN- / AB-Anschiift| LS - # RE-Anschiift| Kfm. Erganzungen

Kundenrabatte| AN/AE/LI/RE | Kennzeichen| Kommunikation | Zahlungen Markelmg—AktiunlDateienl

Nummer/Adresse Bemerkung
Anreds: Fima - Tell:
Name Tel2:
Tel3:
Farl
Shats s
Land: AT sterreich Ermaik1
Plz /0t Email-2
Mit Dutiook synchranisieren URLA:
URL-2:
Ansprechpartner:
Sync| Lid Nr.| Sort Arreds Titel Yarmame Nachname T atigkeit Telefon 1
Tell Bemerkung T
L]
Neue Zeile einfiigen [F2)  Markierte Zeilen ldschen Details [F5]

Schlieben

Seite: 11 von 40
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2.3  Farbeinstellung in Masken
[ Auftrag - Kopfdaten - B X
Einfugen Andern Loschen Abbrechen < < > >| Suchen - MC | Fix Drucken (24 x Moz N6, E Freigabe BE LS+RE | | DP | RA
Auftrags-Nr B Meu Bezeichnung:  Hausleitner Kiiche Typ: Auftrag - Status: Wemechnet - Zahlung offer =
Auftragsart-Nr. 91 PRIVAT KICHEN Bestel-Mr: Erledigt:

Kunde-Nr: 200035

Fegina und Markus Hausleitner - 4020 LINZ

| Bruttaformular Titel:  Auftrag

Ubalswchtl Allgemeinl Adrassenl Kfm. Daten Postionen | Vorbem, Alar. | Texte 1| Texte 2| Kennzeichenl Zah\.l AMARB/LI/RE/BE | Sonst. Kostenl Lialer-lnfol Techn. Auftrage WVKTBI-NotiZI Dateianl

Die Hintergrundfarbe der Maske kann in folgenden Formularen angepasst werden:

Artikel

Artikel-Lieferanten
E-Belege Buchen

E-Belege
Bestellung
Bestell-Pos
Teilbas
TeilbasNC
SLKopf

SLTeil

SLNC
TposNC
ArtikelNC
Techn. Auftrag
Techn. Position
TPosSLKopf
TPosSLTeil
Angebot
Angebot-Pos
Auftrag

Auftrag-Pos
Lieferschein
Lieferschein-Pos
Proforma-Rechnung
Proforma-Pos
Rechnung
Rechnung-Pos
Mahnung

Zahlung

Kunde

Kunde Ansprechpartner
Lieferant Ansprechpartner
Lieferant
Artikelwarenbewegung
Koérperliche Inventur
Abwertungsinventur
Lagerinventur-Ubersicht
Artikelwarenibersicht
Projekt

LfdMr| Set | Art|Set| H S | Artikel-Nr. Bezeichnung Beschreibung tenge | Einheit| LP Brutta | LP Metto EK1 Gesamt Gesamt | Berater-Mr | =
L Pos | Pos Tent Erutto Metto
| 100 0jAa (M 1 O|EKEFB04.2 | Elektro-Einbaukochfldche 1[5TK 1.34500) 1.12083| £3585 134500 112083 500
V| 200 0/A [N 2| 0JCUBIKD Anrichte Modell Cubika Farbe: satin - 1|5TK 240000  2.000,00) 1.262,00 240000 200000 500
|30 oT T Einbaukiiche "EWE DIVA" | EWE Kiichen haben 1 .Ja 500
V| o400 0jA [N 3| 0)00M0EZZY | Spachtelmasse NC 170/ 25 1|KG 240 200 5.00 240 200 500
1.902,85 74740 312283 :I
L4 >
Neue Zeile einfigen [F2)  Markierte Zeilen lgschen Details [F5) Pos. duplizieren [FE]  Pasition libemehmen € A5 Modus ol | ol g} e |
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Mit einem Rechtsklick auf den Button der Anderungsinfo 6ffnet sich das Fenster Formular
konfigurieren. Klicken Sie auf Auswahlen... um das Fenster zur Farbauswahl zu 6ffnen. Hier
kénnen Sie entweder aus den Farbvorschlagen auf der linken Seite auswéhlen, oder aus dem
Farbspektrum auf der rechten Seite eine neue Farbe auswahlen und die Helligkeit anpassen.
Bestatigen Sie mit OK.

6 -
Kund Formular konfigurieren x k =
Einfigen . Mc | [Fix | Drucken - 7 0
Hintergrundfarbe: _ _ Standard ]
rundfarben:
_ ~ Abbrschen IrEEC NN
FEEE NN <
AN NN
...
EEEEEEN
L0 0 ) el B
zendefiniete Farben:
:;::::: Fabt:[185  Rot:[122
satt:[103 Grin: [166
Lid Nr. Wamame Farben definieren »» | FarbelBasis |y Iﬁ Hau-lﬁ
OK | Abbrechen | i e | [
< >
|

Beachten Sie, dass diese Einstellung pro User gespeichert wird. Organisatorisch empfiehlt sich, die
Farbgebung in den gewiinschten Formularen bei allen WAWI-Anwendern gleich einzustellen.

Um die Einstellung rickgangig zu machen kann mit dem Standard-Button die urspriingliche Farbe
wiederhergestellt werden.
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2.4  SchriftgrofRe in Formularen

] Warermictschaft - © EDN-Hausketner GmbH - Fiae 1) FLIALE TTEST DB: VORFS3 Verson: 1.2 Buikd: 41 vom 1411 a
Srwendung  Besbeiten Al Stammdsten ZHT PROD FAKT Projeite Besehung Lager (OVAUNIATION Markeling Adminisirafion Fendter  Hille

] Awftrag - Kopfditen
Eeiugen | Assem  Lsscnen ABbmecma < < 3 3j  fusen e gn| Fu||‘pua-ob S O fesse  BE | USHE. 0 s
Audrags i AB15050 Neu Bezsichnung: Heuslednes Kiche Typ: Auiirag + Siows Vewechnel- Zenlung offen
Aufragsanhi a8 Hindinger Mabel Besiehir Erledigt
Kunde-Hr. 00018 EDV Hausleitner - 4020 Linz ¥ Bamsiomular Thel: Aufrog
Ubersicht] Algemein] Adressen| Kim. Daten Pesiionsn | vorbem var | Texte 1| Texe 2| Keanzsichen| Zahl | AMAB/LIRE/BE | Sanst Kosten| Listerinfo| Techn Autrage| WyfTel-Holiz| Datsien|
| [uan] e [Ar[Sel H | 5 | Amkekhi Bezsichnung Beschreibung | Menge |Einheit] LPBruno | LPNet | EKI | Gesamt | Gesamt | Beraterhi | Pos | Ef. | Preis
N Fos | Fos|  Text Buto | Nefio Oruck Ber.
10 0A [N 1 0 EKEFB04 2 | Eleldro-Embaukochllache 1/8TK 1345000 112083 BI5ES 1345000 112083 500 == =]
0] 0A N| 2| 0/CUBKO |AwicheModsllCublka  Farbe: saa-f  1)STK | 240000 200000( 125200] 240000) 200000 EIN=EN=
0 0T T Einbeukiche "EWE DIVA" | EWE Kichen haben 1 J¢ S00 = O =}
| | 0| o/a N | 3] 0oo0ezzy |Spachieimesse NG 170725 ke za 20| 500 FE W E 2 M
=l
| 190255 3747.40) 312263 L oo ool i
< >
igen (F2)  Markierte Zeilen o Details (F5) Pos. duplizieren [F6]  Posiion isemetmen @ © ASModus [ gl = gy 8 s

Suche wurde durchgefahr! 1 Datencitze gefunden.

Die Schriftgrof3e kann in folgenden Formularen angepasst werden:

e Angebot o Artikel

e Angebot-Position e Eingangs-Belege

e Auftrag e Projekt

e Auftrag-Position e Artikelwarenbewegung

e Bestellung e  Korperliche Inventur

e Bestell-Position e Abwertungsinventur

e Lieferschein o Basistell

e Lieferschein-Position e Basisteil-NC

e Proforma-Rechnung e  Sticklisten-Kopf

e Proforma-Position e  Sticklisten-Teil

e Rechnung e  Sticklisten-NC

e Rechnung-Position o Artikel-NC

¢ Mahnung e Techn. Auftrag

e Zahlung e Techn. Position

e Kunde e Techn. Pos.-Sticklisten-Kopf
e Kunde Ansprechpartner e Techn. Pos.-Stiicklisten-Teil
o Lieferant e Techn. Pos.-NC

[ ]

Lieferant Ansprechpartner

Klicken Sie hier, wie in Punk 2.3 beschrieben, mit der rechten Maustaste auf den Button der
Anderungsinfo. Es 6ffnet sich der Dialog Formular konfigurieren. Hier kénnen Sie die Schriftgrofl3e
fur das aktuelle Formular einstellen, wobei 8 die Standardeinstellung ist. Bestatigen Sie mit Ok.

Formular kenfigurieren X

Hintergrundfarbe: 16767335 Luzwahlen... Standard
Schitardbe: 2 ™

Ok Abbrechen

Seite: 3 von 40
Erstellt: 13.08.2020




EDV Hausleithner GmbH WAWI Grundlagen

3. Das Suchen von Datenséatzen — Der MatchCode

Durch die Eingabe verschiedener Selektionskriterien kann nach bestimmten Datensatzen gesucht
werden und direkt in die Eingabemaske Gibernommen werden.

Aufruf des MatchCode: a) mittels der Taste F3
b) mittels der Schaltflache MC

a) Stellen Sie den Cursor in ein Feld, in dem Sie suchen mdchten (z.B. Kunden-Nr. bzw. Lieferant-
Nr.)

b) Klicken Sie dann auf die Schaltflache MC, oder rufen Sie den MatchCode mittels F3 auf. Das
MatchCode-Fenster 6ffnet sich. Hier kdnnen Sie Ihre Suchbegriffe in der jeweiligen Spalte eingeben
(z.B. ,DAN" in der Spalte Kurzbez.). Bestatigen Sie Ihre Suche mit Enter oder einen Klick auf die
Schaltflache [ ! ]. Sie sehen nun nur mehr jene Datensétze, die lhren Sucheingaben entsprechen.

¢) Um einen Datensatz auszuwahlen, fiihren Sie einen Doppelklick auf die gewinschte Zeile aus oder
markieren Sie diese und klicken Sie auf Ubernehmen.

B vieferant - 8 x
Einflgen Anctern Lozchen  Abbrechen | | Suchen * | Fix Drucken 7 L} Attikel-Info Homm Historie
Ligferant-Hr.: - Heu Gespert
st I x|
x
Faftait MatchCode Definition | |ieferant -
szt fSnschiliderpastbaing: | K Kurzbez. /4 Narne Shrazse Flz Ot o
E & erkung
Anrede: = =
3100010 | Dam DaN Kiichen
Name: HO0MT | DaN DaN- Kiichen Leonfeldnerstr. 273 4040 Linz
00040 | DAM KUECHEN DN Kiichen Mibelfabri| Leonfeldnerstr. 273 4040 Linz
3100024 | DakA Dana 4020 Linz
om EIGENE FIRM& Eigene Firma 4020
Strafe: 3000024 | ELECTROLUX Electroluy Hausgerate G| Herziggaszee 9 1230 wien
30002 |EWEAWELS E'WE Kiichen GmbH | Dieselstrale 14 4600 'els
Land: 3000011 |FAST Fast Rudolf Marmonwerk| Gewerbepark 7 4752 Temberg
Plz /0it: 3100030 | FAUTH Fauth Strasse 8045 Graz
3100019 | FLIESEMDORF Flizsendarf Grimme Ges.| Beschlagestrasse 34 | 2353 Guntramsdorf
Mit Outtook syrefr ™5 qon32 | M W [unz
. 3100020 | FRAMKE Franke GmbH Wwallackgasse 7 1230 “wien
Ansprechpartner: - -
007 FRISCHEIS Frizcheis 4020 f
Sync{ Lid Nr.| Sort Anrede
LI-J P erkung TelMo2
¥= ¥= r= 3= y= r=
v N —
K| ol
I Ubermehmen | Speichern Abbrechen [lZwisghenablage Druckery» Exporty» Grafiks»
[ [ [ [ |
| | | | |
'| 5
Neue Zeile einfligen [F2] Markiete Zeilen [aschen Dretails [F5]

Die kdnnen auch mehrere Sucheingaben tatigen. Suchen Sie z.B. nach allen Datensatzen mit der
Kurzbezeichnung ,HAUSLEITNER® und der Postleitzahl ,4020“. In diesen Fall, werden nur die
Datensatze angezeigt, die allen eingegebenen Kriterien entsprechen. (In diesem Fall nur die, die sowohl
HAUSLEITNER als Kurzbezeichnung, als auch 4020 als Postleitzahl haben.)

Es kann nur dort mittels MatchCode gesucht werden, wo eine Datentabelle dahinterliegt (z.B. im
Feld Lieferant-Nr. die Tabelle Lieferanten). Im Feld Name kann z.B. nicht mit MatchCode gesucht
werden.
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4.  Konfigurieren des MatchCodes

Das MatchCode-Fenster kann an ihre Anforderungen angepasst werden. Es besteht die Mdglichkeit,
die gefundenen Datenséatze nach einer gewinschten Spalte entweder auf- oder absteigend zu sortieren.
Klicken Sie hierflir mit der rechten Maustaste in den Kopf der Spalte, nach der sie sortieren méchten
und wéhlen Sie entweder auf- oder absteigend.

N x|
MatehCode Definiion  Ligferant T
Murnmer i Strasse Plz Ort -
100009 I\ aufsteigend % _|
3100010 i/ absteigend
300011 DAM- Kiichen Leonfeldnerst. 273 4040 Linz
3100040 D&M Kiichen Mobelfabri Leonfeldnerstr. 273 4040 Linz
3100024 Dana 4020 Linz
oot Eigene Firma 4020
3000024 Electroluys Hauzgerate G| Herziggaszze 9 1230 wiien
3000012 EWE Kichen GmbH Dieselstrale 14 4600 Welz
3000011 Fast Rudalf Marmaonwerk| Gewerbepark 7 4752 Temberg
300030 Fauth Strasse 2045 Graz
300019 Fliezendarf Grimme Ges.| Beschlagestrasse 34 | 2353 Guntramzdorf
3100032 Fid 4020 LINZ
3100020 Franke GrbH ‘Wwallackgasse 7 1230 ‘wien
oav? Frizcheiz 4020 -
< | _'|_I
= = »= = = =
v DAN
K 2
(bemehmen Speichern Abbrechen | Zwischenablage  Drucken>> Exports> Girafiks»

Darliberhinaus kann auch eingestellt werden, welche Datenséatze, entsprechend lhrer Eingabe in das
Suchfeld, gefunden werden sollen. Klicken Sie auf den Kopf der Spalte, die Sie anpassen méchten und
klicken Sie dann mit der rechten Maustaste um die Auswahl aufzurufen.

B x|
MatehCode Definition  Lisferant T
Murmmer Kurzbez. Mame Strasse Plz Ort ;|

0ns ADLER Adler 4020

ADLER ADLER Adler Lacke Berwerkstrale 22 6130 Schwaz

3000008 | AEG BEG Herziggasse 9 123 wiien

301104 AIGMNER Aigner werkzeuge 4715 Taufkirchen

301121 AKTIY TRADING Akiv Trading GrbH B323 Lauterach

301123 AMiDO Amido GmbH Bruck 51 4722 Peuerbach

3100034 | AMNREI Arai Reizinger GmbH | Pabneukirchen 80 4363 Pabreukirchen

3100026 | APELT Apelt

30110 ARNEG Arneg GmbH 4060 Leonding

a0na ASP A5P-absaugtechnik B020 Salzburg

EB 3000002 BAUER Bauer & Mandl OEG Marktplatz 19 A-4170 Haslach

3100017 |BERGER-FLIESEN Berger FLIESEMN, STEIN| Gerlossstrale 7 5730 Mittersil

3100014 |BERGER-MOEBEL Berger MOBEL GerlossstraPe 7 5730 Mittersil

3100016 |BERGER-TAPETEW  |Berger TAPETEM & POL Gerlossstrafe 7 5730 Mittersil -
| | _'I_I
[ ] »= »= »= »=

leer
KN - 2
Ubermehmen Speichern A - chenablage  Drucken:> Exports> Girafiks»
=

LIKE %

MOT LIKE
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a) leer: Die Eingabe wird nicht berticksichtigt, alle Datenséatze werden gefunden.

b) >=: Alle Datensétze die gleich oder groRRer Ihrer Eingabe sind, werden gefunden. Z.B.: wenn Sie ,M*
eingeben, werden alle gefunden die mit M oder Buchstaben danach beginnen.

c) <=:Alle Datensatze die gleich oder kleiner sind werden gefunden. (z.B.: alle, bis einschliel3lich jenen,
die mit M beginnen)

d) > und <: Diese fuhren zum selben Ergebnis wie >= bzw. <=, jedoch ohne Ergebnisse die ihrer
Eingabe entsprechen. (z.B.: Eingabe ,M': alle Datenséatze ab L oder alle Datensatze bis N)

e) =: Findet den Datensatz, die genau lhrer Eingabe entsprechen.
f) !=: Findet alle Datensétze, aul3er jenen die genau lhrer Eingabe entsprechen.

g) LIKE: Findet alle Datensatze, die l|hre Eingabe beinhaltet (z.B.: Eingabe ,HAUS‘ findet
HAUSLEITNER)

h) NOT LIKE: Findet alle Datensatze, die Ihre Eingabe nicht beinhaltet.

4.1 MatchCode Definition

Die Anderungen, die Sie in den Spaltenkopfen im MatchCode-Fenster vorgenommen haben, konnen
gespeichert werden, sodass sie beim nachsten Offnen wieder genauso aussehen.

Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und driicken Sie auf Speichern. Folgendes Fenster
erscheint:

I x|

MatchCode Definition  Lieferant -
Hurnrmer 4 I arme: Strazse Plz Qrt -
ans ! Adler 4020
&aDLER Adler Lacke Berwerkstralle 22 E130 Schwaz
3000008 AEG Herziggasse 9 1234 Wien
301104 Algner werkzeuge 4715 Taufkirchen
301121 Akiv Trading GmbH E923 Lauterach
amiz .
o
310004 tochten Sie diezen MatchCode als Standard speichern und in die MatchCode Definition wechseln 7
a1
KRR Nein
EB300
31 UDU1 DCMAChrLICaciy OETUET TLIE SN, S TETHN] TETIE (- |l-ar e THTTLETT
EA I BFRGER-MOEBEL Eerger MOEEL Gerlosestralie 7 R730 Mittersil
I IS BFFRGER-TAPETER Berger TAPETEM & POL Gerlossstrale 7 A7a0 Fitterill -
« | 3
»= LIKE »= »= »= b=
<] | 2l
Ubemehmen Speichem Abbrechen | Zwizchenablage  Druckens» Exports» Grafikz»
Wabhlen Sie Ja.
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Sie werden in folgendes Fenster weitergeleitet:

D MatchCode Definition

Einflgen Andern Léschen  Akbrechen | | Suchen #* A

‘ Fix ‘ Drucken 7

MatchCode-Mr 25

Bezeichnung:  Lieferant

bemehmen User EP - Benutzer EP

markierte Zeilen [ozchen  Meue Zeile anfiigen [ F2 ]

Formularname:  frolieferant = Feldname:  dfsLieferantMo x
SOL-Text: select =
|lieferant_na,
| kurzbezeichnung,
|name_1,
|.strasse,
|plz.
lart,
|.kategarie, LI
ORDER-Test:  arder by Kurzbezeichnung fix
GRAFIE-Text:
alkernativ MC 1: Farrmular -~ Feld - | User -
alternativ MC 2: Farmular - Feld - User -
alternativ MC 3: Farmular - Feld - User -
alkernativ MC 4: Forrmular -~ Feld = User -
Spalten: Mr Bezeichnung Linge |Sichtbar| UPPER | UPPER | Operatar Standz «
Eingabe | Eingabe
DB
1 Mummer 1 I~ ¥ W =
2 Kurzbez, 2 I~ I~ W =
3 Marme 2 = I~ W=
4 Strasse 2 I~ I~ WV |=
5 Plz 1 W I~ WV = _ILI
4 I B I = - - - - 3

In diesem Fenster sollten nur vom Systemadministrator Anderungen vorgenommen werden!
Bei Bedarf an zusatzlichen Suchspalten im MatchCode, wenden Sie sich bitte an Ihren

Systemadministrator.

Bitte schlielRen Sie dieses Fenster wieder, da kein MatchCode mehr aufgerufen werden kann,

solange es gedffnet ist.

4.2

Ubernehmen von vordefinierten Matchcodes fiir mehrere User

Da es sehr milhsam sein kann, flir mehrere Benutzer alle Matchcodes einzustellen, wurde hierflir ab
der Version 3.8.2.x01 ein Hilfsment in die WAWI integriert. Wurde ein Matchcode definiert so kann
dieser fiir alle Benutzer ibernommen werden. Das Meni zum Ubernehmen der Matchcodes wird

direkt im Meni des Matchcodes aufgerufen:
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MatchCode Definition Artikel

Artikel

120025

200010

35BI204B

933

ABLND

AEW

ABW1

2233

AMOT

CUBIED

CUBIKO1

110017

9004267000335

004267000332

Bezeichnung

Lieferant Mr.

Club Chair

EB 3000006

Herd

3000002

35-Flatte BIRKE A/B

ooy

933

3000002

Buchke Anleirmer 10mm

0ov

3000002

3000002

3000002

ind kdkd

3000002

Anrichte Modell Cubiko

3000018

Arrichte Modell Cubiko

3000012

Aquacryl FBL, G100 CFB 375ML

3000002

Aquacryl FBL, G100 CFB 375ML

005

Aquacryl FBL, G30 CFE 2,50

005

<[

Ubemehmen Speichern

Es offnet sich folgende Maske:

Abbrechen

| Zwischenablage  Drucken»»

Auzwahl

(%) aktueller MatchCade

() alle MatchCodes des Benutzer

Alle Auzwahlen Auzwahl aufheben

Ubemehmen

Exports>

In dieser Maske kann definiert
werden, fur welchen Benutzer der
zuvor eingestellte Matchcode
ubernommen werden soll.

Zusatzlich kann entschieden werden,
ob nur der zuvor definierte
Matchcode fur die Benutzer
Ubernommen werden soll oder alle
Matchcodes des angemeldeten
Benutzers.

Wurden die Benutzer ausgewahlt
und die Auswahl der Matchcodes
getroffen bestétigen Sie mit dem
Button ,Ubernehmen® Ihre Auswahl.
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5. Das Suchen von Datensatzen mit Platzhalter im MatchCode

%

Beispiel 1:

Platzhalter fur beliebig viele Zeichen

Sie haben mit einer Firma/Kunden telefoniert, wissen nur noch Bruchstiicke vom Namen und wollen die

Datei finden.

z.B.: Firma Hausleitner — Sie erinnern sich nur noch an ,Haus..... .

Geben Sie in der Spalte Kurzbez. ,HAUS%" ein und bestatigen Sie mit der Schaltflache [ !] (oder driicken
Sie die Enter-Taste). Sie kénnen auch mehrere ,%" eingeben. Die Eingabe ,%LEIT%“ z.B. findet
HAUSLEITNER auch.

Lieferant

tatchCode Definition

x|

Mummer Mame Strasse Plz Ot ;l
aos Adler £ (4020
ADLER Adler Lacke Berwerkstralle 22 £130 Schwaz
3000002 AEG Herziggazze 4 1231 Wien
01104 Aigrer werkzeuge 4715 Taufkirchen
a0t Ak Trading GmbH £923 Lauterach
3123 Amido GmbH Bruck 51 4722 Feuerbach
00034 Aprai Reisinger GmbH | Pabreukirchen 80 4363 Fabneukirchen
00026 Apelt
011 Armeg GmbH 4080 Leonding
EINRRE A5P-Absaugtechnik, a020 Salzburg
EB 3000002 Bauer & Mandl DEG tarktplatz 19 A-4170 Haglach
00017 Berger FLIESEM, STEIN| Gerlossstrate 7 5730 Mittersil
Fo0oi4 Berger MOBEL Gerlogestralte 7 a7a0 Mittersil
F0001E Berger TAPETEM & POL Gerloszstrale 7 B7a0 Mittersil -
<] | _>I_|
»= »= b= b= »= »=
v Hall53 ————
<] | 2l
bemehmen Speichern Abbrechen I Ewizchenablage Drucken:: E=port Grafik>»
Wichtig! Wenn ihr Suchbegriff Umlaute enthélt, ersetzen Sie diese bitte immer mit ,,%!

Wenn Sie nach ,,M%LLER“ suchen, finden Sie sowohl ,MULLER“ als auch

»MUELLER".
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6. Das Suchen von Datensatzen — Die Schaltflache Suchen

Durch das Betatigen dieser Schaltflache werden samtliche Datenséatze geladen, welche den in den
jeweiligen Feldern eingetragene Suchkriterien entsprechen.

Achtung! Eine Suche nach Kriterien ist nur in den gelben Feldern méglich.
Eine Suche nach einem bestimmten Datum ist nicht méglich.

Wichtig! Bevor Sie einen Suchvorgang starten, klicken Sie bitte immer auf die
Schaltflache ,,Abbrechen” und beenden damit alle Vorgéange/Datensitze.

Platzhalterméglichkeiten:
% e Platzhalter fur beliebig viele Zeichen
................. Platzhalter fur eine konkrete Anzahl (hier 2 Stellen) von Zeichen

Beispiel 1:

Im Lieferantenstamm soll die Firma Hausleitner gesucht werden.

Stellen Sie sich in das Feld Kurzbezeichnung und geben Sie ,HAUS%" ein.

Dann klicken Sie auf die Schaltflache ,Suchen” und laden damit alle Datensatze, die mit ,Haus"
beginnen.

uLieFarant - 8 X
Einfilgen Andetn Lizchen  Akbrechen . | | . * MG | Fix Drucken ? i} Artikel-Info Kaomm Historie
Lieferant-Mr.: HNeu Gespent
Kurzhezeichnung: HALS %] ———— Suchbegriff 1: - Eigene Kunde-Nr.
K.ategarie: = Suchbegriff 2: - Kurzzeicher:
Ubersicht ANSChfiﬂ/AHSDIBChDaﬂnEflKIm.Ergénzungen Falkulation | Kennzaichen| Kommunikation | Bestellungen | Techn Ergdnzungen | Filialabhingige DatenIDate\enI
Nurmmer/Sdresse Bemerkung

Beispiel 2:
Sie wissen nur noch den Wortteil ,Leitner".
Geben Sie ,%LEITNER" ein und aktivieren Sie wieder die Schaltflache Suchen.

B vieferant - B8 X
Einfugen Anctern Loschen  Abbrechen | | Suchen * M | Fix Drucken 7 L} Artikel-Info Homin Histarie
Lieferant-Mr.: Neu Gespert
Kurzhezsichnung:  %LEITME R ——— Suchbegriff 1: - Eigene Kunde-Mr.
K.ategarie: = Suchbegriff 2: - Kurzzeichern:

[bersicht AnSChfinf"‘gnSDIBChDaﬂnEflKlm.Ergénzungen F.alkulation | Kennzeichen| Kammunikation | Bestellungen | Techn. Erganzungen | Filialabhangige DatenIData\enI
Rlvirnraar HhAranna Barmarkima

Wichtig! Wenn ihr Suchbegriff Umlaute enthélt, ersetzen Sie diese bitte irpmer mit ,,%"“!
Wenn Sie nach ,,M%LLER“ suchen, finden Sie sowohl ,MULLER“ als auch
»MUELLER¥.
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Beispiel 3:
Sie méchten wissen wie viele Kunden/Lieferanten Sie im Postleitzahlgebiet 40xx haben.

a) Zuerst geben Sie im Feld Plz die Zahl und Prozent ein, also ,40%"
b) Bestétigen sie mit Suchen. )
c) Klicken Sie auf die Registerkarte Ubersicht.

B Lisferant - 8 X
Einfilgen Anctern Lischen  Abbrechen | | * [[1]o8 | Fix Drucken T L} Artikel-Info Homin Historie
Lieferant-Mr.: Neu Gespert
Kurzbezeichnung: Suchbegriff 1: - Eigene Kunde-Mr.
K.ategorie: = Suchbegriff Z: - Kurzzeichen:

Ubersicht Anschiift / Ansprechpartner | Kim, Erganzungen | Kalkulation| Kennzsichen | Kommunikation | Bestellungen | Techn. Ergénzungen | FilialabhEngige DatenIData\enI

Nurnmer/Sdresse Bemerkunn
Anrede: - Tel-1:
Name: Tel-2:
Tel-3:
Fax-1
Strafe: Fan2
Land: Email-1:
Flz /01t 403 a— Email-2:
Mit Outlook synchionisieren URL-1:

URL-2:

Angprechpartner;

d) In der Ubersicht werden alle Daten aufgelistet, deren PLZ mit 40 beginnt.

nLieFarant - 8 X
Einfilgen Andetn Lischen  Akbrechen |< < > =] Suchen * MG | Fix Drucken 7 0 Atikel-Info Kaomm Historie
Lieferant-Mr.: 001 Neu Gespert
Kurzbezeichnung: EIGEME FIRMA Suchbegriff 1: - Eigene Kunde-Nr.
Kategorie: ZIILIEFERER = Suchbegriff 2: - Kurzzeicher:

nzchiift / Ansprechpartner | Kim. Erganzungen | Kalkulation | Kennzeichen| Kommunikation | Bestellungen | Techn. Erganzungen | Filialabhangige DatenIData\enI

Furzbezeichnung F.ategorie Suchbegriff 1

001 EIGEME IR ZILIEFERER Eigene Firma 2
ooz SCHACHERMAYER | ZULIEFERER EE Schachermaper 4020 123456789

003 WETLAMND ZULIEFERER weyland 4020 123456789
004 HOLZEEDARF ZILIEFERER Holz und Furniere 1 4020 123456783
AnE ARICD Zinicccoco Al anan 1994EC700

e) Als Alternative kdnnen Sie auch zwei Unterstriche als Platzhalter verwenden.

ACHTUNG!

z.B. Deutsche Postleitzahlen sind 5-stellig.

Geben Sie ,40__“ mit zwei Unterstrichen als Platzhalter ein, werden ausschlieBlich 4-stellige
Postleitzahlen selektiert.
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7.  Spaltendefinition

Hier kann der Benutzer definieren, welche Spalten in welcher Breite und Farbe sichtbar sein sollen.
Diese Einstellung wird pro Benutzer und pro Filiale gespeichert. Zeilen mit grauem Hintergrund zeigen
an, dass noch kein Wert definiert wurde. In diesem Fall gilt die Standardeinstellung des Programmes.
Fuhren Sie einen Rechtsklick in der Tabelle, die sie anpassen mdchten, aus und wéhlen Sie
Spaltendefinition....

Lieterant-  Kurzbezeichnung K.ategarie Suchbegriff 1

| oo EIGEME FIRMA ZULIEFERER A=) E 4020 R
002 SCHACHERMAYER | ZULIEFERER v | Aufsteigend sortieren. er 123456739
003 WEYLAND ZILIEFERER absteigend sortieren 123456789
004 HOLZBEDARF ZULIEFERER - lere 1 123456783
00s ADLER ZULIEFERER sortieren. . 123456789
006 GLAS ZILIEFERER Tabelleninhalt drucken 123456789
007 FRISCHEIS ZILIEFERER Expart 2u Excel
00g HOLZBEDARF ZILIEFERER iere 2
09 METALLBEDARF | ZULIEFERER Spaltendsfinition. .
oo HOLZBEDARF ZULIEFERER Spaltenreihenfolge speichern iere 3

3000002 | UNTERMEHMEN ZUBEHAR Spaltenteihenfolge Standard wisderherstellen _ 4020 Linz 0732/ 78 41 66
3000003 |HET ZULIEFERER oo JCHEM TECHMIE 4020 Linz 0732/37212
3000010 | T TISCHLER EDY-Hausleitner GmbH 4020 Linz 0732/ 78 41 66
301101 | ARNEG E-GERATE Ameg GmbH 4060 Leonding 04477854
3100003 | KIkKA MOBEL Kika Ges.m.b.H 4040 Linz 0732/575747473
3100007 | TGY ZILIEFERER Technischer Gerate Yertrish Gml 4030 Linz 0732/ 37218616
3100008 |HAUS & KUECHEN ZULIEFERER Hausz- & Kiichentechnik 4020 Linz 073z /3712120
3100011 | DAN ZILIEFERER Kiiche DAM- Kiichen 4040 Linz

3100013 | GAISBAUER MOBEL Gaizbauer Mobelwerkstatten G 4082 Azchach an der Donay 07273 /6311
3100021 | UMTERMEHMEN ZULIEFERER Tischlerei Produklion 4020 Linz

Al ner AN Y FIILIFFFRFR Mana An2n |inz 0732 /ARRA _ILI
4 I l 3

Im folgenden Fenster kdnnen Sie jene Spalten auswéhlen, die sichtbar sein sollen und ihre Breite und
Farbe anpassen. Klicken Sie auf Speichern um die Auswahl zu Glbernehmen.

DUserl::ezc:geneTal::le‘\"."indc:w-DarsteIIung - B X

Benutzerkurzzeichen: WL wl
Formularmame:  Kunde -

TwiName:  Kunde-Ubersicht -

Spaltenname Sichtbar Breite Farbe Titel Berechnung -

Funde-Mr.
Furzbezeichnung
K.ategorie
Suchbegriff 1
Suchbegriff 2
Anrede

Mame 1

Mame 2

Mame 3

25| Griin

Strasse 3| Blau
PLZ

Ort

Land-Hr.

Land
BemerkungTel 1
Tel 1
BemerkungTel 2
Tel 2
BemerkungTel 3

1 o S o 0

*| eingefarbte Zeilen wurden noch nicht nicht definiert

Speichem Schliefen | ]

Man kann fur seinen eigenen Benutzer die Spaltendefinition anderer Benutzer ibernehmen. Um eine
Spaltendefinition von einem anderen Benutzer zu verwenden, klicken Sie auf Ubernehmen (Pfeil nach
unten).
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Im gedffneten Fenster wéahlen Sie dann den Benutzer, dessen Spaltendefinition Sie Ubernehmen
mdchten. Bestatigen Sie mit Ok und wahlen Sie Speichern.

Ubernahme Userbezogene TableWindow-Darstellung

it

Benutzer: _v ED Support

Spaltendefinition verteilen M

— Auswveahl

() aktuglle Spaltendefinition

() alle Spaltendefinitionen des Benutzers

ARSC
AS
DEMO
EDV
EP
FH
Hiws
KE
MH
FISC
P

FH
g1

52
53
54
55
SE
57
iSS

Alle Auswahlen Auswahl autheben Ubemehmen

Um lhre eigene Spaltendefinition an andere Benutzer zu
verteilen, wahlen Sie den rechten Button (Pfeil nach oben). Es
offnet sich ein Fenster zur Auswahl der gewiinschten Benutzer.
Sie kdnnen entweder nur die aktuelle, oder alle lhre
Spaltendefinitionen an die gewinschten Benutzer verteilen.
Waéhlen Sie die entsprechende Option in der oberen Auswahl
in diesem Fenster. Bestéatigen Sie lhre Auswahl mit dem
Button Ubernehmen.
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Auch die Reihenfolge, in der die Spalten angezeigt werden sollen, kann geandert werden. Stellen Sie
sich mit der Maus auf den unteren Rand des Spaltenkopfs der Spalte, die Sie verschieben mochten.
Der Cursor andert sich automatisch auf folgendes Symbol:

Lieferant-§  Kurzbezeichnung k.ateqarie
=

oot EIGEME FIRMA ZILIEFERER
o0z SCHACHERMAYER |ZUULIEFERER
n03 WEYLAMD ZILIEFERER
004 HOLZBEDARF ZILIEFERER

ADLER ZULIEFERER
00G GLAS ZILIEFERER
ooz FRISCHEIS ZILIEFERER
n0a HOLZBEDARF ZILIEFERER

Halten Sie nun die linke Maustaste gedriickt, schieben Sie die Spalte an die gewiinschte Position und
lassen Sie die linke Maustaste los.

Damit beim nachsten Start die gednderte Spaltenreihenfolge automatisch wiederhergestellt werden
kann, muss Sie gespeichert werden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Tabelle und wahlen
Sie Spaltenreihenfolge speichern.

Kurzbezeichnung K.ategarie Suchbegriff 1

| oot EIGENE FIRMA ZULIEFERER

00z SCHACHERMAYER |ZULIEFERER | ¥ Adfsteigend sortieren. ayer 4020 123456789
no3 WEYLAMD ZULIEFERER Absteigend sortieren 4020 123456789
004 HOLZBEDARF ZULIEFERER sortiaren... rriere: 1 4020 123456789
005 | ADLER ZULIEFERER 4020 123456789
0ok GLAS ZULIEFERER Tabellerinhialt drucken 4020 123456789
o7 FRISCHEIS ZULIEFERER Export 2u Excel 4020
o8 HOLZBEDARF ZULIEFERER — miere 2 4020
003 |METALLBEDARF | ZULIEFERER Spaltendzfiniion. . i 4020
010 HOLZBEDARF ZULIEFERER Spaltenreihenfolge speichern thiere 3 4020
3000002 |UMTERMEHMEM ZIIBEHCOR Spalkenreibenfolge Standard wiederherstellen =h 4020 Linz 07327784166
3000003 | HKT ZULIEFERER FEISORD KOCHENTECHNIK 4020 Linz 0732/371212
3000010 | T TISCHLER EDV-Hausleitrier GimbH 4020 Linz 0732 /78 41 66
01101 | ARNEG E-GERATE Ameg GrbH 400 Leanding 04477854
100003 | KIKA MOBEL Kika Ges.m.b.H 4040 Linz 0732/575747473
00007 | TGY ZULIEFERER Techrischer Gerdte Yertish Gl 4030 Linz 0732/ 372 18616
F100008 | HALS & KUECHEN | ZULIEFERER Haus- & Kiichentechrik 4020 Linz 0732/ 3712120
100011 | DAN ZULIEFERER Kiiche D&N- Kiicher 4040 Linz
3100013 | GAISBALER MOBEL Gaisbauer Miobelwerk statten Gr 4082 Azchach an der Donad 07273 /63 11
100021 |UNTERNEHMEN | ZULIEFERER Tischlerei Produktion 4020 Linz

;I—?]ﬂﬂﬂ'?d MNaka ZIII IFFFRFR Mana AN | inz N737 /8RR _’ILI

Um die Anderungen zu verwerfen, wahlen Sie Spaltenreihenfolge Standard wiederherstellen.
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8. Schnellstartleiste

Sie kbnnen eine Schnellstartleiste erstellen, mit der Sie Programmfunktionen und externe Programme
(z.B. Excel-Mappen) direkt aufrufen kénnen.
Die Schnellstartleiste ist userbezogen.

Im MenUpunkt Fenster & Schnellstartleiste konfigurieren kénnen Sie sich ihre Schnellstartleiste
zusammenstellen. Die Checkbox bei Programmstart zeigen gibt Auskunft dartiber ob die Leiste beim
Offnen von WAWI mitgestartet wird.

Mit Neue Zeile einfiigen (F2) kbnnen Sie neue Eintréage erstellen.

[:] -

Anwendung  Bearbeiten  Allg. Stammdaten  ZEIT PROD FAKT Projekte Bestelling Lager KOMMUNIKATION  Marketing  Administration  Fenster  Hilfe

[] Schnelistartleiste Konfiguration - o x

Ei Lbschen Abbrechen |< < > >  Suchen % NC | Fix | Drucken PR
Progiammname: Wi Benutzer. EDV
Bezsichnung: TEST Ausichiung: Rechts - | Bei Programmstart zeigen
»
Lt Extein Hame Toolip leon Farbe Pfad Aklion
Intemn

10 test test2 wawibmp Blau C:\Progiam Files (xBEMT eamViewer:T eanviewer10_Logfile_DLD.log

20 [ |TEsT TEST viet.ico Ocker Showlstzeit| STRING_Nu|

0 TEST TEST TEST Bugund | X:\Miarbelter\PS\empy,_ TEST-a6 png

Extern: Diese Checkbox beeinflusst, was beim Klicken des Buttons passiert

Aktiviert:

Die EXE-Datei (siehe Pfad) wird gestartet

Deaktiviert:

Eine WAWI-interne Aktion wird ausgefuhrt (Aufruf eines Formulars, zb KUNDE)

e Name: Wird in der Schnellstartleiste ber dem Button angezeigt

e Tooltip: Dieser Text wird angezeigt, wenn Sie die Maus Uber den jeweiligen Button bewegen.

e Icon: Hier kann eine Bilddatei (bmp, ico) hinterlegt werden, diese wir dann in diesem Button
angezeigt.

e Farbe: Hier kann die Hintergrundfarbe des Buttons definiert werden

e Pfad: In dieser Spalte geben Sie den Pfad ihrer Anwendung an (EXE-Datei). Um direkt eine
bestimmte Datei mit dem gewiinschten Programm zu 6ffnen, tragen Sie den Pfad der EXE-Datei
und darauffolgend den Pfad der zu 6ffnenden Datei unter Hochkomma ein, z. B.:
C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Officel5\EXCEL.exe "Z:\Excel\Test.xIs"
Beachten Sie, dass zwischen dem Pfad der EXE-Datei und dem ersten Hochkomma ein
Leerzeichen sein muss!
Wenn mehrere Benutzer das Dokument aufrufen und bearbeiten sollen, muss der Pfad fir die
Datei auf den anderen PCs gleich lauten (z. B. Netzwerklaufwerk). Der Eintrag von externen
Programmen soll immer von Systemverantwortlichen vorgenommen werden, da in der Regel der
User nicht weil3, wo welche Programme liegen

e Aktion Intern: hier kann im Dropdownmeni ein Formular wie z.B. Auftrag oder Istzeit fur den

Button definiert werden.

Lfd-Mr. | Extern MName Toolip lzan Farbe Pfad DB Aktion
Para Intem
1| [] |ANGEBOT Anbote Rt [[1| Showénaebot] STRING_|
2| [ |KUNDEM Griin [[]| Showkundel STRIMG_My
3| [ |AUFTRAG [1| Showkauftragl STRING_
4| [] |LIEFERANT Zyan [ ]| Showlieferant STRING_
5 [ ] |ARTIKEL [ ]| ST h[

il
Showkunde[ STRING A
ShowLieferant[ STRIN
S ki

el
ShowkAuftrag] STRIM
ShowRechnung] STR
ShowTAuftrag] STRIM
ShowSLEopf] STRIMC
Showlstzzit v
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9. Kundendaten erfassen

[ warermirtschaft - © EDM-Hausleitrer GmbH - Filials (13 FILTALE 1 DB: YORFL a) Gehen Sie bitte in der MenUIeiste auf A||g
fwendung _ Bearbetten | Alg: Stammdsten [ 1T _BROD_EAKT_Peeke - SGtammdaten und rufen Sie sich den Menipunkt Kunde auf

Personal...

Berater...
Zahlungskondition, ..
Land...

wighrung. ..

Steuetr..,

wersandart...
kalkulationsschema. .
Preisliste...
Machlalklationsgruppe. ..
Auftragsart...
Suchbegriff...
Warengruppe

frtikel. ..

Artikel-Info
Lieferanten-Artikel-Info
Kateqgarie. ..
Lieferant...

Kunde. ..

Outlook-Synchronisation %

Artikel - Preiswartung

wiebService - Onling Funkbionen

b) Sie erhalten eine leere Eingabemaske. Klicken Sie bitte auf Neu, um einen neuen Kunden zu
erfassen.

[ Kunde - B8 X
Einfiigen| |- dndern | | Loschen | | Abbrechen | | < 2| [#@ls| #Suchen * MC " Fix | Drucken T 0 Kammunikation Historie
Kunde Mr: | Heu Sperkenzeichen: -
Furzbezeichhung: Suchbegriff 1: = ABC-Kunde: -
F.ategorie: - Suchbegriff 2: = Status: -
Ubersicht Anschift / Ansprechpartner |AN- f’AB-AnschrlftI LS -/ FlE-Anschnftl Kfrn. Erganzunganl Kundenrabatlel ANJAB.-"LUFIEI Kennzelchenl Kommunlkatlonl Zahlungenl Marketlng-Aktanl Datelenl
Murmmer/Adresse Bemerkung

Die Neuanlage eines Kunden wird entweder durch die Schaltflaiche und einer vordefinierten Nummer
aus der Voreinstellung, oder durch die Eingabe einer manuellen Kundennummer erfasst.
In diesem Beispiel wird durch Klicken der Schaltflache Neu eine eindeutige Nummer vorgeschlagen.

c) Geben Sie eine Kurzbezeichnung ein.

A runde - A Xx
Einfilgen Ancern Loschen  Abbrechen I= < = 2| Suchen * i " Fix Drucken T 0 Kommunikation Histarie
Kunde Mr: |WEUE HUMMER Heu Spenkeneeichen:  Keine Spere -
Kurzbezeichrung: HAUSLEITMER| ———— Suchbegriff 1: = ABC-Kunde: -
Kategorie:  PRIVAT - Suchbegriff 2: = Statuz: | -

Ubersicht Anschift / Ansprechpartner IAN- f’AB-AnschrlftI LS -/ FlE-Anschnftl Kfrn. Erganzunganl Kundenrabatlel ANJAB.-"LUFIEI Kennzeichen | Kammunikation | Zahlungen Marketlng-Aktanl Datelenl

Das Feld Kurzbezeichnung ist ein Pflicht- und Identifikationsfeld.
Hier wird in der Regel der Nachname eingegeben.
Verwenden Sie hier bitte weder Umlaute noch Sonderzeichen!

Erstellt: 13.08.2020



EDV Hausleithner GmbH WAWI Grundlagen

d) Wabhlen Sie eine Kategorie aus.

Die Kategorie setzt sich aus fixen Suchbegriffen zusammen, die vorher in den Stammdaten vom
Systemadministrator definiert werden. Sie dienen der Katalogisierung des Kundenstammes.

Vorschlage fur Kategoriebegriffe: Allgemeiner Kunde
Gewerblicher Kunde
Privater Kunde

e) Suchbegriff 1 und Suchbegriff 2

u Kunde - A Xx
Einfilgen Andern Lizchen  Akbrechen | | Suchen * MG | Fix Drucken ? L] Kommunikation Histarie
Kunde Mr: |WEUE HUMMER Heu Spenkeneeichen:  Keine Spere -
Furzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1: | |,Pv‘ ABC-Kunde: -
Kategore: PRIVAT - Suchbegriff 2: KL Status: | -
[bersicht Anschiilt / Ansprechpartner |AN- f’AB-AnschriftI LS -/ FEE-Anschriftl Kfrm Erga’nzunganl Kundenrahatlel ANJAB.-"U.-"FEEI Kennzeichenl Knmmunikatinnl Zahlungenl Marketing-ﬂktinnl Dateienl

Diese Felder dienen der weiteren Unterteilung und sind frei zu definieren. Auch hier gilt es sich im
Vorfeld genau zu uberlegen, welche Eintrdge sinnvoll sind, um eine gezielte Suche durchzufiihren.

Mdgliche Eintrage z.B.: Suchbegriff 1: ARCHITEKT
Suchbegriff 2: OBJEKT

f) Sperrkennzeichen — Informationsfeld

B kunde - B X

Einfilgen Andern Loschen  Abbrechen | | Suchen - M | Fix Drucken 7 (i) Kommunikation Histarie

Kunde Mr: MEUE MUMMER MNeu Sperkenzeichen:

Furzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbedriff 1: Moebelhandel = Barrechnung

Kategarie: PRIvAT - Suchbegriff 2: -

Ubersicht Arschiift # Ansprechpartner |AN- KAE-AnschriftI LS -/ HE-AnschriflI Kfm. Ergénzungenl Kundenrabattal AN/AB/LIKHEI Kennzeichenl Kommunikationl Zahlungenl Market\ng-AktionI Dateienl

Barrechnung
Bei Angebot oder Auftrag erscheint der Hinweis, dass dieser Kunde nur fur Barrechnung freigegeben
ist. Das Programm gibt jedoch keine Sperre aus.

Totalsperre
Wird dieser Kenner gesetzt, kann die Kundennummer nicht mehr verwendet werden.

g) ABC-Status - Sie kdnnen damit eine firmeninterne Definition festlegen.

B kunde - B X
Einfilgen Andern Lizchen  Akbbrechen | | Suchen #* MG | Fix Drucken 7 L] Fommunikation Historie
Kunde Mr: \MEUE MUMMER Heu Spenkenzeichen:  Keine Spaire -
Kurzbezeichhung: HAUSLEITMER Suchbegiff 11 Mosbelhandel - ABCKunde: 2 |,-‘

Kategone:  PRIVAT - Suchbegriff 2: = Shatus: iy

Ubersicht Anschiift £ Ansprechpartner | AM- # AB-Anschiift| LS - # RE-Anschrift| Kfm. Erganzungen| Kundenrabatte| AMA4BALIARE | Kennzeichen | Kommunikation | Zakiungen Marketlng-Aktanl Dratl
Murmmer/Adresse Bemerkung
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h) Status — Interessent / Kunde / Nicht Kunde

A runde - A Xx
Einfilgen Ancern Loschen  Abbrechen | | Suchen * i | Fix Drucken T 0 Kommunikation Histarie

Kunde Mr: |WEUE HUMMER Heu Spenkeneeichen:  Keine Spere -
Furzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1:  Moebelhandel = ABC-Kunde: g -
Kategorie:  PRIVAT - Suchbegriff 2: = Statuz: | |,rv,

W

Ubersicht Anschiift / Ansprechpartner |AN- /AB-AnschrlftI LS -4 FlE-Anschnftl Ffrn. Erganzunganl Kundenrabatlel ANJAB/LVFIEI Kennzelchenl Kommunlkatlonl Zahlungenl Marketlng-Aktanl Dat

Murmmer/Adresse Bemerkung M

Vervollstandigen Sie die Angaben in der Kundenmaske und bestétigen Sie diese mit der Schaltflache
Einflgen.

9.1 Ansprechpartner anlegen
Ansprechpartner:
Sync| LidNr.| Sart Arrede Titel Vorame Machname Tatigkeit Telefon 1
Tl e i
4] | i
Meue Zeile einfiigen [F2]  Markierte Zeilen [dschen

Klicken Sie, in der Kundenmaske unten links, unter Ansprechpartner, zuerst auf den Button Details
[F5]. Sie werden in die Maske zur Eingabe von Ansprechpartnern weitergeleitet.

Um einen neuen Ansprechpartner anzulegen, klicken Sie bitte auf Neu. Es wird automatisch eine
fortlaufende Nummer vergeben und Sie kdnnen die Daten des Ansprechpartners eingeben (z.B. Titel,
Telefonnummer, E-Mail-Adresse). Im Feld Notiz kann zusétzlich ein formloser Text Uber den
Ansprechpartner eingeben werden.

Bestatigen Sie mit Einfligen.

n Kunde - Ansprechpartner B X
Einfligen Andern Liscnen Abbrechen |< < > =] Suchen - M Fix Drucken s i)
4
LfdNr 1l Heu it Outlook synchionisieren Tekl:
Tek2:
Briefanrede = =
Tel3:
Arreds -

e Fax-1
Titel Sortisnng: 20 Fax-2,

Yormame:; Serie: Ermnail-t:

Machname: Gieb. Datum: Email-2:
T atigheit: LURL-1
Adresser URL-2

‘wert aus Stamm kopieren

Notiz ;I Info-1:

Info-2:

Info-3:

Info-d:

Info&:

Lid.-Mr| Sort. Aprede Titel Vorname Machname Tatigkeit Geb. Datum
hiter | Her Markus
K| ]
Schiiefen

In der Tabelle am unteren
angezeigt.

Bildschirmrand werden alle Ansprechpartner des jeweiligen Kunden
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9.2 Synchronisation mit Outlook

Ubersicht Anschit / Ansprechpaniner |aN- / AB-Ansehift| LS - / RE-Anschiit] Kim. Erganzung

Anrede: -

Mame: TEAM 7 Matirlich #'ohnen GribH

Stralle: Braunauerstraile 26

Land: AT Osterreich
Plz /Qrt: 4310 Ried im Inrkreis

it Outlook synchronisieren

Anzprechpartner:

Sync| Lfd Mr.| Sort Anrede Titel Warname
- 1 10| Her Max
- 20 20| Her Georg

Sie kénnen Kundendaten auch mit Outlook synchronisieren, um sie dort zu verwenden um E-Mails zu
schreiben oder Kontaktdaten von Ansprechpartnern zu speichern und mit lhrem Smartphone zu
synchronisieren.

Um den gesamten Kunden zu synchronisieren, wahlen Sie Mit Outlook synchronisieren.

Um nur einzelne Ansprechpartner zu synchronisieren, z.B. wenn Sie deren Telefonnummern auf lhrem
Smartphone haben mdchten, setzen Sie fir alle gewlinschten Ansprechpartner den Kenner in der
Spalte Sync.

Bestatigen Sie mit Andern.
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9.3 Registerkarte AN-/ AB-Anschrift

Weicht die Angebots- oder Auftragsbestéatigungsanschrift von der allgemeinen Adresse ab, kann die
tatsachliche Angebots- oder Auftragsbestatigungsadresse hier eingetragen werden.

B kunde

Einfigen < < = =]

Abbrechen Suchen *

Andern o Loschen

M | Fix

Drucken

= I 4

Kaommunikation Historie

Kunde Mr: 00002 Heu

Kurzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1:

Kategorie:  UNTERMEHMEMN - Suchbegiff 22 kL

Ubersicht | Anschiift / Ansprechpartnef i

S - / RE-&nschrift| Kfm. Erganzungen| Kundenrabatte| AMAAB/LI/RE | Kennzeichen | Kommunikation | Zahlungen Marketing—AktiDnl Dateienl

Sperkenzeichen:  Keine Sperre =
ABCKunde: B -

Status: K, =

Meue Zeile einfligen [F2]

—AN-Anschrift —AB-Anschrift
Anrede: - Ubemehmen Anrede: - Ubemehmen
Name: Name:
Shrabe: Strabe:
Land: Land:
Plz /0it: Plz /0rt:
At [Lfd-Mr|  Referenz MName 1 Strasse Land Flz Ort UID-Nr.
Kunde-Nr.
Markierte Zeilen laschen () &ngehat () &uftrag
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9.4 Registerkarte Liefer-/Rechnungsanschrift

Weicht die Liefer- oder Rechnungsanschrift von der allgemeinen Adresse ab, kann die tatsachliche
Liefer- und Rechnungsadresse hier eingetragen werden und spater auch als Hauptadresse
Ubernommen werden.

B kunde - 8 x
Einfilgen Ancern Lischen  Abbrechen |< < > =| Suchen * MC | Fix Drucken 7 0 Kommunikation Historie
Funde Mr: 00003 Heu Spenkeneeichen:  Keine Spere -
Kurzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1: - ABCKunde: B -
Kategorie: UWTERMEHMEMN - Suchbegiff 2 kL - Status: K, -

Ubersicht| Anschiitt / Ansprechpartner| AN- / AB-Anschrft m. Ergdnzungen| Kundenrabatte | AMAABALI/RE | Kennzeichen | Kommunikation | Zahlungen Marketing—AktiDnl Dateienl

r Lieferanschrift — Rechnungsanschrift
Anrede: + - Ubemehmen Anrede: = Ubemehmen
Name: Name:
Strafie: Stralle:
Land: Land:
Plz /Ort: Plz /Ort:
Lieferadiesse als Hauptadresse Ubernehmen

At [Lfd-Hr|  Referenz Name 1 Strasse Land Flz Ort UID-Nr.
Kunde-Nr.
—® Neue Zeile infligen [F2] Maikierte Zeilen loschen # | Lieferschein Rechnung -4————

Bitte beachten: Wenn ein Auftrag fur einen Kunden erfasst wurde und im Nachhinein erfasst werden
soll, dass die Rechnung an einen anderen Empfanger (z.B. Versicherung) geht, kann nicht einfach die
Rechnungsadresse des Auftrags geandert werden, da der Auftrag dann in der Finanzbuchhaltung dem
falschen Debitor zugeteilt werden wiirde. In diesem Fall muss beim Kunden unter LS-/RE-Anschrift ein
anderer Kunde hinterlegt werden. Wahlen Sie hierfir am unteren Rand Rechnung (oder Lieferschein,
die Funktion ist identisch) und flgen Sie eine neue Zeile hinzu (F2). Suchen Sie im Feld Referenz
Kunde-Nr. den Kunden, der die Rechnung (oder den Lieferschein) erhalten soll mittels MatchCode (F3)
(z.B. die Versicherung muss als eigener Kunde angelegt sein). Speichern Sie lhre Eingabe mit
Einfligen. (Wie die Rechnungsadresse eines Auftrags geandert werden kann entnehmen Sie bitte dem
Dokument ,WAWI Auftrag®)
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9.5 Registerkarte Kfm. Ergédnzungen

Diese Daten sind in den allgemeinen Stammdaten hinterlegt und werden aus den Voreinstellungen
standardmaRig vorgeschlagen. Auch hier kénnen Sie in den Feldern, die gelb hinterlegt sind, mittels
MatchCode nachsehen, welche Datenséatze bereits gespeichert sind.

B kunde - 8 x
Einfilgen Andern Lischen  Abbrechen |< < > =| Suchen * MC | Fix Drucken 7 0 Kommunikation Historie
Funde Mr: 00003 Heu Spenkeneeichen:  Keine Spere -
Kurzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1: - ABCKunde: B -
Kategorie: UWTERMEHMEMN - Suchbegiff 2 kL - Status: K, -

Ubersicht | Anschiift / Ansprechpartner| AN- / AB-Anschrift| LS - / RE-Anschrilt undenrabatte| AM/ABALI/RE | Kennzeichen | Kommunikation | Zahlungen Marketing—AktiDnl Dateienl

| Bruttoformular

“w'aehming-Hr: 1 Eura
Zahlungskondition: 2 Innerhalb von 30 Tagen abz. 6 % Skonto, B0 Tage METTO Preisliste:  Listenpreis -
Wersandart: 2 Zustellung Eank:
LID-Mr: BLZ / Konto-Mr.:
“Warenlieferung:  |nland - IBAN:
Sprache: DE Deutsch SIAEIE
Kreditlirnit:
Debitorenkorta: 200047
Sarnmelkonto:
Kundengruppe: FIBU Uberleitung: | G edndait, wird libergeleitet - 05.07.2012-14:31:59
Preisgiuppe:
Bl Keine Mahnurgenz
Planer Mr: 800 Max Mustermann
extemer Berater: 500 Max Mustermann ‘Yerband-Kunden Mr:

Zentralregulierungs-Mr.

9.5.1 Warenlieferung und UID

e Wahlen Sie Inland, wenn die Ware nach Osterreich geliefert wird, oder der Kunde die Ware selbst
abholt. Bei Firmenkunden ist zusatzlich die UID-Nr. einzutragen.

e Wahlen Sie Ausland, wenn die Ware in ein nicht-EU-Land geliefert wird.

¢ Wahlen Sie EU mit UID, wenn die Ware zu einem Firmenkunden innerhalb der EU geliefert wird.
Tragen Sie zusatzlich die UID-Nr. ein.

e Wahlen Sie EU ohne UID, wenn es sich um einen Privatkunden im EU-Ausland handelt.

e Bauleistung: Ubergang der Steuerschuld auf den Leistungsempfanger
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9.6 Registerkarte Kundenrabatte

Hier kdnnen Vorschlage an Rabatten hinterlegt werden, die generell fir diesen Kunden gelten
und fiir seine Angebote oder Auftrage Ubernommen werden.

B kund= - B8 X
Einfigen Ancern Loschen  Abbrechen I< < = 2| Suchen * M | Fix Drucken 7 0 Kommunikation Histarie
Kunde Mr: 00002 Heu Sperkenzeichen:  Keine Sperre -
Furzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1: - ABCKunde: B -
Kategorie:  UNTERMEHMEMN - Suchbegiff 22 kL - Status: K, -
Ubersicht | Anschiift / Ansprechpartner | AM- /# 4B-Anschiift| LS - # RE -Anschrift| Kfm. Ergahzunge MAAB/LIARE | Kennzeichen | Kammunik ation | Zahlungen Marketing-AktiDnl Dateienl
Fabatt 1: = Kundenrabatt Paosition: %
Rabatt 2: % Rabatt beinhaltet Stever
Fabatt 3: %
Ahzolut B abatt: V| Bruttorabatt
Lfd. Nr.| Hw Gruppe Bezeichhung Hw Subgruppe Bezeichhung Rabatt
Meue Zeile einfligen [F2] Markierte Zeilen laschen

Rabatt 1/2/3:

Es kdnnen bis zu drei prozentuelle Kopfrabatte erfasst werden.

Im ersten Feld kann eine Rabattbezeichnung-, und im zweiten Feld der prozentuelle Rabattwert
hinterlegt werden.

Absolut Rabatt: Hier kann ein fixer Betrag als Rabatt hinterlegt werden

Bruttorabatt: Dient als Kenner fir den Absolutrabatt (ob der Rabatt vom Brutto- oder Nettobetrag
abgezogen wird)

Kundenrabatt Position: Werden hier Werte eingetragen, so wird in der Angebots- oder
Auftragsposition der hinterlegte Wert vorgeschlagen.

Diese Vorgehensweise, Rabatte direkt beim Kunden zu hinterlegen, ist oft nicht erwiinscht, da diese
dann automatisch auf allen Angeboten und Auftragen fir den Kunden gelten. Sie kénnen auch fir
einzelne Angebote und Auftrage Rabatte erfassen. (Weitere Informationen entnehmen Sie bitte den
Dokumenten ,WAWI Angebot‘ und ,WAWI Auftrag®.)
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9.7 Registerkarte AN/AB/LI/RE

In dieser Ubersicht werden alle Angebote (AN), Auftragsbestatigungen (AB), Lieferscheine (LI) und
Rechnungen (RE), die diesen Kunden betreffen angezeigt.

Es kann ausgewahlt werden, was alles angezeigt werden soll. Wahlen Sie z.B.: alle Felder auer RE
ab, um nur Rechnungen zu sehen.

u Kunde - 8 X
Einfilgen Andetn Lischen  Akbrechen |< < > =] Suchen * MG | Fix Drucken 7 0 Kommunikation Historie
Kunde M 00008 Meu Spenkenzeichen:  Keine Sparre o
Kurzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1: - ABCKunde: B -
Kategorie: UNTERMEHMEN - Suchbegriff 21 U = Statuz: -

Ubersicht | &nschiift / Ansprechpartner | AN- / 8B-Anschiift| LS - # BE-Anschrift| Kfm. Ergdhzungen| Kundenrabat

ennzeichen | Kommunikation | £ahlungen Marketing-AktiDnl Dateienl

VAN = = - Giltig-Bis-Datum: 4= - 26.03.2015 VI RE: = - = Rechnungsdatum: <= - 26.022M5
VAR = - - Disp. Lieferdatum: <= - 25.03.2015 VoMA: = o - Erfassungsdatum: <= - 25.022M5
v LS |= = - Lieferdaturm: <= - 26.03.2015
Typ Mr. Bezeichnung K.ommizsion Status Brutto Metto At Dratum Diuckdatum =

AN ANTI0E Test DC TEST DC In &bt 960000 8.000,00 23102011

AR |AB150012 Hausleitner Kiiche 01.01.2015 HAUSLEITHER KOCHE| In dubeit Auftrag 18.02.2015

ABAl00 Hausleitner Kiiche 14.01.11 HAUSLEITHER KUCHE| Varrechnet - Zahlu 13.917.85 11.538.21 | Auftrag 3.03.2011

AR jADm2 Test RH 19.01.2011 TEST RH 18.01.2011  |Verechnet - Bezah 412320 243600 | Auftrag 18.01.2011

AR |AUT0013 Test2 AH 13.01.2011 TEST RH 19.01.2011 | Geliefert 7.108.20 5.923.50| Auftrag 19.01.2011

AR |AD0T4 Test2 RH 19.01.2011 TESTZ RH 19.01.2011 |Verechnet - Bezah 1.085.00 04,17 | Auftrag 18.01. 2011

AR |ALOD22 Farbe FARBE Werechnet - Zahlu 40,00 33,33 Auftrag 3.03.201

L5 |LI-20110195 Test RH 13.01.2011 TEST RH 19.00.2011 | Verechnet - Freigal Ligferschein 15.01. 2011

LS |LI-20110196 Test RH 19.01.2011 TEST RH 19.01.2011 | Verechnet - Freigal Ligferschein 18.01. 2011

LS |LI-2m10197 TestZ2 RH 19.01.2011 TEST RH 19.01.2011 | Verrechnet - Freigal Lieferzschein 19.01.2011

LS |Ll-20110193 Test2 RH 18.01.2011 TEST2 RH 18.01.2011 |Verechnet - Freigal Ligferschein 18.01. 2011

LS | LI-20110200 Test2 AH 15.01.2011 TEST RH 19.01.20011 | Verechnet - Freigal Lieferschein 19.01.2011

LS |Ll-20110213 Hausleitner Kiiche 14.01.11 HAUSLEITHER KCHE| Varrechnet - Freigal Lieferschein 31.03.201

LS |LI-20110218 Farbe FARBE Wemrechnet - Freigal Lieferschein 31.032011

e

Kriterien mit Standard belegen

ol |

Beleg dffnen Beleg erstellen fingebot

Anzelg
- IVJANJABJLSJHEJMA

Um den jeweiligen Beleg zu 6ffnen, markieren Sie bitte die gewiinschte Zeile und gehen mit einem
Doppelklick direkt in das Formular. Sie kdnnen auch den Button Beleg 6ffnen anklicken.
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9.8 Registerkarte Kommunikation

B kunde - 8 X
Enfigen  Andern  Loschen  Abbrechen e < > 2| Suchen * MC | Fix | Drucken T 0 Kammunikation Historie
Kunde Mr: 00002 MHeu Spenkenzeichen:  Keine Sperre -
Furzbezeichnung: HAUSLEITMER Suchbegiff 1: - ABCKunde: B -
Kategorie: |UNTERMEHMEMN - Suchbegiff 2 kL = Status: K, -
Ubersicht | &nschiilt 2 Ansprechpartner | AM- / AB-Anschiift | LS - # RE-Anschrift| Kfm. Ergahzungen| Kundenrabatte | AM/ABLI/RE | Kennzeiche ahlungen Marketlng-Aktanl Datelenl
“arzchlag Werteiler: Herlkunft der Adresse:
Benutzer ... Giuppe ...
~Wenweis 2u Motizen aus KOMMUMNIKATION: Freie Informationen
Notiz-1: Infa-1
Motiz-2: Info-2:
Naotiz-3: Info-3:
Notiz-4: Info-4:
Motiz-: Infa-5:
~ letzte Kommunikation
% =
i Freigabe
=) Allgemein Benutzer ..
Persanlich Gruppe .
Werweis 21 Sonstige Adiesze:

In der Registerkarte Kommunikation koénnen zusétzliche

Informationen Uber einen Kunden

eingetragen werden. Benutzen Sie hierfir die Felder Info-1 bis Info-5 oder tragen Sie im Textfeld
darunter einen formlosen Text ein (z.B. wann Sie mit dem Kunden telefoniert haben, welche Tatigkeiten

ausgemacht wurden, etc.).
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9.9 Registerkarte Dateien

Zu den Stammdaten Kunde, Lieferant, Artikel und Auftrag konnen zusétzlich Dateien in einer
Ordnerstruktur gespeichert werden. Die Ordnerstruktur bzw. das Verzeichnis in dem die Dateien
gespeichert werden, wird vom Systemadministrator vorgegeben.

T Artikel - B X
Einfugen-| |-Andefn Loschen  Abbrechen I< < > > Suchen - MC | Fix Drucken == @ v .20 ﬁ Avrtikel-info
Artikel Nr: L Neu ‘Warenart Handelsware/Produktion ~ Kurzbezeichnung: EL Gespent: N~
Bezeichnung: HANDETROCKNER "DYSON AIRELADE" AB03 WEISS E&N-Code: Warenguppen-ditikel: N~
Hauptlieferant Nr: == % Dyson Austria GmbH 1020 Wien Mengeneinheit: Stk
Ubersicht| Kfm. Ergénzung] Techn Ergénzungl Texle] Artikel-S&tI Pveisel Lagerl Disponieltl Beskellll G(aﬁkl Furmatel Kennzeichen Dateien Technischer Attikel: N~
Bezeichnung Typ Datei Info erfasst erfasst geanderl
B Zertifikate
AB01-ABO3 EMC CB Zertifikat pdf 020512 =
Konformitatserkliarung 480, 401 and AB03, 403 pdf 02.05.12| & =
Konformitatserklamng . pdf 020512 | el | =
[EDatenblatter
AIRBLADE Produktbeschreibung pdf 02.05.12 =
ABO3 technisches Datenblatt weiss pdf | 02.05.12 | = 02.05.1
Mont.
Preisanfrage
<[ »
Datei(en) hinzufiigen Dateifen) lschen Dateilen) diucken Datei(en) dffnen Quelle zeigen Vorschau Zuteilung andern

e Datei(en) hinzufigen
Wahlen Sie eine oder mehrere Dateien aus, die Sie zu dem jeweiligen Datensatz hinzufligen
mdchten. Wahlen Sie den Ordner, in dem die Datei gespeichert werden soll und wéhlen Sie aus,
ob die Datei kopiert, verschoben oder nur eine Verkniipfung (in Quellverzeichnis belassen)
erstellt werden soll.

e Dateien l6schen
Loscht die gewahlte(n) Datei(en).

e Datei(en) drucken
Drucken Sie gewdhlte Dateien. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie den gewlinschten Drucker
auswabhlen,

e Datei(en) 6ffnen
Offnen Sie die ausgewahlte(n) Datei(en), um sie anzusehen bzw. zu bearbeiten.

e Quelle zeigen
Offnet das Verzeichnis, in dem die Dateien gespeichert sind, im Windows Explorer.

e Zuteilung &ndern
Andern Sie den Ordner, in dem die Datei liegt.
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10. Das Sortieren und Exportieren von Datenséatzen

Es besteht die Moglichkeit in der Registerkarte Ubersicht die gewiinschten Daten zu sortieren.

a) Laden Sie zuerst alle Daten, z.B. Lieferanten, mit der Stern-Schaltflache.

uLleFarant - 8 X
Einfilgen AndsEn Lizchen  Akhbrechen | | Suchen E MG | Fix Drucken 7 i ] Atikel-Info Homim Historie
Ligferant-Mr.: | Neu Gespent
Kurzbezeichnung: Suchbegriff 1: - Eigene Kunde-Nr.
K.ategorie: = Suchbegriff Z: - Kurzzeicher:

Ubersicht Anschrift J’AHSD'EChDameflKIm. Ergénzungenl Kalkulalionl Kennzaichenl Kommunikalionl Bestellungenl Techn. Ergénzungenl Filialabhangige Datenl Data\enl

b) Gehen Sie dann auf die Registerkarte Ubersicht, klicken auf die rechte Maustaste und wéahlen den
Menupunkt Sortieren....

B Licferant - 8 X
Einfilgen Ancern Loschen  Abbrechen |< < = 2| Suchen * S | Fix Drucken T 0 Arikel-Info Homm Historie
Ligferant-Nr.: 001 Heu Gespert
Kurzbezeichnung: EIGEME FIRMA Suchbegriff 1: - Eigene Kunde-Nr.
l Kategorie: ZIILIEFERER - Suchbeariff 2: - Kurzzeicher:

UbB'S‘Cht|Anschrilt.-"Ansplec:hpartner Kim. Ergdnzungen | Kalkulation | Kennzeichen| Kommunikation | Bestellungen | Techn. Ergdnzungen | Filialabhanoioe DatenIDate\enI

Furzbezeichnung K.ategorie Suchbegriff 1
EIGENE FIRM ZULIEFERER Eigene Firma Al .
ooz SCHACHERMAYER | ZULIEFERER BE Schachermayen ¥ | Aufsteigend sortieren, 789
003 WETLAND ZULIEFERER ‘wiepland Absteigend sortieren ]
004 HOLZBEDARF ZULIEFERER Halz und Furmie ) 709
005 |ADLER ZULIEFERER Adler Sorteren.. Faa
006 GLAS ZULIEFERER Glaz Tabelleninhalt druckert ]
007 FRISCHEIS ZULIEFERER Frischeis Export 20 Excel
ong HOLZBEDARF ZULIEFERER Halz und Furnie
003 |METALLBEDAAF | ZULIEFERER Metalbedart Spakendefiniion...
mo HOLZBEDARF ZULIEFERER Holz und Furmie Spaltenrethenfolge speichern
3000002 | UNTERMEHMEN ZUBEHOR DIENSTLEISTUNG Unternehmen Spaktenreihenfalge Standard wisderherstellen 78 41 B6
30000032 | HET ZILIEFERER HAUS- UND EOeHErrEsHNm 3 mze LI ] 1212
3000004 |KORMNMILLER ZULIEFERER KORMMILLER GmbH & CO K& 3351 Weistrach 0747742347
3000005 | MIELE ZULIEFERER MIELE GmbH 5071 Salzburg 0E62/8584-0
3000006 | CSAMAY ZULIEFERER Csamay Briider 8200 Gleizdarf 0311242362
3000007 | SIEMATIC ZULIEFERER SieMatic Miobelwerke 32582 Lishne 0045 - 5732 -67 -0
3000008 |AEG ZULIEFERER AEG 123 “ien 01 - B £40-210
3000003 | BLAMCO ZULIEFERER Spiilen BLANCO INTEMD 1211 Wien 01-278 2823
3000010 | T TISCHLER ED%-Hausleitner GmbH 4020 Linz 0732 /7841 BB
3000017 |FAST ZULIEFERER Fast Rudolf Marmanwerk, 4752 Temberg 07842/21192
LI_?rIrnnm‘) FindF adFl S ZIIIFFFRFR FidF Kiirhen GmhH AR wiels N7242/2370 o

Seite: 25 von 40
Erstellt: 13.08.2020



EDV Hausleithner GmbH WAWI Grundlagen

Wahlen Sie eine oder mehrere Spalten, nach denen sortiert |_ . x
werden soll und wahlen Sie ob auf- oder absteigend sortiert
werden soll. Bestatigen Sie mit OK. — Sartieren nach
Lieferant-Mr. > O iz e
Ahzteigend
—&nschlielend nach
-
Absteigend
—Zuletzt nach
# | Aufsteigend
- Ahzteigend
] Abbrechen

¢) Sie kdnnen nun lhre sortierten Daten exportieren.

Um nur bestimmte Zeilen bzw. Spalten zu exportieren, markieren Sie diese (mit gedrickter STRG-Taste
mehrere Zeilen bzw. Spalten anklicken bzw. mit gedriickter linker Maustaste Uber mehrere Zeilen
fahren) und klicken Sie dann mit der rechten Maustaste und wahlen Export zu Excel.

uLieFarant - 8 X
Einfilgen Andetn Léschen  Abbrechen |= < = =| Suchen * MC | Fix Drucken 7 (i} Atikel-Info Komm Histarie
Lieferant-nr: 001 Heu Gesperrt
Kurzbezeichnung: EIGEME FIRMA Suchbegriff 1: - Eigene Kunde-Mr:
Kategorie:  ZIILIEFERER = Suchbegriff 2 - Kurzzeichen:

Ubersicht  Anschrift / Ansprechpartner| Kim. Erganzungen| Kalkulation| Kennzsichen| Kammunikation| Bestellungen| Techn, Erganzungen| Filialabhéngioe DalenlDalewenI

Lieferant-| Kurzbezeichnung K.ategorie Suchbegriff 1 Mame 1 PLZE Ort Tell ﬂ

0o EIGEME FIRMA ZULIEFERER Eigene Fima 4020 123456753

00z SCHACHERMAYER | ZULIEFERER BE Schachemayer 4020 123486739

003 WEYLAND ZULIEFERER Wiepland 4020 123456789
BEDARF LIEFE und Fumiere 1 123456783

(006 GLAS ZULIEFERER Glas ¥ Aufsteigend sortieren. 3

007 FRISCHEIS ZULIEFERER Frischeis absteigend scrtieren

ong HOLZBEDARF ZULIEFERER Halz und Furnier

003 |METALLBEDARF | ZULIEFERER Metalbedar Forieren...

oo HOLZBEDARF ZILIEFERER Holz und Furmier Tabelleninhal: drucken

3000002 | UNTERMEHMEM ZUBEHGOR DIEMSTLEISTUNG Untemehmen i} Export 2u Excel [% 41 66

3000003 | HET ZULIEFERER HALS- UND KU 212

3000004 | KORMMULLER ZULIEFERER KORNMOLLER SnalendefinEonty 347

3000005 | MIELE ZULIEFERER MIELE GmbH Spaltenreihenfolge speichern 4-0

3000005 | CHAMAY ZULIEFERER Csamay Briider Spaltenreihenfolge Standard wiederherstellen G2

3000007 | SIEMATIC ZULIEFERER Sietd atic Mobehere T o ooy 32 - 67 - 0

3000008 | AEG ZULIEFERER AEG 123 “wien 01 - 86 640-210

3000003 | BLANCO ZULIEFERER Splilen BLAMCO INTEWD 1211 “fien 01-2782823

3000010 | T TISCHLER EDV-Hausleitner GmbH 4020 Linz 0732 /78 41 EE

3000011 |FAST ZILIEFERER Fazt Rudolf Marmaonwerk 4752 Temberg 0rad2/21192

ﬂnnm‘: FuiF ulFl 711 IFFFRFR FuIE Kiicken GmhH AR fels N7 247427970 ;'LI
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d) Sie kdnnen nun wéhlen ob nur Ausgewahlte, oder alle Zeilen bzw. Spalten exportiert werden sollen.

Bestétigen Sie mit Exportieren.

LILIEFERER
IEFERER

IEFERER

CEAMAY ZILIEFERER

SIEMATIC ZILIEFERER
AEG ZILIEFERER
ELANCO ZILIEFERER
T TISCHLER

FAST ZILIEFERER
FiF ikl o ZIILIFFERER

Neues Arbeitsblatt
Jetzige Poszition
NULLalues als
Leerzeichen

Zellen zu expartieren
Ale

#) Ausgewihlle =

Spalten 2u exportisren

Ausgewshlte

Schliehen

Spilen

Sighatic Midbehwerke
AEG

BLANCO INTEND
ED-Hauslsitner GmbH
Fast Fudolf Marmanaerk
FuwiF Kiirher GrahH

m Lieferant - A Xx
Lischen  Akbrechen < < = =] Suchen MC Fix Drucken 7 i ] Artikel-Info
Ligferant-nr.: 002 Neu Gespert
Kurzbezeichnung: SCHACHERMAYER Sug - Eigene Kunde-Mr: 123456783
Export - Excel x
Kategorie: ZULIEFERER = Sug - Kurzzeicher:
Ubersicht |Anschrilt /Ansplechpartnerl Kim. Erganzungen | Kalkulation Excel Export I Filialabhangige Datenl Data\enl
Einflige-Zelle: V| Spaltenberschriftung
Lieferant Furzbezeichnung F.ategorie ] Neve Instare 7 Farben ‘ FLZ ‘ Ort ‘ Tell -
001 EIGENE FIRMA ZULIEFERER A lesficitedle stz V! Schiiftar 4020 123456759
V| Neue &ibeitsmappe V| Raster

Gleigdort 03112742362
22682 Lohne 0043 - 5732 -67 -0
1231 Wien 071 - 86 640-210
1211 Wien 012732823
4020 Linz 0732/ 7341 66
4752 Termberg 07842/21192
ARNN tfels N724242370 x

Die Daten werden
automatisch.

ausgelesen und in eine Excel-Tabelle Ubertragen. Dabei 06ffnet sich Excel

Wenn Sie die Tabelle nicht in einem neuen Datenblatt, sondern an ein bereits bestehendes anfligen
mdochten, wahlen Sie Neue Instanz und Neue Arbeitsmappe ab und geben in das Feld Einfiige-Zelle
die Zelle des existierenden Datenblatts ein, an der die neue Tabelle eingefiigt werden soll. Bestatigen

Sie mit Exportieren.
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