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Disclaimer

Die in den Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige Ankiindigung geéndert
werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen von Firmen, Organisationen, Produkten, Domanen-
namen, Personen, Orten, Ereignissen sowie E-Mail-Adressen sind frei erfunden. Jede Ahnlichkeit mit
tatsachlichen Firmen, Organisationen, Produkten, Personen, Orten, Ereignissen, E-Mail-Adressen und
Logos ist rein zufallig. Die Benutzer dieser Unterlagen sind verpflichtet, sich an alle anwendbaren
Urgeberrechtsgesetze zu halten. Unabhangig von der Anwendbarkeit der entsprechenden
Urheberrechtsgesetze darf ohne ausdriickliche schriftiche Genehmigung seitens EDV-Hausleitner
GmbH kein Teil dieses Dokuments fir irgendwelche Zwecke vervielfaltigt werden oder in einem
Datenempfangssystem gespeichert oder darin eingelesen werden.

Es ist moglich, dass die EDV-Hausleitner GmbH Rechte an Patenten, bzw. angemeldeten Patenten, an
Marken, Urheberrechten oder sonstigem geistigen Eigentum besitzt, die sich auf den fachlichen Inhalt
des Dokuments beziehen. Das Bereitstellen dieses Dokuments gibt lhnen jedoch keinen Anspruch auf
diese Patente, Marken, Urheberrechte oder auf sonstiges geistiges Eigentum.

Andere in diesem Dokument aufgefiihrte Produkt- und Firmennamen sind méglicherweise Marken der
jeweiligen Eigentiimer.

Anderungen und Fehler vorbehalten. Jegliche Haftung aufgrund der Verwendung des Programms wie
in diesem Dokument beschrieben, wird seitens EDV-Hausleithner GmbH ausgeschlossen.

© 2016 EDV-Hausleither GmbH
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1. Zeitintensitat WAWI-Istzeit

1 2 3 45 6 7 8 910

Schulung Extern

1 2 3 45 6 7 8 910
Stammdaten

L 12345678910
Organisation

1 2 3 45 6 78 910

Erfassungsaufwand I TT 11 | |

1 2 3 45 6 7 8 910

Umsetzung Firma
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2. WAWI-Istzeit Voraussetzung

e Keine Voraussetzung fur den Einsatz von WAWI-Istzeit, da die Istzeit ein eigenes Modul ist.

3. WAWI-Istzeit Funktionalitaten

Betriebsdatenerfassung

Erfassung und Auswertung der Personalanwesenheits- und Personalabwesenheitszeiten.

Diverse Auswertungsmaglichkeiten, gefiltert nach Auftrag / Personal / Arbeitsplatz / Lohnart.

WAWI-Istzeit ist kein Lohnverrechnungsprogramm und
beinhaltet auch keine Schnittstelle fur Lohnverrechnung!

Mit der WAWI-Istzeit ist keine Kapazitatsplanung moglich!

Die WAWI-Istzeit ist kein Gleitzeitfdhiges Programm!

© 0 @
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4. WAWI-Istzeiterfassung Zielstellung

Zielsetzung der kontinuierlichen Erfassung von Istzeiten:
e Exakte Nachkalkulation

Verbesserung der Vorkalkulation

Grundlage fur eine genaue Kostenanalyse
Grundlage fir Kostenplanung

Vorbereitung fir Lohnverrechnung

5. WAWI-Istzeiterfassung Umsetzung

Die Kostenrechnungswerte, die wir lhnen in der WAWI-Istzeit vorschlagen, sind Richtwerte, die sich im
Laufe der Jahre in vielen Firmen bewahrt haben. Selbstverstandlich ist es korrekter, wenn Sie lhre
eigenen Werte aus lhrer Kostenrechnung ermitteln und einfligen. Aus Erfahrung wissen wir dass es
glnstig ist, zu Beginn der Istzeiterfassung, mit unseren Werten zu arbeiten.

Folgen Sie unserer Beschreibung Schritt fir Schritt, damit Sie auch die richtigen Kosten fur lhre
Nachkalkulation erfassen. Bitte beachten Sie, dass Kosten immer die Summe aus Personalkosten und
Arbeitsplatzkosten sind.

5.1.Das Erfassen von Personalstammdaten

Gehen Sie im Hauptmenu auf ,Allg. Stammdaten® und rufen Sie den Menipunkt ,Personal® auf.

E]Warenwirtschafl-@)EDV-Ha i
Anwendung Bearb Allg Stammdaten | ZEIT PROD  FAKT “Pmgiekte Eestellung Lager KOMMUNMIKATION  Marketing  Administration  Fenster  Hilfe

Personal

Berater...

Land..

Wwghmng...

Steuer...

“Werzandart...
Kalkulationzschema.
Preisliste
MNachkalkulationsaruppe. ..
Auftragsart...
Suchbegriff...

“Warenguppe
Atikeel...
Agtikelnfo

Lieferanten-dikel-nfo

Kategorie...

Lieferant...

Eunde...

Outlook-Synchronization

Atikel - Preiswartung

webService - Onling Funktionen

Befillen Sie, wie im Beispiel beschrieben, die ,gelben Felder* mit den Personaldaten und bestatigen
Sie Ihre Eingaben mit der Schaltflache ,Einfliigen®.

Erstellt: 07.06.2016
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Personal

Einfligen Drucken i

Andern Lioschen  Abbrechen |< < > =| Suchen E M ‘ Fix

Perzonalnurmmer: 99
Yomame: M3
Machname: Mustemann Kurzzeichen: MM

Stafe: Musterstrale 45

Land: AT Ostemeich Faxl:
Plz: / Ort: 4030 Linz Email 1:
Tel-Hr.1: Tel-Mr.2: Email 2:

Obersicht Ergdnzungen |ZE IT-Daten| Kennzeichen

SW-Mummer 2142

Barkname: RAIBA Mustenweg

BLZ / Konto-Ni: - 34613 78020
IB&M: SWWIFT-BIC:
D aturn-Eintritt: 02.09.2013 D atum-Austritt:
Perzonal-Gruppe: Statistik-Austia

Perzonal-Gruppe: Regiekosten

PersonalGruppe: Mitarbeiteranlage

Wechseln Sie nun zur Registerkarte Zeit-Daten und aktivieren Sie mit F2, oder dem Button ,Neue Zeile
einfigen” eine neue Eingabezeile.

nPersunal - B2 X
Einfigen Andern Loschen  Abbrechen | < > 2| Suchen E] MC | Fix Drucken 7 Ll
Personalnummer: 1
Vomame: Markus
Machhame: Hausleitner Kurzzeichen:  MH
Strafe: Blirgerstr, 66
Land: A Qstersich Faxl:
Flz: / Ort: 4020 Line Email 1:
Tel-Nr.1: 073 Tel-Nr2: Email 2:
Ubersicht| Erganzunden zeichen
Karten-Mr: Stamm-Arbeitsplatz-Mr:
Zuzchlag 1:
Zuzchlag 2:
Zuzchlag 3:
Zuschlag Man:
Ab Datum Brutta Lohnneben{ Leistungs- | Gesamt- Kosten K.osten Kosten | Autschlag Gk Kosten | Aufschlag | Aufschlag | Werkauf-
Kasten kosten stunden | stunden | emechnet ermechnet GEX inkl. GK | Werkauf % | Werkauf kasten
% Umlage Stunden
01.11.2008 30.00 3400 1600,00| 200000 50,25 40.20 40,20 30,00 12,06 52,26 b.24 274 55.00
—
v
Meue Zeile einfiigen [F2] Markiente Zeilen [dechen

Seite: 7 von 40
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»Ab Datum*“

zBrutto Kosten*

zLohnnebenkosten*

sLeistungsstunden“

,Gesamtstunden*®

,Kosten errechnet”

-Kosten“

sVerkaufskosten*

~Gemeinkosten*

Die Software schlagt das Tagesdatum Datum vor.

Bei einer Ersterfassung der Daten sollten Sie das Datum eingeben, wo der
Mittarbeiter tatsachlich in der Firma zu arbeiten begonnen hat. Es darf kein
Istzeit-Datensatz vor diesem Datum flr diesen Mittarbeiter stehen.

Bei Lohnerhéhungen ist das Datum der tatséchlichen Lohnerh6hung
anzugeben.

Tragen Sie hier den Bruttostundenlohn des Mitarbeiters ein.

Der Prozentsatz errechnet sich aus den 33% Lohnnebenkosten + den 13.
und 14. Monatslohn. (und ergibt somit einen Wert zwischen 56 und 58
Prozent

Die 1.720 Leistungsstunden errechnen sich wie folgt:

52 Wochen — 5 Wo Urlaub — 2 Wo Krankenstand — 2 Wo Feiertage = 43 Wo
X 40 Std. = 1.720 mdogliche Leistungsstunden.

Alle Stunden pro Jahr = 52 Wo x 40 Std. = 2.080 Gesamtstunden

Die Software errechnet einen Stundensatz aufgrund der eingegebenen
Parameter.

Tragen Sie in der Spalte ,Kosten® die errechneten Kosten ein.

Hier tragen Sie den, vom Unternehmen kalkulierten, Verkaufsstundensatz
ein.

Errechnen Sie den Gemeinkostenzuschlag fiir Personalkosten wie folgt:

e Summieren Sie die Gehalter aller ,unproduktiven“ Personen, wie z.B.
Verwaltung, Verkauf, Planung, Chef.

e Berechnen Sie die Monatssumme aller Gehalter + L6hne (ohne
Zuschlage und Uberstunden)

e Berechnen Sie den Gemeinkostenzuschlag in % indem Sie z.B. die
Gehalter der ,unproduktiven® Mitarbeiter durch die Monatssumme dividieren.

Bestéatigen Sie lhre Eingaben mit der Schaltflache ,,Andern!

Seite: 8 von 40
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WICHTIG! Wenn sich Daten &ndern, z.B. Lohne, achten Sie immer darauf eine neue
Zeile anzufigen und mit dem aktuellen Datum, ab Lohnerh6hung, zu
versehen.

Siehe Beispiel:

I Personal - B X

Einfligen Andern Lischen  Abbrechen |= < > | Suchen * MC | Fix ‘ Drucken i (i}
Persanalnummer. 1019

Yomame: M0

Machname:  Schuchnia Kurzzeichen: A5
Shiae: “inden
Land Faxl:
Plz: / Ot 4310 Schwertherg Email 1:  schuhnio@edy-hausleitner at
Tel-Mr.1 Tel M2 Email 2:

Ubersicht| Erganzungen ZE”'Dateanennzaichen

Farten-Mr StammeArbeitsplatz-Mr:
Zuzchlag 1;
Zuschlag 2
Zuzchlag 3

Zuschlag Man:

7 Ab Datum Brul?\ Lohnnebery Leistungs- | Gesamt- Kosten Kosten Kosten | Aufschlag GE Kosten | Aufschlag | Aufschlag | Werkauf-
Kosten kosten stunden | stunden | emechnet ermechnat GK% inkl GK | Werkauf % | Werkauf kosten
% Umnlage Stunden
01.01.2006 25,00 ' 54.00| 1.600.00) 2.080,00 50,05 38,50 38,50 0.00 38,50 16,88 .50 45,00
=| 16.03.2013 26,00 54,00 1.600.00) 208000 52,05 40,04 52,05 |
= il
Meue Zeile einfigen [F2) Markierte Zeilen laschen

Beim Eintragen einer neuen Zeile ist es wichtig, bestehende Kostensatze nicht zu l6schen bzw. zu
Uberschreiben sondern eine neue Datumszeile einzufigen. Wirde die bestehende Zeile
Uberschrieben und der Tagesabschluss neu berechnet, hatte dies zur Folge, dass bereits berechnete
Auftrage mit den nun eingegebenen Kosten neu berechnet wiirden und die Nachkalkulation damit
verfalscht.

Ist vom jeweiligen Mittarbeiter noch kein Personalkostensatz bekannt, kann zur Uberbriickung ,0°
eingetragen werden.

Sollte einmal der Tagesabschluss nicht funktionieren sind 99% der Fehler ein falsch datierter
.Personal-Datensatz* oder ein falsch datierter ,Arbeitsplatz-Datensatz®.

] Arbeitsplatz -

Einfligen | Andern  Lbschen Abbrechen € < > >  Suchen # ue | Fix | Drucken 20

Arbeitsplatz-r.:
Kurzbezeichnung: KD Arbeitsplatz-Typ:  Produktiv -

Bezeichiung:  KD-Kunde KI 0 ver.

Ubersicht| Allgemein Kosten | Kennzsichen

Ab D atum taschine Persanal - Yarkalkulation
F.osten GK % Gk Kosten | Aufechlag | Aufschlag | Verkauf Fosten GK % GE Kosten | Aufzchlag | Aufschlag | Werkauf
Ak inkl. GK | Verkauf % | Werkauf Abs Abs inkl. G| Werkauf % | Verkauf Abs
01.01.1900 ) 000 0.00 0,00 0,00 0,00 55.00 55,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0.00

Erstellt: 07.06.2016
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Das Anlegen von Arbeitsplatzen

Bevor Sie beginnen, Uberlegen Sie bitte, welche Arbeitsplatze fiir lhre Istzeiterfassung wichtig sind und
machen Sie sich eine Struktur. Im Anhang finden Sie unsere Vorschlage zur leichteren Orientierung.

Berlcksichtigen Sie dabei Bereiche (z.B. AV, Montage, Handwerkstatt) und Maschinen mit groReren
Anschaffungskosten (z.B. CNC-Bearbeitungszentrum, Plattensage, Kantenanleimmaschine).

Grundsatzlich unterteilen wir die Arbeitsplatze in 3 Kategorien:
Produktiv (z.B. Maschine), Unproduktiv / Intern (z.B. Verkauf, Biro), Nichtleistung / Abwesenheit (z.B.
Urlaub)

Klicken Sie bitte im Hauptmenu ,ZEIT* auf den Menipunkt ,Arbeitsplatz”

D warenwirtzchaft - 2 EDY-Hausleitner GmbH - Filiale (1] FILIALE 1 DE: WORF
Anwendung  Bearbeiten  Allg. Stammdaten | ZEIT | PROD  EAKT  Projekte  Bestellung  Lager  KOMMUMIKATION  Marketing  Administration  Fenster  Hilfe
Arbeitsplatz...

Lohnart..
Zeitschema...
Zuschlag...
lstzeit...

Tagezabschlul...

Beflllen Sie bitte die gelben Felder, wie im Beispiel beschrieben, mit Ihren Arbeitsplatznummern, den
Maschinenbezeichnungen und der méglichen Kapazitat pro Woche.

ID Arbeitzplatz - B x

Einfligen Ancdetn Lischen  Abbrechen I= < > =| Suchen * MC |" Fix Drucken ? i)

Arbeitzplatz-Mr: 10

Furzbezeichhung:  FERTIGUNG Arbeitsplatz-Typ:

Bezeichnung  Zuschnitt Unproduktiv
Michtieistung

Auslastung £ BAIST
Zuschlag 1: K.apazitatAwoche: 40,00
Zuschlag 2: Auftragsstand. 000 Auslastung’woche: 0on

Zuzchlag 3:

Zuschlag Mar:

Nachkalk-Gr.Nr:

Erstellt: 07.06.2016
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Arbeitsplatztypen

E] Arbeitsplatz - B

Einfligen Ancern Lischen  Akbbrechen = < = =| Suchen * W | Fix Drucksn i 0

Arbeitsplatz-Mr.:
Furzbezeichnung:

Bezeichnung:

Michtisistun

Ubersicht Algsmein |Knsten| Kennzeichenl

Um eine bessere Unterteilung der Arbeitsplatze zu bekommen, besteht die Méglichkeit einer
Untergliederung in produktiv, unproduktiv und Nichtleistung.

Produktiv:

Samtliche Arbeitsplatze, die wertschopfend auf dem Betriebsauftrag arbeiten.
z.B. Zuschnitt, Massivholz, Kantenanleimmaschine, etc.

Unproduktiv / Intern
Samtliche ,Gemeinkosten® -Arbeitsplatze, wie z.B. Administration, Verkauf, etc.

Nichtleistung / Abwesenheit
Samtliche Arbeitsplatze, wie z.B. Urlaub, Krankenstand und Zeitausgleich.

ACHTUNG!

Um beim Tagesabschluss einen Eintrag im ,TagesabschluB.log“ zu vermeiden, muss darauf geachtet
werden, dass es keine Arbeitsplatze ohne Kosteneintrdge gibt, d.h auch bei unproduktiven
Arbeitsplatzen ist zumindest der Wert 0.- einzutragen.

- Seite: 11 von 40
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Auslastung / BAIST

Auzlaztung / BAIST
K.apazitat sfoche; 40,00
Auftragzstand: 000 AuslastungMnoche: non X

Diese Einstellung legt fest wie viele Stunden auf einen Technischen Auftrag zur Verfligung stehen.

[:] Techrischer Auftrag - B X
Einfligen Andern Loschen  Abbrechen |= < > =| Suchen - MC | Fix Drucken SL x| 0 Generierungsprogramme Bestellung
T-Aufrage-Mr. TA-20070036 Neu Bezeichnung: M assivholz Huber Sta‘s: I Arbeit - >
K. Auftrag-Mr. -~ AB-200701E3 Magsivholz Huber At 93 DBJEKT Auftragsdatun: 111.2007 [5]
Kunde-Mr. 2000094 Feichtinger Christine - 4812 Pinsdort Kommission:  MASSIVHOLZ HUBER Fertigstellungsdatur:  28.11.2007 [5]
LUbersicht | Erganzungen| Variablenvorschlag| Techn. Positionen| Materialkosten| Sondermaterial| Bestellungen AUflfdQSZEiIEH|Kennzeichen Fertigstelungswache: 200748
Letzte Sollzsitberschnung: mit Kalkulationsdatum:  19.09.2013 Letzte |stzeitberechnung  09.03.2011 - 03.48.
trbeitsplatz-Mr. Arbeitsplatz Erledigt| Sollzeit Sollzeit Sollzeit at- Zeil- % Istzeit Kosten -]
enechnet | manuel gesanmt zeit differenz Kosten Kosten Werkauf Kosten K.osten Vu_l
ohne GK enechnet | emechnet | en
ohne GK
050 Montage |l 0,00 10,000 10,000 9,75 0,25 256 535,67 418,08 536,25
J=i1] Arbeitsvorbereitung — 0,000 B 10,000 1.75 -1.7%| -100.00 146.13 146,13 167,50

Im MenU ,Technischer Auftrag” kdnnen Sie die Sollzeit manuell eintragen. Diese Sollzeit wird dann auf
die Arbeitsplatze summiert, sofern diese noch in Arbeit sind.

E]Arbeilsplatz - B X

Drucken s i)

Enfigen | dndem Lbschen  Abbrechen < < > 3| Buchen ¥ WC | Fix

Arbeitsplatz-hr: 050
Kurzbezeichnung: MONTAGE Arbeitsplatz-Top: | Produktiv x

Bezeichnung:  Mortage

Ubersicht Allgemein | Kostanl Fennzsichen

Auslastung / BAIST
Zuschlag1: | K.apazitat w/oche: 400
Zuzchlag 2: Auftragzstand. 10,00 Auslastungswioche: 2500 % >
Zuschlag 3

Ist ein Auftrag abgeschlossen, wird der Auftragsstand wieder auf null zuriickgeschrieben.

Auzlastung 4 BAIST
K.apazitat woche:

fuftragsstand: 0,00 Auslastungoche:

- Seite: 12 von 40
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. Arbeitzplatz-Mr. | Bezeichnung Typ
A0 Verkaul/AG  |Produktiv
A0 Flarung/Desigr| Produktiv
20 Arbeitzvorbereit] Produktiv
30 Zuschritt Froduktiv
F40 Furnier Produltiv
E Froduktion  |Produktiv
A& Tapeziemung | Produlktiv
70 Oberflidche  |Produktiv
Fa0 Zusammenbau | Produktiv
WED Werladung Produk by
Hag kontage Produktiv
F2n0 | nkern Wherkstatt] L nprodubkby
10 Intern Bliro IInproduktiv
220 |nbern Avswarts | L nproduktby
Fa00 Arbeitzuntall Michtleistung
€l Arbeitzunfall Michtleiztung
fa20 Freizeituntall Michtleiztung
F330 frztbezuch Michtleiztung
Fa40 Frankenstand  |Michtleiztung
F350 Pllegeurlaub  [Michtlgistung
FaE0 Berufzchule Michtleiztung
R Urlaub Michtleiztung
Faa0 Sonst. Freistelluy Michtleiztung
F340 Behordengange| Michtleistung
Faa Feiertag Michtleiztung
r392 Zeitauzgleich  [Michtlgistung
faa3 Fausze Michtleiztung
F394 Sa/So Michtleiztung
Fa95 lbertrag neg.  |Michtleiztung
FA9E bertrag poz.  |Michtlgistung

Um nicht in Interessenkonflikte mit anderen
Arbeitsplatzen zu kommen, sprich: mehrfachvergeben
derselben Nummer, sollte man wie im Bild angegeben,
die Arbeitsplatze in Produktiv, Unproduktiv und
Nichtleistung unterteilen.

Organisatorischer Hinweis:

Um noch genligen Raum zu haben, zuséatzliche
Arbeitsplatze eintragen zu kdnnen, vergibt man die
Arbeitsplatze mit gentigend Abstand zu vorherigen.
Wichtig ist es auch, die Arbeitsplatze mit einem
sechsstelligen Nummernkreis zu vergeben.

Nun wechseln Sie zur Registerkarte ,Kosten® und tragen hier Ihre errechneten Kostensatze aus dem
Betriebsabrechnungsbogen ein. Bitte wieder das Datum beachten.

Seite: 13 von 40
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5.2.Zuschlage

Arbe\tsp\atz - B X
Cinfiicen  Andern Léschen  Abbrechen < < > »|  Suchen | % | WC ‘r— Fix | Drucken 20

Arbeitzplatz-Mr: 10
Kurzbezeichnung:  FERTIGUNG ubsitsplate-Typ: - Produktiv T

Bezeichnung:  Zuschnitt

Ubersicht| Allgemein {Kosteri|kennzeichen
&b Datum M aschine Personal - Vorkalkulation
Fosten GK % GK Fosten | Aufschlag | Aufschlag | Werkauf Kosten GK %= Gk Fosten | Aufschlag | Aufzchlag | Verkauf
Abs, inkl. GK_ | Verkauf % | Werkauf &bs Abs, inkl. GK._ | Werkauf % | Werkaul &bs
01.01.2008 56,00 300 168 5768 16.07 9.00 £5.00 0,00 0,00
[ -3

Um z.B. einen Arbeitsplatz fir Montage, oder Oberflache anzulegen, benétigen Sie eventuell
entsprechende Zuschléage. Gehen Sie dafur im Menu ZEIT auf den Menupunkt Zuschlag.

E “wiarenwirtechaft - € EDY-Hauzleitner GrbH - Filiale (1] FILIALE 1 DE: WORF1
Anwendung  Bearbeiten  Allg. Stammdaten | ZEIT | PROD  FAKT  Projekte  Bestellung  Lager  KOMMUMIEATION  Marketing  Administration  Fenster  Hilfe
Avbeitsplatz...

Lohnart
Zeitzchema.,
Zuschlag..

lstzeit..

Tagesabachiul

|stzeitwartung..

“Wochenenden, Feiertage und Serien

Beispiel: 50% Uberstundenzuschlag

[2] Zuschlag - =X

Einfigen Andern Loschen Abbrechen I< < = | Suchen - MC | M| Fixx

ZuschlagMr: 20
Bezeichnung:  50% Uberstundenzuschlag

Zuschlag Typ:  Prozentsatz T

W Lohrnebenkosten rechnen

Ubersicht Zuschlagskosten | Fennzeichen

ab Datum Kosten Werkauf
01.01.2016 50,00 50,00
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Beispiel (Kollektivvertrag Holz- und Kunststoffverarbeitendes Gewerbe)
Anlegen eines Montagearbeitsplatzes mit Zuschlagen

Fugen Sie mit der Schaltflache ,Neue Zeile einfligen” eine Zeile ein und geben Sie sowohl Datum, als
auch die Kosten ein. Im Zuschlags-Typ kénnen Sie zwischen Prozentsatz und fixen Betréagen wahlen.

1) Einsatzort unter 10km vom Standort der Firma entfernt

[ Zuschlag - B X

Drucken 2 0

Einfiigen Andern Lische Abbrechen < < ES =| Suchen - IC | Fix

FuschlagMr: 32
Bezeichnung:  Montage klein

Zuschlag-Typ:  Fis pro Stunde l’"

Fix
Prozentsatz

Ubersicht Zuschlagskosten lKennzeichen]

ab Datum Fosten Werkaul

2) Einsatzort Gber 10km vom Standort der Firma entfernt

[ Zuschlag - 8 X

Drucken ERIRN i)

Einfigen Andern Ldschen Abbrechen = < > >| Suchen - IC | Fix

ZuzchlagMr: 33
Bezeichnung:  Montage grol

Zuschlad-TyR:  Fix pro Stunde |T"
Fix

Prozentsatz

Obersicht Zuschlagskosten I Kennzeichen]

ab Datum Kosten Werkauf

v | 01.05.2016

3) Taggeld bei Ubernachtung

[2] Zuschlag - B X

M Drucken RN i )

Einfligen = 4ndern  Lbschen  Abbrechen & < > | > | Suchen IC | Fix

Zuschlaghr: 34
Bezeichnung:  Taggeld

Zuschlag-Typ:  Fix l'v‘
Fix pra Stunde
Prozentsatz

Ubersicht Zuschlagskosten IKennzeichen]

ab D atum Kosten erkauf
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]| Acbeitiplats - B X
Ardem  Loschen  Abireciesn kE L] * > Guchen: - L= | Fia | (Eracisn 7 Li]
dAatesdnplatz . 51
Fusheoschrung  MONTAGE Aubmitrplats-Typ:  Findukiiy =
Berechrung  Mortage
datlashung / BAIST
Eapantal"Woche: 4000
it ezt 000 Faslashungaoche: 000 x

Die Zuschlage kdnnen im Arbeitsplatz eingetragen werden und werden dann automatisch bei der Istzeit-
Erfassung berucksichtigt.

Zuschlage 1/ 2/ 3 werden vorgeschlagen, kdnnen aber dort nicht mehr verandert werden, sondern nur
noch auf berechnen JA/ NEIN gesetzt werden.

Dlstzewt - O X
Einfligen Andern Lischen Abbrechen < < > > Suchen - MC ‘ auto Drucken ERN i ) Zeten lbernehmen
Personalnr.: 132 Musteimann (LEY

Dt 05-052016 [ - MO Montag

Zeitschema: 1 Mo-Do

Min./Std: BO
Summe SollArb.zeit
Zeitart 1-5: 815
Techn.- Arbeits- Lahn-
Auftrag platz art
Satz- Tauftrags- Arbeits- | Lohng Yon | Yon | Bis | Bis | ZuM | 2ul |[J| 2u2 |[J| Zu3 |J]| ZuM | 2ul [J| 2u2 [J] 2 “an|%on| Bis | Bis | Zeit- | Zeit | Kost. Istzeit
nUMMmEr Mr. platz art | Std. | Min | Std. [ Min | AP | AP ||M|| AP |M| AP [N| LA L& |M| LA |N Std. | Min.| Std. | Min.| art | rech. | rech. [Min]
297 Ta-20070035 |2 1 ) -20 TG a00 |(M J J J J 1| -20 1 W | W a0 1

Setzen Sie den Kenner Berechnen Ja/Nein auf N, wenn die Anforderung fir das Auszahlen des
Zuschlags nicht erftillt wurde (z.B. aul3erbetriebliche Arbeitszeit unter 5 Stunden).
Der Zuschlag fur das Taggeld muss, wenn erforderlich, manuell eingetragen werden.
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5.3.Die Lohnart

Eine Unterteilung in verschiedene Lohnarten dient insbesondere der genaueren Unterscheidung
zwischen den An- und Abwesenheitszeiten.

Da bei allen Nachkalkulationslisten nach der jeweiligen Lohnart selektiert werden kann, kdnnen
verschiedenste Auswertungen Uber die An- und Abwesenheitszeiten - somit auch tber produktive und
unproduktive Zeiten - in Ubersichtlicher Form erstellt werden.

Derartige Auswertungen liefern nicht nur wichtige Informationen fur die Lohnverrechnung sondern
dienen auch als wertvolle Unterstiitzung, um Produktivitatsschwachen besser zu erkennen.

Gehen Sie unter dem Meni ,ZEIT* auf den Menipunkt ,Lohnart®.

[ Wererwitscheft - @ EDV-Hauskeitner GmbH - Filiale (1) FILLALE 1 DB: VORFT - =
Anwendung  Beatbeiten  Allg. Stammdaten | ZEIT | PROD EAKT  Projekle  Bestelung  Lager KOMMUNIKATION  Markefing  Administiation  Fenster  Hife

Arbeitsplatz.
Lohnatt
Zeitschema..
Zischiag

Iotesit

Tagesabschlud,

Istzsitwatung...

‘Wochenenden, Feientage und S erien

Legen Sie, wie im Beispiel beschrieben, lhre Lohnarten an. Vorschlage von uns finden Sie im Anhang.
Bestatigen Sie mit der Schaltflache einfiigen.

ELDhnart - 8 Xx
et i ot i e st | %) b ‘F Fix | Drucken 70
Lohnart-Mummer: 1
Bezeichnung:  Produktiver Lohn Kosten rechren: Ja =
Summenrichiung:  Addieren -
Megativer Ubertrag |i=

Allgemein |Kernzeichen

Zuschlag 1:
Zuschlag 2:
Zuschlag 3
Zuzchlag Man:
Lohiart-Nr Bezeichriung Kosten Surmimer- Neq
rechnen richtung Ubertrag
1| Produkti Ja Addieren HNein
2| Regie verr=J Ja Addieren Mein
3| Nichtarwesenheitslohn Ja Addieren Mein
4| Produktiver Lobn Reklamation Ja Addieren Mein
A0 | Montage Lehiling Ja Addieren Mein
90| Zeitausgleich Ja Subtrshieren Mein
950 | Uraub Ja Addieran Miin
991 | Urlaubsiibertrag Ja Addieren Ja
338 | Uberstundeniibertrag neg. Ja Addieran Ja
999 | Uberstundeniibertrag pos Ja Addieren Mein
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Organisatorischer Hinweis: Um die Istzeit besser eintragen zu kénnen, vergibt man die Nummern der
Lohnart so, dass diese mit dem Arbeitsplatz Gibereinstimmen.

Bsp: Der Arbeitsplatz ,Arbeitsvorbereitung® hat die Nummer 1020. So bekommt die Lohnart auch die
Nummer 1020 um nicht immer nachsehen zu missen. Hat man nun den T-Auftrag ,Arbeitsvorbereitung®
mit der Nummer 141020 versehen, kann man schon sehen, dass die Vergabe der Lohnart und des
Arbeitsplatzes mit der selben Nummer Sinn macht.

Feld ,Kosten rechnen®

[ Lohnart - B X

Einfligen Ancern Loschen  Abbrechen I < > | Suchen * M | Fix Drucken s 0

Lohnart-Mummer:

Kosten rechnen: |+-.

. Ja
urnmenrichtung: |y ci,

Megativer bertrag: -

Bezeichnung:

Allgemein |Kennzeichan|

Steht der Kenner auf ,JA®, so werden samtliche Kosten die in dieser Lohnart anfallen bei den
Kostenberechnungen und den diversen Auswertungen bertcksichtigt.

Steht der Kenner auf ,NEIN“, so werden nur die Zeiten die in dieser Lohnart anfallen bei diversen
Auswertungen bericksichtigt

Feld ,Summenrichtung*

DLmhnart - 8 X

Einfligen Andern Lischen  Abbrechen 53 < = > Suchen * i | Fix Drucken ? (i}

Lohnart-Hummer:

Bezeichrung:

ummerrichiung: |""

Addieren
Subtrahieren
Neutral

. Megativer Ubertrag
Allgemein |Kerinzeichen

Durch dieses Eingabefeld kann festgelegt werden, ob die Zeiten dieser Lohnart addiert [A], oder
subtrahiert [S] werden.

Z.B.. Zeitausgleich wird subtrahiert......Summenrichtung [S]
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5.4.Das Zeitschema

Sie bendtigen Zeitschemen um beim Eingeben der Istzeit automatisch Zuschlage zu erfassen, oder z.B.
Pausen automatisch zu berechnen.

Gehen Sie im Men( ZEIT und rufen Sie den Menipunkt Zeitschema auf.

[0 warenwitschaft - © EDV-Hausleitrer GrbH - Filisle (1] FILIALE 1 DB: VORF1
Anwendung  Beabeiten  Allg. Stammdsten | ZEIT | PROD  FAKT  Pioiekie  Bestelung  Lager  KOMMUMIKATION Marketing  Admiristration  Fenster  Hifle

beitsplatz.
Lohnat...
Zeischema...
Zuschlag...

Istaeit,

Tagessbischiul)

Istzsityartung.

\woshenenden, Feiettags und Serien

Beispiel:
Die Firma XY arbeitet von Montag bis Donnerstag téaglich 8,75 Std. und am Freitag 5 Stunden. Um die
Zeitdifferenzen auszugleichen, brauchen Sie 2 Zeitschemen.

Zeitart 1 ist die Normalarbeitszeit. Alle Stunden der Zeitart 2 sind Uberstunden und werden mit 50%
Uberstundenzuschlag gerechnet. Zeitart 3 wird fir Uberstunden mit 100% Zuschlag verwendet.

Geben Sie dem Zeitschema eine laufende Nummer (z.B. 1) und befillen Sie die gelben Felder, wie im
Beispiel beschrieben.

[2] Zzitschema - B8 X

Einfigen Andern Léschen  Abbrechen |< < = =| Suchen ] M " Fix Drucken 7 i)

Bezeichnung:

» | Einhsiten / Stunde Sollarbetszeic 8 15 |[Von Zelart T bemefmen |

Zuschlag Zeitart 1:
Zuschlag Zeitart 2:

Zuschlag Zeitart 3:

Dann ergénzen Sie den Zuschlag fur Zeitart 2 indem Sie, mittels Matchcode, Ihren, in den Istzeit-
Stammdaten angelegten, Zuschlag auswahlen.

[ zsitzchema - B X

Einflgen Andern Liéschen  Abbrechen | < > =| Suchen - M I Fix Drucken 7 (i)

Zeitschema-Mummer: 1
Bezeichnung: Mo - Do

B0 ~ | Einheiten / Stunde Sollarbeitszeit: 3 15 WonZeitait 1 libemehmen

Zugchlag Zeitart 22 20 50 [berstundenzuschlag

uschlag Zeitart 3

Zuschlag Zeitart &

Jetzt legen Sie lhr erstes ,Zeitpaar® an.
Gehen Sie auf die Schaltflache ,Neue Zeile einfliigen und Sie erhalten vom Programm folgenden
Zeitvorschlag - von 0 bis 24 Uhr
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[] Zeitschema - B8 X

e Drucken T (]

Einfilgen Andern Loschen  &bbrechen 13 < > »| Suchen - MC | Fix

Zeitzchema-M ummer: 1
Bezeichnung: Mo - Do
&0 = Einheiten / Stunde Sollarbeitszeit: 8 15 “onZeitart 1 libemehmen

Zuschlag Zeitart 1:
Zuschlag Zeitart 2:
Zuschlag Zeitart 3:
Zuschlag Zeitart 4:
Zuschlag Zeitart 5:

Ubersicht Zeitpaare |Kennze|chen|

Lt unde | Yon Minute | Bis Stunde | Bis Minute | Zeitart Zeit
< rechnen | rechnen \
—

-+ 1] 0 0 1 W v

$ Meue Zeile einfuigen [F2] Markiete Zeilen laschen

Als nachstes Uberschreiben / Korrigieren Sie den Vorschlag, wie im Beispiel beschrieben. Von 00.00h
bis 07.00h qilt die Zeitart 2, also, wer vor 07.00h arbeitet hat eine Uberstunde geleistet.

[E] Zeitzchema - A X

Pl Drucken T i ]

Einfligen Andern Loschen  Akbrechen |= 3 > =| Suchen * MC | Fix

Zeitschema-Nummer: 1
Bezeichnung: Mo - Do
B0 ~  Einheiten / Stunde Sollarbeitszeit: g 15 WonZeitart 1 iibemshmen

Zuschlag Zeitart 1
Zuschlag Zeitart 2. 20 50% berctundenzuschlag
Zuschlag Zeitart 3
Zuschlag Zeitart 4
Zuschlag Zeitart 5

Ubersicht Zeitpaare | Kennzeichen

Won Stunde | Von Minute | Bis Stunde | Bis Minute | Zeitat | Zeit | Kosten
rechinen | rechnen

Die Firma XY beginnt um 07.00h mit der Arbeit und hat 20 Minuten Jausenzeit von 09.05h bis um
09.25h.

VVon 07.00h bis 09.05h ist die Normalarbeitszeit und wird mit der Zeitart 1 angezeigt.
Zeit und Kosten werden gerechnet. Gehen Sie mit F2 in die nichste Zeile und tragen die Zeiten laut
Beispiel ein.
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[0 Zeitschema - B8 X
Eintilgen Andern Léschen  Abbrechen = < > | Suchen - MWC | Fix Drucken T
Zeitschema-Nummer: 1
Bezeichnung Mo -Do
£0 - Einheiten / Stunde Sollarbeitszeit: 8 15 WanZeitart 1 Ubemehmen
Zuschlag Zeitart 1:
Zuschlag Zeitart 21 20 B0 [berstundenzuschlag
Zuschlag Zeitart 3:
Zuschlag Zeitart 4:
Zuschlag Zeitart 5:
Ubersicht Zeitpaare |Kennzeic:hen
Won Stunde | Yon Minuke | Bis Stunde | Bis Minute | Zeitart | Zeit | Kosten
techinen | rechnen
-+ 1] 1] 7 1] 2~ v
=y 7 0 9 5 " 7

Jetzt wird die Pause von 09.05 — 09.25 eingetragen. Zeit und Kosten werden nicht gerechnet.

,Hakerl“ sind zu entfernen.

Von 09.25 h bis zur Mittagspause um 11.35h gilt wieder Normalarbeitszeit.

D Zeitzchema - X
Eintligen Andern Léschen  Akbbrechen |= < > 2| Suchen - i ‘ Fix Drucken T
Zeitzchema-Mummer: 1

Bezeichnung: Mo - Do
&0 = Einheiten £ Stunde Sollarbeitszeit: 8 15 VonZeitart 1 iibemehmen
Zugchlag Zeitart 1:
Zuzchlag Zeitart 2 20 50% Uberstundenzuschlag
Zuschlag Zeitart 3
Zugchlag Zeitart 4:
Zuschlag Zeitart 5
Ubersicht Zeitpaare | Kennzeichen
on Stunde | Yon Minute | Bis Stunde | Bis Minute | Zeitat | Zeit | Kosten
rechnen | rechnen
-+ 1] 0 7 o] Al v
—+ 7 0 9 5 1 W ¥
—+ 4 5 ] 25 1 O |
-+ E 25 11 5 1| # [~
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Fugen Sie eine neue Zeile an. Die Mittagspause findet von 11.35h bis 12.30h statt. Zeit und Kosten
werden nicht gerechnet. Ab der Mittagspause bis Ende der Arbeitszeit um 17.00h gilt die
Normalarbeitszeit.

D Zeitzchemna - B8

Drucken i i)

Eintligen Andern Loschen  Abbrechen | = > 2| Suchen * M ‘ Fix

Zeitschema-Mummer: 1
Bezeichnung: Mo - Do
B0 - Einheiten / Stunde Sollarbeitszeit: 8 15 WonZeitart 1 iibemehmen
Zuschlag Zettart 1
Zuschlag Zeitart 2 20 503 Uberstundenzuschlag
Zuschlag Zeitart 3

Zuschlag Zettart 4:
Zuschlag Zeitart 5

Ubersicht Zeitpaare | Kennzelchenl

“on Stunde | Yon Minute | Bis Stunde | Bis Minute | Zeitart | Zett | Kosten
rechnen | rechnen

- 7 0 E] 5 1] & [
- 9 5 3 x5 1l (Bl
- 3 25 11 5 1| = [
- 1 5 12 an 1| & [
-+ 12 an 17 [i 1| & [

Von 17.00h bis 24.00h gilt die Zeitart 2 mit Uberstundenzuschlagen.
Berechnen Sie zum Schluss die Sollarbeitszeit mit der Schaltflache ,Von Zeitart 1 Gibernehmen” und
bestatigen Sie mit dem Button ,Einfligen®.

] Zetschema - B8

Einfligen Andern Lischen  Abbrechen |= < > =| Suchen * MC ‘ Fiz Drucken T (i}

A

s tema-Hummer: 1
Bezeichnung Mo -Do

60 - Einheiten # Stunde Sollarbeitszeit: 15 Won Zeitart 1 bemehmen

Zuschlag Zeitart 1:
Zuschlag Zeitart 21 20 50% Uberstundenzuschlag
Zuschlag Zeitart 3:
Zuschlag Zeitart 4:
Zuschlag Zeitart &:

Ubersicht Zeitpaare |Kennzeichen

on Stunde | Yon Minute | Bis Stunde | Bis Minute | Zeitait | Zeit | Kosten

rechnen | rechnen
- i i 7 i FI [
-+ 7 0 3 5 11 ¥ I3
-+ 3 5 3 25 11 © r
-+ 3 25 11 35 11 W 1
- 1 ES 12 20 1| & [
—+ 12 a0 17 0 1 v
-+ 17 0 24 0 2 W ¥
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Fir den Freitag legen Sie ein weiteres Schema (Nr. 3) mit 5 Stunden, It. Beispiel, an. In Summe
ergeben sich dann 40 Stunden.

D Zeitschema - 8 X
Einfligen Anddetn Léschen  Abbrechen |= < = =| Suchen * MC ‘ Fix Drucken ?
Zeitzchematdummer: 3

Bezeichnung:  Freitag
E0 - Einheiten / Stunde Sollarbeitszei: 5 [ WonZeitart 1 iibemehmen
Zuschlag Zeitart 1:
Zuschlag Zeitatt 22 20 50% Uberstundenzuschlag
Zuschlag Zeitart 3:
Zuschlag Zeitart 4:
Zuschlag Zeitart 5
Ubersicht Zsitpaare |Kennzewchan
‘Won Stunde | Won Minute | Bis Stunde | Bis Minute | Zeitart | Zeit | Kosten
techinen | 1echhen
0 1] 7 0 2~ W~
7 1] g 5 1 ¥ ¥
9 5 9 25 1 |
3 25 12 20 1 ¥ ¥
12 20 24 0 2 ¥ ¥

MNeue Zeile einfligen [F2]

Markierte Zeilen [Gschen
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5.5.Die Istzeit-Eingabe

Gehen Sie unter dem Meni ,,ZEIT* auf den Menipunkt ,Istzeit® und rufen Sie die
Istzeit-Eingabemaske auf.

Arwendung  Bearbeiten  Allg. Stammdaten | ZEIT | PROD  EAKT  Piojekte  Bestellung  Lager  KOMBMUMIKATION  Marketing  Administiation  Eenster  Hilfe
Arbeitsplata...

Lohnart.
Zeitschema,
Zuschlag.

Istzeit.
Tagesabschlul...
|stzeityrartung,

Wiochenenden, Feiertage und Serien

Beispiel 1: Legen Sie einen Istzeitdatensatz ohne Uberstunde an

Dlstzeit - B X
Einfligen Andetn Laschen  Abbrechen |= < = =| Suchen #* MC ‘ auto Drucken ? 0 Zeiten Gbernehmen
Perzanalrr.: Datum: -
Zeitschema: in.#5td.: 0
Summe Soll-4rb.zeit
Zeitart 1-5: 0,00
Techh.- Arbeits- Lakin-
Luftrag platz art
Satz- TAultrags- Arbeits-  |Lohng Yon | Won | Bis | Bis | 2uM | 2ul |J| 2u2 [J] Zud |J| ZuM | 2u1 [J] 2u2 |J] 2 “on|%aon | Bis | Bis | Zeit- | Zeit | Kost. |stzeit
nummer Mr. platz art | Std. | Min. | Std. | Min. | AP | AP (M| AP [MN| AP |M| LA LA (M[ LA [N Std. | Min. [Std. | Min | art | rech. | rech. [Min]

Geben Sie die Personalnummer des Mitarbeiters ein, dessen Arbeitszeit Sie eingeben méchten und
gehen mit dem Tabulator weiter.

Im Datumsfeld wird Ihnen automatisch das gestrige Datum vorgeschlagen.
Korrigieren Sie das Datum, falls es nicht stimmt.

Als nachstes geben Sie das entsprechende Zeitschema ein.

] Istzeit - B X

Einflgen Andern Loschen  Abbrechen |= < e | Suchen E ] i auta
PBerzonalnr.: 1015 Schuchnig Arno <Qatum 16-09-2013 >v MO Montag

Drucken e (i} Zeiten Gbernshmen

Zeitschemas 1 Mo-Dao Min.#Std.: B0
Surnime Soll-Arb. zeit
Zeitart 1-5: 415
Techn.- L] Arbeits- Lohn-
Auftrag platz art
Satz- TAuftrags- Arbeits- | Lohn{ Won | Von | Bis | Biz | ZuM | Zu1 [J] Zu2 |J| 203 [J] Zuk | Zu1 | J| Zu2 |J 2 Won|%on| Bis | Biz | Zeit- | Zeit | Kost |stzeit
nUMmer i platz art [ Std. [ Min | S5td | Min | AP | AP [M| AP |M| AP (M| LA L& M LA [N Std. | Min. [ Std. | Min.| art | rech | rech [Mir)
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Gehen Sie mit F2 oder der Schaltflache ,Neue Zeile anfigen® in die erste Eingabezeile.

Im Feld ,TAuftragsNr.“ kdnnen Sie mit F3, oder mittels ,Matchcode®- Schaltflache den gewiinschten
technischen Auftrag aufrufen, sofern Sie das Modul WAWI-Anbot nutzen.

Ist dies nicht der Fall, miissen Sie vorher einen technischen Auftrag anlegen.

[ staeit - A X
Einfligen Andern Lischen  Abbrechen | | Suchen * {(0[e8 auto Drucken 7 (i) Zeiten Ghernehimen
Persanalnr.: 1019 Schuchnig Arma Datumn: | 16-05-2013 - M0 Montag
Zeitschema: 1 Mo-Do Min./Std.: &0
Surmime Soll-Arb. zeit
Zeitart 1-5: e
Techn.- Arbe| MatchCode Definiion  Techn, Auftragskopt =
Auftrag gl
Satz- Tauftiags- Arbeits- | Lohn: Aufrags N Kommission Status ;I k. Istzeit
nummer Mr. platz art AU10101 I In Arbeit h. [Min]
—+| 135 AU10010 A FRESACHER HOTEL In bt
40110041 3 d EL & FRESACHER HOTEL In bt
AU0080 , FR t HOTEL AFRESACHER HOTEL In Arbeit _I
AU10085 EL A FRESACHER HOTEL I bt
AU70091 HOTEL A FRESACHER HOTEL In bt
A13117 s FR I HOTEL 4 FRESACHER HOTEL In bt
AU13118 HOTEL A FRESACHER HOTEL I bt
AlT3A OTEL A FRESACHER HOTEL In bt
A13122 I3 HER HOTEL & FRESACHER HOTEL In bt
AUT3123 , FR HER HOTEL AFRESACHER HOTEL In Arbeit
AU13130 HER HOTEL A FRESACHER HOTEL In bt
A713132 3 HER HOTEL A4 FRESACHER HOTEL In bt
T4-20070027 ARTIKEL LIEF BEZ In bt =
! o] | : I
3= k S b= »=
MNeue Zeie anfiigen [F2] arkie " ‘. HESLMAIER] )
Beschreibung: LI_I S _,I
Ubemehmen Speichern Abbrechen || Zwischenablage  Druckenss Exports» Grafiks»

El
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Gehen Sie mit dem Tabulator weiter auf das Eingabefeld ,Arbeitsplatz® und wéahlen Sie mittels
Matchcode den entsprechenden Arbeitsplatz, auf dem der Mitarbeiter gearbeitet hat.

Weiter mit dem Tabulator zum Eingabefeld Lohnart. Wenn es sich um einen Auftrag handelt, wenden
Sie immer die Lohnart 1 an = Arbeit im Betrieb, oder produktive Arbeitszeit.

Als nachstes geben Sie die Zeit ein, von wann bis wann der Mitarbeiter auf diesem Auftrag und auf
diesem Arbeitsplatz gearbeitet hat. Im Beispiel von 07.00h — 17.00h.
Rechts im Bild sehen Sie die automatische Berechnung der Istzeiten, ohne Pausen.

[] Istzet - B X

Einfiigen Andern Lizchen  Abbrechen i | Suchen * M ‘ auto

Drucken T i} Zeiten Ubernehimen

Ferzonalnr. 1019 Schuchnig Ao Datum: | 16-03-2013 = MO Montag
Zeitzchema; 1 Mo-Do Min./5td.: B0
Summe Sall-&rh.zzit
Zeitark 1-5: 818 0,30 0.00 0,00 0,00 845 818
LECh"" DAN Kue i Abels i Lo oo duktiver Lohn
uftrag art
2 Thultrags- Abeits- | Lohry Yon | Yon | Bis ﬁ- ubd | Zul | J| 2u2 || Zud | J| ZuM | Zul [d] Zu2 | 2 “on|Yon| Bis | Bis | Zeit- | Zeit | Kost, |stzeit
# nummer Nr. platz art | Std. | Min. | Std. | Min, AP [M| AP M| AP (M| LA L& M L& [N Std. | Min. | Std. | Min.| art | rech. | rech, [Min)
135 AN12039 10 1 7 o 17 nl| ¥ J J J J J = 7 0 7| 302 V|~ 30 1
" —=| 7 3 39 01 V|~ a0 2
e o il -+ 3 o 952 [ 15 3
=+ 9| 15 12 01 V| M 165 4
—»| 12 0 13 02 |\ ED 5
—+| 13 0 17 01 V| 240 4
ol 5 0
Meue Zeile anfligen [F2] M arkierte Zeilen ldschen Zuzatzkosten:
Beschreibung tenge: EK 1: 0,00
:I Verkal: 0,00

Die jeweilige Bezeichnung des Auftrages, des Arbeitsplatzes und der Lohnart sehen Sie in den oberen
Feldern (oberer Pfeil).

Die Satznummer links im Bild ist eine, automatisch generierte, fortlaufende Nummer zur Erfassung des
Datensatzes.

Im Feld ,Beschreibung® haben Sie die Mdglichkeit einen Text, oder eine Information, beim jeweiligen
Datensatz zu hinterlegen (unterer Pfeil).

SchlieRen Sie die Eingabe des Datensatzes, mittels der Schaltflache ,Einfigen®, ab.

- Seite: 26 von 40
Erstellt: 07.06.2016



EDV Hausleitner GmbH WAWI Istzeit

Beispiel 2: Legen Sie mehrere Istzeitdatenséatze mit Uberstunden an

Geben Sie die Datensatze, wie im Beispiel beschrieben, ein. In die néchste Zeile kommen Sie jeweils
mit F2, oder der Schaltflache ,Neue Zeile anfligen®.

[] Istzet - B X
Einfligen Andern Lioschen  Abbrechen | | Suchen * MC ‘ auto Drucken T i) Zeiten dbernehmen
Perzonalnr. 1019 Schuchnig Arno Datum: | 16-09-2013 = W0 Montag
Zeitschema 1 Mo-Do din./5td.: B0
Summe Sall&rb.zzit
Zeitark 1-5: 215 155 0.00 0.00 0,00 100 815
Techn: o, ppecacHER HOTEL ™ Zusammenbau Lo s duktive Lohn
Aulftrag platz ait
Satz- Thultrags- Abeits- | Lohry Yon | Von | Big | Bis | ZubM | Zul |J| Zu2 [J] Zu3 |J| ZuM | Zul [J] Zu2 |J) 2 “on | YWon| Bis | Bis | Zeit- | Zeit | Kost, |stzeit
nummer Nr. platz art | Std. | Min. | Std. | Min. | &P | AP |N| AP M| AP |M| L& La (M L& (M Std. | Min. | Std. | Min.| art | rech. | rech, [Min)
=136 AL 0085 40 1 45 gl 15 J J J J J =+ | 14| 10 17 01 V|~ 170 1
—+ 137 AL 0085 40 1 8 15 1| 35 J J J J J —+| 17 0 18] 102 ¥ | ¥ 70 2
=+ | 133 AL 0085 E 1 11 35 14 10 J J J J J
= [ 133 AL110085 40) 1) 14/ 10) 18 10 J J J J J

Der Mitarbeiter hat auf verschiedenen Auftragen und auf verschiedenen Arbeitsplatzen gearbeitet. Die
Uberstunden, die er geleistet hat, werden der Zeitart 2 zugeschrieben (siehe rechts im Bild).

Bestétigen Sie mit der Schaltflache einfligen!

Beispiel 3: Schreiben Sie die Uberstunden auf Zeitart 3

Angenommen die Uberstunden werden nicht mit 1:1,5 ausbezahlt, sondern mit Zeitausgleich 1:1
abgegolten.

In diesem Fall Uberschreiben Sie bitte die Zeitart 2 im rechten Fenster und setzen eine 3 ein.

[ staeit - B X
Einfligen Andern Lischen  Abbrechen | | Suchen * {(0[e8 ‘ auto Drucken T (i) Zeiten Gbernehmen
Persanalnr.: 1019 Schuchnig Arma Datumn: | 16-05-2013 - M0 Montag
Zetschema: 1 Mo-Do Min.#5td.: B0
Summe Soll-&rb. zeit
Zeitart 1-5: 815 155 0,00 0,00 0,00 10,10 818
Teshn o FRESACHERHOTEL ™% zcammenbay Lo oyodikiver Lomn
uftrag platz art
Satz- TAuftrags- Arbeits-  |Lohnd Won | Von | Biz | Big | ZuM | Zul [J]| Zu2 |J| 2u3 | )] ZuM | Zul [J] Zu2 )] 2 “aon|Won| Big | Big [ Zeit- | Zeit | Kost, | stzeit
nummer Mr. platz art | Std. | Min. | Std. | Min. | AP [ AP (M| AP |M| AP M| L& Lo M| LA M Std. | Min. [ Std. | Min.[ ait | rech. | rech. [Min)
= | 136 AU10085 40 1 B 45 ] 15 J J J J J = | 14| 10) 17| 0[1 ¥V |~ 170 1
—+ | 137 AU10085 40 1 g 18 11| 3 J J J J J —+| 17| 0] 18/ 10/9 ¥V | 70 2
—+| 138 4110085 E 1 11 3\ 14| 10 J J J J J
=133 AU10085 40 1 14 10] 18] 10 J J J J J
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5.6.Der Tagesabschluss
Damit die Istzeiten fur die Nachkalkulation berechnet und aufbereitet werden, machen Sie nach der
Eingabe der Istzeiten, den Tagesabschluss.

ACHTUNG! Die Istzeitmaske muss erst geschlossen werden, sonst ist der Tagesabschluss nicht aktiv.

D ‘wharerwitschalt - © EDV-Hauslsitner GrbH - Filialz [1] FILIALE 1 DB: YORF1
Anwendung  Bearbeiten  Allg Stammdaten | ZEIT | PROD  FAKT  Projekte  Bestellung  Lager  KOMMUNIKATION — Marketing  Administration  Fenster  Hiffe

Aybeitsplatz..
Lohnatt
Zaitschems.

Zuschlag...

Istzei...

Tagesabschiul,
Istzeityrattung

Wiochenenden, Feiertage und Serien

Klicken Sie auf ,Start“ und die Tageseingaben werden berechnet.

Warenwitzchaft - € EDV-Hausleitner GmbH - Filiale [1] FILIALE 1 DE: YORF1
Anwendung  Bearbeiten  &llg. Stammdatenn  ZEIT  PROD  EAKT  Projekte  Bestellung  Lager KOMMUNIKATIOW  Marketing  Administration  Fenster  Hilfe
Tagesabschiuse genenieren

Fertigl Benotigte Zeit: 00-00:04
|stzeit: 27 Techn.Auftrag: W0O001 Arbeitzplatz; 02 Zeit: 00:00:01

100%

" Daten Meu Berechnen

wvon Persanal-Nr: biz Personal-Mr:

bis D aturn:

von Arbeitzplatz-Nr: biz Arbeitzplatz-Mr:
wor Lohnart-Nr: biz Lohnart-Mr:

von TAuftrag-Nr: bis TAuftrag-Mr:

MatchCode [F3] Abbrechen

Es besteht auch die Méglichkeit Datensatze riickwirkend ,aufzurollen®. Das heif3t, Datensatze kénnen
auch nachtraglich geandert, missen aber neu berechnet werden. z.B. Lohnveranderungen, oder
Veranderungen bei den Arbeitsplatzkosten, nachtraglich hinzugefiigte Kosten.

In diesem Fall aktivieren sie das ,Hakerl“ ,Daten neu berechnen” und definieren Sie die Parameter.

Fallbeispiel: Ein Mitarbeiter bekommt nachtraglich am 01.01.2016 eine Lohnerhdhung. Diese wird
rickwirkend in dem Personalkostensatz eingetragen wie Sie unten in der Grafik sehen konnen:

Ab Daturn Brutto Lohnnebeny Leistungs- | Gezamt- F.osten Kozten Kosten | Aufzchlag Gk Kosten | Aufschlag | Aufschlag | Yerkauf-
Kasten kiosten stunden stunden | errechnet enechnet GEZx inkl GK. | Werkauf % | Werkauf kosten
& Umlage Stunden
01.01.2016 200,00 2500 160000 203000 326,00 250,00 326,00 5.00 16.25 341.25 12,00 40,95 382,20
01.01.2012 100,00 2500 160000 203000 16250 126,00 162,50 5.00 813 17063 12,00 20,48 191,11
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Damit die Kosten riickwirkend richtig berechnet Tagesabschluss generieren ]
sind muss ein neuer Tagesabschluss mit
gesetztem Checkbox ,Daten neu Berechnen®
gemacht werden. | e

W' Daten New Berechnen
won Datum: 01-01-2018 his Dratum 26-02-2016
wvon PersonalNr. 132 bis Personal-Nr. 132
wion Arbeitzplatz-Mr; 0 biz Arbeitsplatz-Mr. i
voh Lohnart-MNr. 0 biz Lohnart-Mr. [p93393
won TAuftrag-Mr. 0 bis TAuftrag-Mr:
MatchCaode [F3] Start Abbrechen

Wochenenden, Feiertage & Serien anlegen

Mit dieser Funktion kdnnen Sie z.B. Feiertage oder Wochenenden serienmal3ig anlegen.

ACHTUNG! Uberlegen Sie sich gut welche Daten Sie als Serientermin anlegen. Bei einem falsch
angelegten Serientermin kann es ziemlich miihsam sein, die einzelnen Datensatze wieder zu l6schen.

Gehen Sie auf WAWI-Zeit und aktivieren Sie den Menupunkt ,Wochenenden, Feiertage und Serien®

D Wwharenwitschaft -  EDW-Hausleitner GmbH - Filisle (1] FILIALE 1 DEB: YORF1

Anwendung  Beabeiten  Allg Stammdaten | ZEIT | PROD  FAKT  Projekle  Bestelung  Lager  KOMMUNIKATION Marketing  Administration  Fenster  Hife

Arbeitsplatz...

Lohnart...

Zeitzchema..
Zuschlag.
Istzeit..
Tagesabschlul

Istzeitwartung

‘whachenenden, Feiertage und Serien

Definieren Sie mit dem Datum den
gewlnschten Zeitraum. Dann die
Personalnummern. Es kénnten z.B. ja
nur bestimmte Personen von der
Selektion betroffen sein. Wéahlen Sie
jetzt Samstag & Sonntag aus und
rufen, mittels Matchcode, das
entsprechende Zeitschema dafur auf.
Das Zeitschema haben Sie bereits
angelegt.

‘Wochenenden, Feiertage & Serien anlegen

won Daturn; bis Daturn: 22003
wvan Persanal-Nr 1] biz Personal-Mr: 933333
vor Personal-Gruppe: bis Personal-Gruppe: [optional)
Tagich Washertich |Monatich| Jahlch| Feiettage]
Jedettlle 1 ‘Wacheln] am fege
" Montag [ Dienstag [ Mittwoch [ Donnerstag
" Freitag W Samstag ¥ Sonntag [l anFeierttagen

Zeitschema-Mr: 4 Samsztag - Sonntag

W Tageszeit aus

Tauftrag-Mr: Zeitschema
Arbeitzplatz-Mr:
Lohnart-Mr: Zeitart: q -
Anlegen | T D aturmn ;|
I~ Sa 21.09.2013 | Samstag
I~ So 22.09.2013 | Sonntag
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Ergadnzen Sie dann den technischen Auftrag, den entsprechenden Arbeitsplatz und die zugehorige
Lohnart. Klicken Sie dann auf den Button ,Vorschau®.

e g S L
Zeitschema-Nr: 3 Frel ' Tageszeit aus
Tauftrag-Nr: 00013307 ABW Frei [Sa.50, Feiertag) 13 Zeitschema
Arbeitsplatz-Nr: 907 ABw-Frei [SasSo/Feier)
Lohnart-Mr: 07 ABW -Frei [Sa/SofFeier) Zejtart: 1 -
Anlegen | T Dratum ;l
Ird Sa 21.09.2013 | Samstag
Ird So 22.09.2013| Sonntag
¥ Sa 28.09.2013 | Samstag
¥ So 29.09.2013 | Sonntag
Ird Sa 05.10.2013 | Samstag
¥ So 0E.10.2013 | Sonntag
Il Sa 12.10.2013| Samstag
Ird So 13.10.2013 | Sonntag
Ird Sa 19.10.2013 | Samst
Ird So 20102013 Sonnt.r
e 27.10.2013 Sonnt R
D 02.11.2013| Samsta ff -
b atchCode [F3) Angicht Personal Yorschau Diaten anlegen Beenden
28 Tage in der Yorschau |_|M|_

Die Software generiert eine Vorschau der Sa & So innerhalb des gewéhlten Zeitrahmens. Durch das
Anwahlen der ,Hakerl“ kann man entscheiden, ob man den Datensatz anlegt, oder nicht.

Zeitschema-Mr: 3 Frei W Tageszeit aus
Téauftrag-Mr: 00013907 ABw-Frei[Sa.50, Feiertag) 13 Zeitschema
Arbeitzplatz-Mr. 907 ABwFrei [SasSo/Feier)
Lohnart-Mr: 07 ABW-Frei [Sa/5o0/Feier) Zeitart: 1 -
Anlegen | T [ratum ﬂ
I~ Sa 21.09.2013 | Samstag
I~ So 22.09.2013 | Sonntag
I~ Sa 28.09.2013 | Samstag
W |50 28.09.2013 | Sonntag
' |l Sa 05.10.2013 | Samstag
W S0 06.10.2013 | Sonntag
' |l Sa 12.10.2013 | Samstag
I~ So 13.10.2013 | Sonntag
' |l Sa 13.10.2013 | Samstag
' = So 2010.2013 | Sonntag
W |50 27102013 | Sonntag
I~ Sa 02.11.2013 | Samstag LI
MatchCode [F3] Ansicht Perzonal Warschau Daten anlegen Beenden
28 Tage in der Yorschau |_|W|_

Unter ,,Ansicht Personal”“ konnen Sie bestimmte Personen fiir diese Selektion auswahlen.

Wenn Sie alles Uberprift haben betatigen Sie die Schaltflache ,Daten anlegen®. Danach schlieen Sie
die Anwendung mit ,Beenden”
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Sie haben nun aber nur Samstage und Sonntage angelegt. Um die Feiertage einzutragen missen Sie
folgendes tun:

Klicken Sie im Meni ,ZEIT* auf den Menlpunkt Wochenenden, Feiertage und Serientagen anlegen. In
diesem Men klicken Sie nun auf das Register ,, Feiertage” und aktivieren das ,Hakerl” alle Feiertage.

Wiochenenden, Feiertage & Senen anlegen

won D atunm; bz Daturm: A12.2013
won Perzonal-br: 1] biz Personal-Mr: 999939
von Personal-Gruppe: biz Persanal-Gruppe: [optional]

Tégich| Wichentich| Monatich| Jahrich Feiettage |
#| Alle Feiertage

Haben Sie dies erledigt, kdnnen Sie nun unten auf Vorschau klicken und gewisse Tage die Sie nicht
eintragen wollen durch entfernen des ,Hakerls" aus dieser Einstellung entfernen.

Bitte beachten Sie, dass die Zeitsatze fur die Feiertage entsprechend dem Zeitschema abgespeichert
werden! Sie missen also z.B. beim ersten Durchgang das Zeitschema fur Montag — Donnerstag
auswahlen, und dann nur die Feiertage auswahlen, die auf Montage bis Donnerstage fallen. Beim
zweiten Durchgang geben Sie das Zeitschema fir Freitag ein und wahlen nur die Feiertage, die auf
Freitage fallen.

Anlegen | T D atum ﬂ
v i 01.01.201 3| Heujahr
v S0 06.01.2013 [ HI. 3 Kionige
W So 31.03.2013 | Oztersonntag
[+ Mo 01.04.201 3| Ogtermmontag
v W Mi 01.08.2013 | 1. Mai
W v Do 09.05. 2013 | Chrigti Hf.

19.05.201 3 | Pfingstgonntag
20.05.2013 | Pfingstrontag
20,058,201 3 | Fronleichn.,

v Do 15.08.2013 | Maria HE.
W Sa 26.10.2013 | Mationalf.
[+ Fr 01.11.2013 | Allerheiligen _I
MatchCode [F3) Anzicht Persanal Worschau Daten anlegen Beenden
1E Tane in dar Yarerhan | IFtana |

Wenn Sie alles Uberprift haben betatigen Sie die Schaltflache ,Daten anlegen®. Danach schlieen Sie
die Anwendung mit ,Beenden®.
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Sie kénnen diese Funktion auch verwenden, um Urlaube einzutragen. Selektieren Sie beim Datum nur
den Zeitraum, in dem der Urlaub stattfindet, tragen Sie bei von- und bis Personal-Nr. dieselbe
Personalnummer ein und wechseln Sie zur Registerkarte Taglich und wéahlen Sie Jeden Arbeitstag.

Erganzen Sie jetzt Zeitschema, technischer Auftrag, Arbeitsplatz und Lohnart. Bitte beachten Sie, dass
Sie auch hier fir die Zeitschemen unterscheiden mussen. Wahlen Sie z.B. zuerst das Zeitschema fiir
Montag bis Donnerstag und deaktivieren Sie die Checkbox in der Zeile fir den Freitag. (siehe linke
Abbildung)

Waéhlen Sie beim zweiten Durchgang das Zeitschema flr Freitage und selektieren Sie im unteren
Bereich nur den Freitag. (siehe rechte Abbildung)

von Datur 0211.2M5 bis Datun 06.11.2015 wan Datun 02112015 bis Draturn: 06.11.2015
von Personal-Nr: 1020 bis Personal-Mr. 1020 von Personal-Mr: 1020 bis Persanal-Mr: 1020
wvon PersonalGuppe bis Personal-Giuppe: [optional) wan PersonalGuppe his Personal-Gruppe: (optional)
E":quchenthchl Muﬂalhchl Jahrhchl Fe\erlagsl iI‘?Q.‘.'?thDChent\ichl Mnnalli:hl .Ja'hrlichl Feienagel
Arlage——— Anlage

- - T
LRk ] V=2 " an'wochenenden @I ] Tl anWochenenden
Ol ittt | an Feiertagen (&) Jeden Arbeitstag " an Feiertagen

Zeitzchema-hr: 1 Montag bis Dornerstag /| Tageszeit aus Feteimil 7 (el & VezzeEl £4
Taultiag-Nr: 00015301 ABW-Urlaub 15 Zeitschema TAufttag-Hr: 00015301 ABW-Utlaub 15 Zeitschema
Aubeitsplatz-Nr: 901 ABw-Urlaub Aubeitsplatz-Mi: 301 ABw-Urlaub
Lohnart-Nr: a0l ABw-Urlaub Zeitart: 1 = Lohnart-Hr: 901 ABwW-Urdaub Zeitart: 1 -
Anlegen | T Draturn Anlegen | T D atum
v Mo 02.11.2015 Montag V| [ [Me 02.11.2015 | Mortag
& |Di 03.11.2015 | Dienstag | [ |bi 03.11.2015 | Dienstag
[w] hdi 04.11.2015 | Mittwoch v | tdi 04.11.2015 | Mittwoch
¥ |De 05.11.2015 | Dornerstag v [ Do 05.11.2015| Donnerstag
v O R 05.11.2015 | Freitag v &R 0.11.2015 | Freitag
MatchCodeF2) - Ansicht Personal Voischau Daten arlegen Eeenden MatchCode [F3) || Ansicht Personal Worschau Daten anlegen Beenden

5 Tage in der Vorschau % 5 Tage in der Vorschau m
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5.7.Ubertrage Positiv- und Negativstunden

Es mussen Jeweils ein Arbeitsplatz (ZA Ubertrag negatig, ZA Ubertrag Positiv (siehe Bild unten))und
ein eine Lohnart mit der gleichen Nummer (jeweils 999 und 998) anlegen + Einen daziigehérigen
Technischen Auftrag.

998:

] Arbeitsplatz
£ Andern Loschen  Abbrechen < < > > Suchen - jils | Fix | Drucken 72 0
Arbeitsplatz-Mr: 938
Kurzhezsichrung: ZANEG Arbeitsplatz-Tup:  Nichtleistung =
Bezeichnung: 24 Uhertrag negativ
Ubersicht Allgemein IKDSlBH] Fennzeichen
[ Lohnart SRR
Ei Andemn | Lbschen Abbrechen| < | < > | ¥ Suchen %  MC ‘ Fix | Drucken 2 0
Lohnart-Murnmer.
Bezeichnung:  Zeitilbertrag Maonat neg. Kosten rechnen: Ja -
Summenrichtung:  &ddieren -
Negativer Ubertrag: x
Allgemein | Kennzeichen 2
Zuschlag 1:
Zuschlag 2
Zuschlag 3
Zuschlag Man:
Lohnart-Nr. Bezeichnung Kosten Summen- Neg.
rechnen richtung Ubertrag
eitiibertrag Monat neg. Ja Addieren
— t t t t t

Lbschen Abbrechen  |< < > >  Suchen  # MC | Fix | Drucken 2 0
Arbeitsplatz-br: 999
Kurzbezeichnung:  Z4P0S Arbeitsplata-Tep:  Nichtleistung =
Bezeichnung: 24, Ubertrag positiv
Ubersicht &llgemein IKoslen] Kennze\chen]
[ Lohnart - =X
Einfugen Anden Lioschen Abbrechen I< < > >| Suchen - MC ‘ Fix Drucken ? 0
Lohnart-Murnmer.
Bezeichnung:  Zeitilbertrag Maonat pos Kosten rechnen: Ja -
Summennchtung:  Addieren -
Megativer Ubertrag:  Mein -
Algemen |Kenneeichen|
Zuschlag 1.
Zuschlag 2
Zuschlag 3
Zuschlag Man:
Lahimart-hir. Bezeichhung Kosten Summen- Neg
rechnen nichtung Ubertrag
Addieren Nein
= I I I I I
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Es mussen im kaufmé&nnischen Auftrag fir Abwesenheiten (bzw. im allgemeinen Firmenauftrag) 2
technische Auftrage angelegt werden (ZA Ubertrag negativ, ZA Ubertrag Positiv)

AultiagsNr: Neu Bezeichnung.  Untemetimen 15 TP Auftrag - Stalust |n Arbeit x
Auftragsart-Hr. 3m Intern zllgemein Erledigt
Kunds-Nr:. 200000 ED% Hausleitner GmbH - 4020 Linz Biruttoformular Titel: Auftrag

Ubersichll Al\gemeinl Adressanl Kfm. Datenl F‘osilionenl Vorbamerkungenl Texte 1| Texte 2| Kennze\chenl ZahI.I AN/AB/LIARE/BE | Sonst. Kosten | LieferInfo  Techn. Auftrage WV."TeI—Not\zI Datewenl

ThAuftrag-Mr. Bezeichnung Auftragzart Auftrags- | Fertigstellung | Fertigstellung|  Erfazsung Statuz Beschreibung il
Diatum Diaturn e Diaturn
0001 5301 ABw-Uraub 15 AR m.ol.2its 3112205 201553 25122014 | In Arbeit
0001 5302 ABW Krankenstand 15 AR m.ol.2ots 3112208 201553 25122014 | In Arbeit
0001 5303 ABwArat 15 B m.ol.2016 31122085 201553 25122014 | In Abeit
0001 5904 ABW-Behidrdengang 15 AEW 01.01.2015  |31.12.2015 201553 25.12.2014 | In Arbeit
00015305 ABW Zeitauzgleich 15 LB o1.01.2015 |31.12.2015 201553 | 25122014 | In Arbeit
0001 5306 ABw-Fahrt 15 B m.ol.2os 3112205 201553 251220014 | In Arbeit
0001 5307 ABWFrei [Sa.So, Feiertag) 15 AR m.ol.2ots 31122085 201553 251220014 | In Abeit
000715902 LBV -Frei bez Freizeit 15 AEW 01.01.2015  [31.12.2015 201553 25.12.2014 | In Arbeit
00015909 ABW-Frei Pflegeurlaub 15 ABW 01.01.2015 | 31.12.2015 201553 25.12.2014 | In Arbeit
000153358 ZA |bertrag negativ AR m.of.20ts 3112205 01553 | 25.12.2019 | In Abet
00015333 28 Ubertrag positiv BB om.01.2015 3112205 201553 25122014 | In Arbeit
ABTR00T Unternehmen 15 1AL o.07.2076  [31.12.2015 T01563| 26120014 | In At

Am Ersten eines Monats wird ein Istzeitsatz mit dem Ubertrag erfasst. Buchen Sie die Stunden die Sie
Ubertragen mdchten auf den jeweiligen technischen Auftrag (negativ bei Minusstunden bzw. positiv bei
Uberstunden) und auf den dazugehdrigen Arbeitsplatz und Lohnart (998 oder 999). Diese Buchung
muss auf Zeitart 2 erfolgen.

Techn.- | Arbeits- i Laohn-
Auftrag ZA Ubertrag positiv platz Zi Ubertrag positiv ot Feitubertiag Monat poz
Satz- Thuftrags- Arbeits- | Lohnd Won | Won | Bis | Bis | ZuM | Zul |J| 2u2 |J] Zu3 |J]| ZuM | 2u1 [J| 2u2 [J] 2 “Yon|%on| Bis | Bis | Zeit- | Zeit | Kost. |stzeit
nummer Nr. platz art | Std. [ Min. | Std. | Min. | AP | AP M| AP |M| AP |N| LA L& | M| LA | M Std. | Min. | Std. [Min.| art | rech. | iech. [Min]
=+ | 164600 | 00015333 33 393 3] 15 J J J J J =+| 3|15 2 vV | ¥ 195 1

Seite: 34 von 40
Erstellt: 07.06.2016



EDV Hausleitner GmbH

WAWI Istzeit

Selektion 997 in der Liste (Drucken von Reports), dann werden in der Zeitauswertung keine Ubertrags

Positionen angezeigt.

Bereich:

Reportdefinitionen:

ZEIT_PERSOTX ~
ZEIT_PERS01_200000

ZEIT_PERSDZ D
ZEIT_PERS0Z<

ZEIT_PERS03

MITARBEITERTAGE SSUMMEN ~

Diese Auswertung liefert Mitarbeitertagessummen in den einzelnen Zeitarten
und stellt diese der Sollarbeitszeit fur den selektierten Zeitraum gegentiber.

Wersion vom 17.09.2012
v
Lapout: zeit_persD3x = Standard
Exteme Kontroll Liste ~

Personalbezogens Istzeitauswertung
ZEIT_PERSO3

Umbnuch nach Personalnummer

Angediuckt wird:

- Datum

- Tagessummen in Zeitart 1.2.3 v
Kopien 1 (i3

Mo Kriterium Operator Wert Tup
1 |von Datum: 20150601 D
2 |bis Datum: 20151119 o]
3 |von Personal 1021 i}
4 |bis Personal: 1021 i}
5 wan Techn. Auftrag: 1] S
B |bis Techn Auftrag s S
7 won Auftragsart Nr. 1) N
g bis Auftragsart Mr. 933393 N
3 L van Aibeitsplatz: 0 ]
10 | bis Arbeitsplatz: 937 E
11 | won Lohnart: 1} N
12 |bis Lohnart 997 i}
T OChEnsumme O IUCken Ein i)
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6. Statistik Austria Auswertungen

e In der WAWI kdnnen Statistik Austria Auswertungen Uber die Liste ZEIT_PERS02 ausgedruckt
werden. Um diese aufzurufen WAWI > Anwendung > Druck von Reports > Standardlisten Zeit >

ZEIT_PERSO02

Bl Drucken von Reports

Bereich:
Standardlisten ZEIT x

Reportdefintionen:
FEIT_A4RB_100_350 ~

ZEIT_ARE_101_350
ZEIT_PERS
ZEIT_PERS TR
ZEIT_PERSOT_Z00000

MITARBEITERSUMMEN- ~
AUSWERTUNG

Zeigt die summierten Zeiten der Mitarbeiter in der vorgegebenen Selektion
an

Wersion vom 23.08.2010 o
Layout: | zeit_pers02 - Standard
Interne Kontroll Liste ~
Perzonalbezogens |stzeitavzwertung

ZEIT_PERS0Z2

Angeduckt wird:
- Personalnurnmer
- Machname, Yormame
- Summe der Zeit im selektisten
Zeitraumn fiir die Zeitarten 1, 2, 3 v

Drucker:  eDocPrinter POF Pro [von TI002) in Sitzung: 11 | .

Fach Automatically Select =

Mo Eriterium Operator Wert Typ

v 1 won D atum; 2016-02-01 o]

~ |2 | big Datumn: 2016-02-31| 8]
3 | won Personal: 1] N
4 | bis Personal 9333 N
5 won Techn. Awftrag: 1] S
E |bis Techn. Auftrag: 22777 S
T won Auftragzart Mr. 1] N
8 biz Auftragzart Mr. 9995933 N
9 won Arbeitsplatz: 1] 5
10 |bis Arbeitsplatz: s S
11 | von Lohnart 1] N
12 |bis Lohnart: 9333 N
13 | won Personal-Gruppe: a 5
14 | biz PersonalGruppe: ZEEEEE 5
Warschau Speichen in Datei Drucken Abbrechen

Je Auswertungsgruppe wird ein Lohn-Artikel angelegt, damit man diese Dann nach z.B. Angestellte /

Arbeiter sortieren kann.

[ Artike ——
Einfiigen-| |Andern-| Lbschen Abbrechen| | J<.| | <. > 3. Suchen | % MC ‘ Fix | Drucken salT + 2 @ Artikel-Info
Autikeel Mr: Heu Warenart | ghnartikel = Kurzbezeichnung: S5TD Gespert: N -
Bezeichnung: AN E&AN-Code: ‘Warengruppen-drtikel: -
Hauptlisferant Nr. LI EDV Hausleitner GrmbH 4020 Linz Iengeneinheit: Kalkulations artikel
Ubersicht Kfm. Ergénzung | Techn, Ergénzung] Texla] Arlikel-Sel} Preise] Lager} Dispunierl] Beslel\l} Graf\k] Furmate] Kennzeichen] Dalewen]
warengruppe: 1000 sonstige Kosten Meuver Artikel: |+
Unterwarengruppe: Auslauf-trtikel: yo -
Ersatzartikel: Rabattfshig: ) -
Steuer Ni. 10 20 % Mwwst 20 E4 Skontofahig: | =
Steuer-Code: 1 - Mormalsteuersatz Bruttogewicht: Provizsionsfahig | -
Provisian Ni: Nettagewicht: Paositionsdruck: | -
MNachkalk.-Gr.-Mr.: Pieis diucken | -
Etikettenlayout: Ainzahl Etikett: 1 Artikel-Set: -
Murim Set: i -
Richtiges eintragen im Personal unter Erganzungen:
Personal-Gruppe: 1002 Ak Statistik-Avstria
Perzonal-Gruppe: Regiekosten

Perzonal-Gruppe: Mitarbeiteranlage

Der angelegte ,Lohn-Artikel wird nun im Personal in der Personal-Gruppe eingetragen, damit spater
Statistik-Austria bezogene Auswertungen erstellt werden kénnen.
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7. Das Anlegen eines technischen Auftrages

7.1.Die manuelle Eingabe der technischen Auftragsnummer

Falls Sie WAWI-Fakt in Verwendung haben, kann sich mit dem Anlegen eines kaufméannischen
Auftrags, gleichzeitig die technische Auftragsnummer generieren.

Es gibt jedoch einige Auftrage, die firmenintern bezogen sind und ohne kaufmannischen Auftrag
angelegt werden. Z.B. Unternehmen, Urlaub, Krankenstand, etc.

Gehen Sie auf das Hauptmenu ,PROD* und klicken Sie auf den Untermeniipunkt
»1echn. Auftrag®.

D Warenwirtschaft - @ EDV-Hausleitner GmbH - Filiale (1) FILIALE 1 DE: VORF1

PROD | FAKT  Projekte Bestelung Lager KOMMUMIKATION  Marketing  Administiation  Fenster  Hilfe
Materialart
ariable

Formel

Anwendung  Bearbeiten  Allg. Stammdaten  ZEIT

“orschlag Listkennzeichen
Arbeitzgang

AGGruppe

NC ¥oreinstellung

NC Pragramm

Teilegruppe

Basiz-Teile

Stiickliste

Stiickliste duplizieren
Techn. Auftrag.

Generienngsprogramrne

Geben Sie fir interne Auftrage (Nichtleistungsarbeitsplatze) die Jahreszahl in Kombination mit der
Arbeitsplatznummer ein und schreiben Sie unter Bezeichnung den Begriff. Der Status bleibt auf ,In
Arbeit®. Fertigstellungsdatum ist der 31.12. des jeweiligen Jahres.

Bestatigen Sie lhre Eingaben mit dem Button ,Einfligen®

Technlscher Auftrag - B X
Einfligen Anddstn Léschen  Abbrechen . = < = =| Suchen £ MC ||:| Fix Drucken ? (il GENEHErUNGSPrOGEAMMmE Bestelung
T-Auftrags-Mr: 00013902 Bezeichnung:  ABW-Kiarkenstand 13 Status: | Arbeit =

K. Auftrag-Nr. 13001 Unternehmen 13 At 500 Abwesenheit Auftragsdatum:  01.01.2013 E

Kunde-Nr. 200000 EDY Hausleitner GmbH - 4020 Linz Kaommission: UNTERMEHMEN 13 Fertigstellungsdatum:  31.12.2013 [5]
Ubersicht | Erganzungen Techn. Positionen | Materialkosten| Sondermaterial| Bestellungen | Auftragszeiten | Kennzeichen Fertigstellungawache: 201401

SLEOPF-Mr. Sart-Nr Wariable-Mr Bezeichnung Waorzchlagswert Priifung Mal- | Substiick- “oh i

Wariahle liste Interyall Intervall
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7.2.Das deaktivieren der Schaltflache ,,Neu“ beim technischen Auftrag

lhre Maske lasst keinen manuellen Eintrag im technischen Auftrag zu - bei lhnen existiert die

Schaltflache ,NEU".

D Technischer Auftrag - B X
Einfiigen w < , 2| Suchen * e} | Fix Drucken  sL x | it i} GEnerierungsprogramme Bestellung
T-auiftr zeichnung: Statuz: -
Fofrn. Auftr. At Lultragedatum:
Kunde’ K.armmizsion: Fertigstellungsdatum:
Uberslchtl Erganzungen Positionen | Materialkasten Sondermatena\l Bestel\ungenl Auftragszaltenl Kennzelchenl Fertigstellungswache:
Techn. | Techn | Menge Beschreibung Pos Fertigstellung | Fertigstelung|  Lfd.  [Anzahl |
HPos | 5-Pos Architekt Datum [ TeileMr.| 5L | K-Buftrag-Nr | LFd-Nr |Set-Lfd-N

Um trotzdem einen internen technischen Auftrdge manuell anlegen zu kénnen, gehen Sie im Menl
~LAdministration“ auf den Untermenipunkt ,Voreinstellungen®.

PROD  FAKT  Piojekte  Bestelung Lager KOMMUMIKATION — Marketing | Administration Hilfe:

Kennzeichen

Anwendung  Bearbeiten  Allg. Stammdaten  ZEIT Fenster

Sprachen
Filial - Anmeldung

Woreinstellungen

Benutzerverwaliung...

Globale Einstellungen..

Passwort dndarm...

Laden Sie lhre Filiale = Unternehmen (meistens die Nr. 1) und gehen Sie in
~Schlissel”.

die Registerkarte

I' Wareingtellungen

Abhbrechen |< < B 2| Drucken T

Einflgen

Andern Léschen Suchen * i | I Fix

Filiale Nr: rzbezeichnung:  FILIALE 1| | Filiallogik

Allgemein |Schlu’ssel| Ffm. Ergdnzungen 1| Kfm. Ergahzungen 2| Kfm. Ergdnzungen 3| Bestel\ungl Texte 1| Texte 2| Yorzchlag Kunde | FIBU-Mummern| Yorschlag Lieferantl Mahnungl Techn\kl GIDbaII

—Anschrift
Name- chioffer Telefon 1: 0732 /78 41 66
Narme- Telefon 2:
Name-3: Fax1: 01 /8174355 1612
Stralle:  Biigerstrassse 66 Far 2
Land: AT Osterrsich Email  office@hausleitner. at
Plz /Ot 4020 Linz Utk v, hausleitner. at
UID-Nr. ATU 923084024

Entfernen Sie das ,Hakerl* bei , T-Auftragsnummer” und bestétigen Sie mit dem Button ,Andern®.

Seite: 38 von 40
Erstellt: 07.06.2016



EDV Hausleitner GmbH WAWI Istzeit

n WYoreinstellungen - B X
Einfligen Andern Léschen  Abbrechen |< = > >| Suchen * i ‘ Fix Drucken T (i)
Filiale Mr: 1 Kurzbezeichnung: FILIALE 1 ¥ Filiallogik
Aligemein Schi | |Kfrm. Erganzungen 1| Kim. Ergahzungen 2| Kim. Erganzungen 3| Besta\lungl Texte 1 | Tente 2| “arzchlag Kunde F\EU-Nummeml Yarschlag Lieferantl Mahnungl Tachnikl Globall
Typ Akt Prafix Maonats- | Alternativ Letzter Max. | Schritt- Technischer Auftrag - |
wechzel Wert Lange | weite | Erstelle | Ta-Mr von Auftrags- | Beze
TA k. Bele A
Aingehot Eilauftr [ r a
Angebot Bestatiung-100 Il "aMBS511"HO00 r r [ ™2 ™2 999 Istzeit
Angebat Tischlerei-200 = “ANTI™1"HO0D r r 1 2 2 99| 0BJE
B Auttrag 7 |"sU13H000 [ [ 132 [ [ 99| OBJE
Auftrag Eilauttrag-80 ¥ VEIT2H000 r 2 1 - -
Auftrag Bestattiung-100 W "B511"#000 [ I~ 4 v v 999 | Istzeit
Auftrag Tischlerei-200 = "TI11"H000 [ = 1 W W 999 Istzeit
Rekla - Auftrag ¥ |"R11"#000 [wi ~ % ~ ~ 33| 0BJE
Rekla - &uftrag Eilauftrag-80 Il r 2 1] - -
Rekla - Aufirag Bestattung-100 =2 "R11"#000 [ I~ 0 I~ I~ 93| DBJE
Rekla - &uftrag Tischlerei-200 = “R11"#000 [} W~ 0 ™2 ™2 99| DBJE
B Ligferschein v UL 0000 r r 352 r r
Riick - Ligferschein W [ [ 0 [l [l
Rekla - Lisferschein = [ [ 0 - -
B Rechnung ¥ ["RE-“vrvriooon [wi [wi 260 [l [l
Tei - Rechnung Il r r 1] - -
Anzahlung - Rechinung =2 "RE11"'#0000 [ [ 17 [l [l
Gutschiift - Rechnung = [} [} 0 [ [
Bestelung v “BE- #0001 r r 632 r r
HE Techn. Auftrag v L10"#0000 [ I~ 75 [l [l
Techn. Auftrag Eilauftrag-80 v - ~ 0 - -
Profoma-RE & |"PR11"#0000 [mi ~ [3 [ml [ml T|
< o

Um die Anderung zu aktivieren, schlieBen Sie bitte die EDV-Hausleitner Software vollstandig und
steigen Sie neu in die Software ein.

Moéchten Sie den Button ,Neu®, fir die automatische Nummernanlage im technischen Auftrag, wieder
aktivieren, setzen Sie bitte wieder das ,Hakerl“ und starten die Software neu.
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8. Begriffe aus der Kostenrechnung

8.1.Einzelkosten

Einzelkosten bezeichnen in der Kostenrechnung Kosten, welche einem Kostentrager (in der
Regel Produkt oder Dienstleistung) direkt zurechenbar sind.

8.2.Gemeinkosten

Gemeinkosten im Sinne der Kostentragerrechnung, sind alle im Betrieb anfallenden Kosten, die
dem Kostentrager nicht direkt zuzuordnen sind.

z.B. Kosten fiir Gebaude, fur allgemein benétigte Maschinen, Lohne- und Gehalter der Verwaltung
oder des Lagers. Kosten der allgemeinen Energieversorgung, wie Raumheizung und
Beleuchtung, sowie Versicherungen, Beitrdge, Grundsteuer, etc.

8.3.Verkaufskosten

Unter Verkaufskosten versteht man stets jene Kosten, welche nicht nur die Vollkosten abdecken,
sondern auch bereits einen Gewinnaufschlag enthalten.

Achtung: Der Gewinnaufschlag ist nicht gleichzusetzen mit einem etwaigen Kkalk.
Unternehmerlohn. Dieser kalk. Unternehmerlohn muss bereits in den Vollkosten enthalten sein.
Jedes Unternehmen muss darauf bedacht sein Gewinn zu erwirtschaften.
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