Die ganze Mdbelbranche macht mit

Wissensverlust
vermeiden



Wissen in der Firma erhalten
Standardisierte Arbeitsablaufe schaffen
Bei Mitarbeiterwechsel rasche Einfuhrung am Arbeitsplatz

Kompetenz aus der ganzen Branche bundeln
Innungen, Verbande, MHC, Mobelhandel, Tischler und Lieferanten involviert

Softwareneutrales Projekt
Checklisten werden softwareneutral erstellt (Excel), konnen jedoch in ein
Warenwirtschaftprogramm (ERP) eingepflegt werden

Gewinn fur die ganze Branche

Klrzere Einschulungszeiten fur neue Mitarbeiter oder Arbeitsschritte

Kein Wissensverlust durch standardisierte und dokumentierte Arbeitsablaufe
Standardisierte Checklisten werden zwischen den Projektteilnehmern ausgetauscht

Durch Fluktuation wird es immer wichtiger, Mitarbeitern das notwendige Wissen effizient und moglichst kostengtin-
stig beizubringen. In dem Projekt ,Wissensvermittlung” mdchten wir ein System erstellen, mit dessen Hilfe
Knowhow in der Firma aufgebaut werden kann und das Wissen in der Firma erhalten bleibt. Ablaufe kdnnen mittels
Checklisten standardisiert werden, sodass der Anwender die Moglichkeit hat, sich selbst zu kontrollieren, ob alle
ndtigen Arbeitsschritte durchgefihrt wurden (Beispiel Personaleintritt).

Aufgabe | Notiz | ErIAl Erledigt| Erledigt
Wer Datum
Bewerbungst g BEWERBUNGSUNTERLAGEN-\Bewerbung XXXX -08.
Pratokall B " préch-eingel BEWERBUNGSUNTERLAGEN-\Protokol—X000K 4 GHHA 07.08.19-08.38
KV{Gruppe vereinbart
Einstellungsprotokoll- verfasst 1 CHHA  07.08.19-08.38
Arbeitsvertrag PERSONAL\DOKUMENTE\Dienstvertrag-Angestelite 4 CHHA 07.08.19-08.38
Erad faR
unterschrieben

Arbeitsvertrag eingelagert

Mitteilung an Personalverrechnung

bei GKK angemeldet

Anlage Personal

mit richtiger Personalnummer bei Steuerberater anmelden gleich Personalnummer

Eintag der Kosten unter ZEIT-Daten Zurickdatierung auf Eintrittsdatum
Berechnung der Kosten It.
https:/www.bruttonetto-rechner.at/arbeitgeber-lohnkostenrechner/
Ergebnis einlagern unter DOKUMENTE
Kostendaten mit Hilfesystem ie Feld erfassen
Benutzer anlegen laut Dokumentation "Benutzeranlagel" steht in der Tabelle BENUTZERVERWALTUNG

Zugang erstellen
Hompage Zugang erstellen laut Dokumentation"
Office 356/Exchange bestellen

Forum Zugang anlegen

Einschulung Forum

Termine und nahere Infos zum Projekt finden Sie auf der Homepage: or
MHC Mobel und Holzbau Cluster
https://www.m-h-c.at/kooperationen/cluster-kooperationsprojekte
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