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Zeiterfassung

Abwesenheitsnotiz OUTLOOK

Disclaimer

Die in den Unterlagen enthaltenen Angaben und Daten kénnen ohne vorherige Ankiindigung geéndert
werden. Die in den Beispielen verwendeten Namen von Firmen, Organisationen, Produkten, Domé&nen-
namen, Personen, Orten, Ereignissen sowie E-Mail-Adressen sind frei erfunden. Jede Ahnlichkeit mit
tatsachlichen Firmen, Organisationen, Produkten, Personen, Orten, Ereignissen, E-Mail-Adressen und
Logos ist rein zufallig. Die Benutzer dieser Unterlagen sind verpflichtet, sich an alle anwendbaren
Urgeberrechtsgesetze zu halten. Unabhangig von der Anwendbarkeit der entsprechenden
Urheberrechtsgesetze darf ohne ausdriickliche schriftiche Genehmigung seitens EDV-Hausleitner
GmbH kein Teil dieses Dokuments fir irgendwelche Zwecke vervielfaltigt werden oder in einem
Datenempfangssystem gespeichert oder darin eingelesen werden.

Es ist moglich, dass die EDV-Hausleither GmbH Rechte an Patenten, bzw. angemeldeten Patenten, an
Marken, Urheberrechten oder sonstigem geistigen Eigentum besitzt, die sich auf den fachlichen Inhalt
des Dokuments beziehen. Das Bereitstellen dieses Dokuments gibt IThnen jedoch keinen Anspruch auf
diese Patente, Marken, Urheberrechte oder auf sonstiges geistiges Eigentum.

Andere in diesem Dokument aufgefuhrte Produkt- und Firmennamen sind moglicherweise Marken der
jeweiligen Eigentiimer.

Anderungen und Fehler vorbehalten. Jegliche Haftung aufgrund der Verwendung des Programms wie
in diesem Dokument beschrieben, wird seitens EDV-Hausleither GmbH ausgeschlossen.

© 2020 EDV-Hausleitner GmbH
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1. Automatische Antworten (Aul3er Haus)

Fur den Zeitraum, in dem Sie auBer Haus sind, kann Outlook so konfiguriert werden, dass Personen,
die IThnen Mails schicken, eine automatische Antwort mit einem vorgefertigten Text erhalten.

Offnen Sie Outlook und wahlen Sie das Meni Datei. Dort finden Sie unter Kontoinformationen den
Punkt Automatische Antworten.

Posteingang - lehner@edv-hausleitner.at - Outlook ? = O X

el Kontoinformationen

Gffnen und
Exportieren ﬂ lehner@edv-hausleitner.at
Microsoft Exchange

Speichern unter

+ Konto hinzufigen

Anlagen 5
speichern /O Kontoeinstellungen
o Andern der Einstellungen fur dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.
9 9
Drucken Kontoeinstellungen = Zugriff auf dieses Konto im Web,

i https://outlook.office365.com/owa/edvhausleitner.onmicrosoft.com,
" Die Outlook-App fir iPhone, iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunterladen.

Office-
Konto

Andern
Feedback

’] Automatische Antworten (AuBer Haus)
ZEhones = h Mit automatischen Antworten kdnnen Sie andere Ober |hre Abwesenheit benachrichtigen bzw. mitteilen, dass
Automatische Antworten Sie auf E-Mail-Nachrichten nicht antworten kénnen.
Beenden
= Postfacheinstellungen
4 Verwalten der GraBe lhres Postfachs durch Leeren des Ordners "Gelaschte Elemente” und Archivierung.
Tools
. |
® 489 GE frei von 49,5 GB
& Regeln und Benachrichtigungen
Q Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kannen Sie eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und
Regeln und Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefigt, gedndert oder entfernt werden.

Benachrichtigungen verwalten

+ Automatische Antworten - lehner@edv-hausleitner.at > AktiVieren S'e den Punkt
Automatische Antworten senden
und aktivieren Sie die Option Nur in

O Keine automatischen Antworten senden
: @Automatische Antworten senden

] Mur in diesem Zeitraum senden: diesem Zeitraum senden. Legen Sie
! Beginnt: | Mo, 06.07.2020 - 17:00 - - nun den Zeitraum fest, in dem Sie
Endet: | Fr. 10.07.2020 v 15:00 - auller Haus sind.

' Automatische Antwort einmal an jeden Absender mit den folgenden Machrichten senden:

Sie kdnnen nun zwei verschiedene

& innerhalb meiner Organisation @ susernaib meiner organisation (an ! Texte erfassen: einen, den Personen in

[ Automatische Antwort an Personen auBerhalb meiner Organisation senden lhrer Firma erhalten sollen, und einen
(O)Mur meine Kontakte (@) Jeder auBerhalb meiner Organisation fur externe Personen. Fir extern

Segoe Ul Vg Ml F KU Az iEEsE - aktivieren Sie die Checkbox

Danke fir Ihre Nachricht. _ _ _ ] Automatische Antwort an Personen

Isclr; ?i':hvfintty:ﬁ?1?&05'&3?:::.;2} L[;gjég‘ig r;l;éﬂ erreichbar. In dringenden Fallen wenden aUBerhalb meiner Organisation

Freundiche Grike senden und erfassen Sie im Textfeld

unterhalb lhre gewiinschte Nachricht.
' Bestatigen Sie mit OK.

Aktualisieren Sie |hre automatischen Antworten auf Ihrem mobilen Gerat, Die Outlook-
_ App abrufen

Regeln... Abbrechen
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